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Ingatlah, sesungguhnya kepunyaan Allah apa yang ada di langit

dan di bumi. (Q.S Yunus: 55)

"Berilmulah sebelum kamu berbicara, beramal, atau
beraktivitas."

(HR Bukhari).

“Bumi dan langit milik Tuhan, jika meminta mintalah pada
Tuhan, jika berharap berharaplah pada Tuhan”

-Nur Baiti
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ABSTRAK

Nur Baiti, 2023, Pengaruh Penggunaan Media
Powerpoint terhadap Hasil Belajar Bahasa Indonesia Materi
Surat Pribadi dan Surat Dinas pada Siswa Kelas VII SMP
Negeri 20 Kota Bengkulu, Skripsi: Program Studi Tadris Bahasa
Indonesia, Faklutas: Tarbiyah dan Tadris, Universitas Islam
Negeri Fatmawati Sukarno Bengkulu. Pembimbing I: Heny
Friantary, M.Pd. dan Pembimbing Il: Hengki Satrisno, M.Pd.l.

Kata Kunci: Media Powerpoint, Hasil Belajar Bahasa Indonesia,
Surat Pribadi dan Surat Dinas.

Permasalahan yang dibahas dalam skripsi ini bertujuan untuk
mengetahui apakah Ada pengaruh penggunaan media powerpoint
terhadap Hasil belajar Bahasa Indonesia materi surat pribadi dan
surat dinas Pada Siswa Kelas VII SMPN 20 Kota Bengkulu.
Metode dalam penelitian ini adalah Kuantitatif dengan jenis
penelitian Quasi Eksperimental Design. Populasi dalam
penelitian ini adalah siswa kelas VII 20 Kota Bengkulu dan
sampel berjumlah 62 siswa. Variabel bebas dalam penelitian ini
yaitu Powerpoint dan Variabel terikat yaitu hasil belajar bahasa
indonesia materi Surat Pribadi dan Surat Dinas pada siswa kelas
VII SMPN 20 Kota Bengkulu. Teknik pengumpulan data dengan
menggunakan Tes (Pre-Test dan Post-Test) untuk Varibabel Y.
Analisis data (Validitas, Reliabelitas, Hasil Nilai dan uji
Prasyarat) dalam penelitian ini menggunakan program SPSS 24.
Dari hasil analisis Wilcoxon Signed Rank Test diketahui pada
kelas Eksperimen Asymp.Sig(2-tailed) bernilai .000 < 0,05
sedangkan pada kelas kontrol didapat Asymp.Sig(2-tailed)
bernilai .000 < 0,05 karena nilai Asymp.Sig(2-tailed) < 0,05
maka ada perbedaan hasil belajar siswa Pretest dan posttest. Hasil
analisi Mann Whitney didapat nilai Asymp.Sig(2tailed) adalah
.000 < 0,05 Karena nilai Sig(2tailed) lebih kecil dari (<) 0,05
maka hipotesis penelitian (Ha) diterima dan hipotesis (Ho)
ditolak. Yang artinya -Ada pengaruh penggunaan media
powerpoint terhadap hasil belajar Bahasa Indonesia materi surat
pribadi dan surat dinas Pada Siswa Kelas VII SMPN 20 Kota
Bengkulu (pada siswa kelas eksperimen).



ABSTRACT

Nur Baiti, 2023, The Effect of Using Powerpoint Media on
Learning Outcomes Indonesian Language Material Personal
Letters and Official Letters for Grade VII Students of SMP
Negeri 20 Bengkulu City, Thesis: Indonesian Language Tadris
Study Program, Faculty: Tarbiyah and Tadris, Fatmawati
Sukarno Bengkulu State Islamic University . Advisor I: Heny
Friantary, M.Pd. and Advisor Il: Hengki Satrisno, M.Pd.l.

Keywords: Powerpoint Media, Indonesian Language Study
Results, Personal Letters and Official Letters.

The problems discussed in this thesis aim to find out whether
there is an effect of the use of powerpoint media on Indonesian
language learning outcomes in personal letters and official
letters in Class VII Students of SMPN 20 Bengkulu City. The
method in this study is Quantitative with a Quasi Experimental
Design type of research. The population in this study were
students of class VII 20 Bengkulu City and a sample of 62
students. Data collection techniques using tests (Pre-Test and
Post-Test) for Variable Y. Data analysis (Validity, Reliability,
Value Results and Prerequisite Tests) in this study used the SPSS
24 program. From the results of the Wilcoxon Signed Rank Test
analysis it is known that the class The Asymp.Sig(2-tailed)
experiment has a value of .000 < 0.05 while in the control class it
is found that Asymp.Sig(2-tailed) has a value of .000 < 0.05
because the value of Asymp.Sig(2-tailed) < 0.05 then there are
differences in student learning outcomes pretest and posttest. The
results of the Mann Whitney analysis showed that the
Asymp.Sig(2tailed) value was .000 <0.05. Because the
Sig(2tailed) value was less than (<) 0.05, the research hypothesis
(Ha) was accepted and the hypothesis (Ho) was rejected. Which
means "There is an effect of the use of powerpoint media on
learning outcomes of Indonesian language personal letters and
official letters in Class VII Students of SMPN 20 Bengkulu City
(in experimental class students).
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PENDAHULUAN

A. Latar Belakang Masalah

Pendidikan merupakan tiang dari segala ilmu
pengetahuan di alam semesta, searah dengan itu fungsi
pendidikan sangat penting bagi umat manusia. Pendidikan
tidak hanya berguna untuk ilmu kehidupan tetapi juga
berguna untuk ilmu sesudah kehidupan. maka dari itu,
sudah seharusnya setiap individu berhak untuk
mendapatkan kesempatan untuk mengenyam pendidikan.
Menurut Suryadi, Pendidikan adalah upaya kesadaran
yang dilaksanakan oleh orang dewasa kepada mereka
yang dianggap belum dewasa, pendidikan merupakan
perubahan ilmu pengetahuan, budaya serta nilai-nilai yang
berkembang pada generasi agar dapat disampaikan pada

Generasi berikutnya.'

'Uci Susanti dan Rudi Ahmad Suryadi,llmu Pendidikan islam
(‘Yogyakarta:Deepublis Publesher,2018), hal. 1.



Menurut Suryadi, bahwa Pendidikan pula diartikan
sebagai usaha untuk memasukan ilmu dari orang yang
memilikinya atau memahaminya kepada orang yang
belum memiliki dan memahaminya, selain itu pendidikan
juga diartikan sebagai usaha untuk mempengaruhi yang
berbentuk perlindungan dan bantuan dari orang dewasa
yang di peruntukan kepada anak-anak mereka agar anak
cukup cakap dalam melaksanakan kebutuhan hidupnya
sendiri.?

Dalam dunia pendidikan tentu saja ada jenjang-
jenjang yang diperuntukan sesuai kebutuhan. Selain itu,
pendidikan dibagi menjadi tiga jalur yang mana sesuai
Dalam UU No.20 Tahun 2003 Pasal 13 Ayat 1 dinyatakan
bahwa jalur pendidikan terdiri dari pendidikan formal,
non-formal dan informal. Pendidikan formal merupakan
jalur pendidikan yang terstruktur dan berjenjang serta
terdiri atas pendidikan anak usia dini(TK/RA), pendidikan

dasar (SD/MI), pendidikan menengah (SMP/MTs dan

? Uci Susanti dan Rudi Ahmad Suryadi,llmu Pendidikan islam.., hal.2.



SMA/MA dan pendidikan tinggi  (Universitas).
Pendidikan nonformal merupakan jalur pendidikan diluar
pendidikan formal yang dapat dilaksanakan secara
terstruktur dan berjenjang contohnya seperti lembaga
kursus dan pelatihan kemudian yang terakhir pendidikan
informal adalah jalur pendidikan keluarga dan lingkungan
yang berbentuk kegiatan belajar secara mandiri contohnya
pendidikan agama, budi pekerti dan etika.?

Fokus pada pendidikan formal, seperti yang telah
dituliskan di atas pendidikan formal merupakan jalur
pendidikan yang terstruktur dan berjenjang. Di indonesia
pada setiap jenjang pendidikan formal ada mata pelajaran
yang tergolong wajib dipelajari bagi setiap siswa di
lembaga pendidikan tersebut, salah satu mata pelajaran
yang wajib adalah mata pelajaran bahasa indonesia.
Adanya mata pelajaran bahasa indonesia adalah upaya
untuk tetap melestarikan dan menghargai bahasa republik

indonesia, penting peran lembaga pendidik serta pendidik

3 Hamid Darmadi. Pengantar Pendidikan Era
Globalisasi.(Anlmega,2019), hal.26.



itu sendiri dalam ikut serta melestarikan bahasa persatuan
yaitu bahasa indonesia.

Pembelajaran bahasa indonesia merupakan materi
pokok di setiap jenjang pendidikan dalam lembaga
pendidikan formal yang ada di indonesia. Menurut
Parnowo, adanya pembelajaran bahasa indonesia di
lembaga-lembaga pendidikan merupakan salah satu
bentuk dari pelestarian serta pengenalan bahasa indonesia
lebih dalam pada generasi penerus. Pembelajaran bahasa
indonesia (PBI) bagi bangsa indonesia melalui pendidikan
formal secara yuridis tidak pernah berubah statusnya
karena terikat oleh UUD 1945.*

Pembelajaran bahasa indonesia menyangkut dua
pihak, yaitu warga negara indonesia dan warga negara
asing. Warga negara indonesia yang mempelajari bahasa
indonesia sudah disiapkan dan ditata melalui kurikulum
pendidikan formal di sekolah.Kurikulum yang secara

formal pernah diterapkan di indonesia untuk pendidikan

hal.1

* Pranowo.Teori Belajar Bahasa.(Yogyakarta: Pustaka Pelajar, 2014),



adalah kurikulum 1968,1975,1984,1994 dan KTSP 2006.
Pada 2013 mulai menggunakan kurikulum baru yang
disebut sesuai dengan angka tahun -kurikulum 2013I.°
Seperti yang telah dijelaskan diatas pembelajaran
bahasa indonesia bagi warga negara indonesia sudah
diatur dalam bentuk kurikulum pendidikan, salah satu
unsur dari kurikulum adalah rencana pelaksanaan
pembelajaran (RPP) bahasa indonesia. Adapun unsur di
dalam RPP yaitu media pembelajaran, alat dan sumber
belajar. Untuk pembelajaran bahasa indonesia sendiri
tentu memiliki media yang bervariasi dalam pelaksanaan
pembelajarannya. Peran media dalam pembelajaran sangat
penting karena media sebagai sarana atau perantara dalam
proses kegiatan belajar mengajar,dalam  rangka
keefektifan komunikasi antara guru dan peserta didik.
Media Pembelajaran merupakan semua benda atau
objek yang bisa dipakai untuk menyampaikan sebuah

pesan, sehingga dapat memberikan sebuah rangsangan

SPranowo, Teori Belajar Bahasa..., hal.15



kepada peserta didik baik perhatian, minat atau perasaan
penasaran pada saat pembelajaran berlangsung. Dengan
memilih media yang tepat maka pembelajaran juga tidak
akan terkesan monoton, maka dari itu seorang guru harus
mampu merancang media-media yang berkesan dalam
proses pembelajaran.Di era globalisasi ini tentu tidak
lepas denganberkembang pula teknologi informasi.
Dengan adanya media informasi pembelajaran bahasa
indonesia dapat memanfaatkan teknologi tersebut sebagai
media pembelajaran.  Pembelajaran  menggunakan
multimedia bagi pembelajar sangat menyenangkan dan
tidak membuat tertekan.®

Pemilihan media yang tepat supaya proses belajar
mengajar dapat terlaksana dengan baik pemilihan ini
harus disesuaikan dengan kebutuhan dan keadaan, jika
melihat fenomena sekarang yaitu virus Covid-19 yang
sangat mengganggu semua aktivitas setiap orang ataupun

instansi, salah satu yang berdampak yaitu dunia

®Pranowo,Teori Belajar Bahasa..(Yogyakarta: Pustaka Pelajar,
2014),hal.23.



pendidikan. Dampak dari Covid-19 sangat dirasakan
dalam dunia pendidikan contohnya perubahan dalam
proses pelaksanaan belajar mengajar di kelas, penyesuain
media, metode alat dan bahan ajar, pengalihan
pembelajaran jarak jauh dan sebagainya.

Salah satu media yang dapat dimanfaatkan dalam
proses belajar mengajar Yyaitu media Powerpoint.
Berkembangnya  teknologi dan informasi  yang
menghasilkan peralatan yang membantu manusia seperti
komputer laptop dan lain-lain. Salah satunya vyaitu
program komputer Microsoft Office (Word, Powerpoint,
Excel). Dalam dunia pendidikan yang sering Kkali
dipergunakan sebagai media pembelajaran adalah
Microsoft Office PowerPoint. Penggunaan media
PowerPoint adalah program aplikasi presentasi yang
menggunakan slide yang mana kehadiranya membuat

presentasi berjalan lebih mudah dengan dukungan fitur



yang sangat menarik dan canggih, aplikasi ini dapat
menampilkan tulisan, gambar hingga video.’

Salah satu materi pembelajaran bahasa indonesia
adalah surat pribadi dan surat dinas, materi mengenai
surat pribadi dan surat dinas tentunya sudah dipelajari dari
pendidikan sekolah dasar (SD/MI) kemudian dilanjutkan
pada jenjang pendidikan menengah (SMP/MTSs). Surat
pribadi dan surat dinas dipelajari oleh siswa SMP kelas
VIl semester genap, di dalam materi ini di jelaskan ruang
lingkup dari pengertian, unsur, struktur, ciri serta
perbedaan antara dua jenis surat tersebut. Penggunaan
media Powerpoint dalam penyampaian materi ini tidak
menutup  kemungkinan memberi  pengaruh  pada
pembelajaran bahasa indonesia yang pada siswa.

SMP Negeri 20 Kota Bengkulu merupakan salah satu
sekolah menengah pertama yang berada di kota Bengkulu.
SMPN 20 Kota Bengkulu juga merupakan institusi

pendidikan di kota Bengkulu yang terkena dampak dari

” Sri Yunita. Media Pembelajaran Matematika Berbasis Tik (Malang:
Ahlimedia Perss,2020), hal.3.



pandemi Covid-19 berdasarkan observasi pertama peneliti
menemukan jika pelaksanaan pembelajaran di SMPN 20
Kota Bengkulu dilaksanakan secara daring yang mana
pelaksanaan pembelajaran dilaksanakan jarak jauh.
Berdasarkan wawancara dengan guru mata pelajaran
Bahasa Indonesia ibu Novianah yang mengajar kelas VII
dan IX ada perubahan drastis pada penggunaan media
yang dipakai dalam proses belajar dan mengajar, saat
pembelajaran daring SMPN 20 Kota Bengkulu
memanfaatkan segala bentuk alat ataupun aplikasi seperti
Whatsapp,Google  Classroom dan banyak lainya®.
Kemudian berdasarkan pengamatan peneliti pada
observasi kedua jika pelaksanaan belajar mengajar di
SMPN 20 Kota Bengkulu telah dilakukan secara tatap
muka namun terbatas yang mana artian jam pelajaran
dipersempit, berdasarkan hasil wawancara dengan ibu
Emi selaku guru mata pelajaran Bahasa Indonesia kelas

VII dan VIII persempitan atau pengurangan jam pelajaran

0bservasi Awal Peneliti, SMPN 20 Kota Bengkulu, Tanggal 1
Februari 2021
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ini membuat tujuan pembelajaran kurang tercapai selain
itu faktor lain tidak tercapainya tujuan pembelajaran siswa
belum bisa menerima ataupun belum siap mental dalam
hal kurangnya semangat belajar pasca pembelajaran
daring.’

Menyikapi permasalahan diatas peneliti ingin
memperbaiki serta mengetahui pengaruh penggunaan
media powerpoint terhadap pembelajaran  bahasa
indonesia. Berdasarkan hasil observasi dan latar belakang
diatas maka peneliti tertarik untuk mengangkat penelitian
dengan  judul “Pengaruh  Penggunaan  Media
Powerpoint Terhadap Hasil belajar Bahasa Indonesia
Materi Surat Pribadi Dan Surat Dinas Pada Siswa
Kelas VII SMPN 20 Kota Bengkulu”.

B. Rumusan Masalah
Berdasarkan latar belakang masalah diatas
permasalahan dalam penelitian ini adalah; Adakah

pengaruh penggunaan media powerpoint terhadap hasil

%Observasi Awal Peneliti, SMPN 20 Kota Bengkulu, Tanggal20
September 2021
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belajar Bahasa Indonesia materi surat pribadi dan surat
dinas Pada Siswa Kelas VII SMPN 20 Kota Bengkulu?.
Tujuan dan Manfaat Penelitian
1. Tujuan Penelitian
Berdasarkan rumusan masalah pada penelitian
ini maka tujuan dilakukanya penelitian ini adalah;
Untuk mengetahui Adakah pengaruh penggunaan
media powerpoint terhadap hasil belajar Bahasa
Indonesia materi surat pribadi dan surat dinas Pada
Siswa Kelas VII SMPN 20 Kota Bengkulu.
2. Manfaat Penelitian
Adapun manfaat dilakukanya penelitian ini yaitu;
a. Manfaat Teoritis
Sesuai dengan jenis penelitian ini sebagai
penelitian  pendidikan, diaharapkan adanya
penelitian ini dapat memberikan kontribusi dalam
dunia pendidikan terkhusus pendidikan bahasa
indonesia serta penggunaan media PowerPoint

dalam pelaksanaan pembelajaranya.
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b. Manfaat Praktis
Hasil penelitian ini dapat bermanfaat juga bagi;

1) Bagi peneliti, sebagai bahan masukkan untuk
lebih aktif menghadirkan pembelajaran yang
lebih kreatif dan menarik demi menaikan mutu
pendidikan di indonesia.

2) Bagi guru, penelitian ini dapat menjadi bahan
pengembangan dan pembangun diri serta alat
evalusi dalam mengajar.

3) Bagi siswa, penelitian ini dapat menjadi salah
satu pengalaman belajar dengan menggunakan
media baru yang bersifat menarik dan

membangun semangat belajar.
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DESKRIPSI TEORI

Deskripsi Teori
1. Media Pembelajaran

a. Pengertian Media Pembelajaran

Secara harfiah media pembelajaran berasal
dari bahasa latin Medium yang memiliki arti
-Perantarall atau pengantar. Menurut Asosiasi
Teknologi dan Komunikasi Pendidikan
mendefinisikan media sebagai benda yang dapat
dimanipulasikan, dilihat, didengar, dibaca atau
dibicarakan beserta instrumen yang digunakan
dengan baik dalam kegiatan belajar mengajar
dapat mepengaruhi program efektivitas
instruksional®™.

Menurut Arsyad, media apabila dipahami

secara garis besar adalah manusia, materi, atau

Ramen A Purba,lmam Rofiki Dkk.Pengantar Media

Pembelajaran.(Yayasan Kita Menulis, 2020), hal.8.

13



14

kejadian yang membangun kondisi yang membuat
peserta didik mampu memperoleh pengetahuan,
keterampilan atau sikap.™

Sadiman

Berpendapat media adalah berbagai jenis
komponen dalam lingkungan peserta didik
yang dapat merangsangnya untuk belajar
penggunaan media dalam proses belajar
juga harus disesuaikan. Oleh sebab itu,
pengajar harus memilih media
pembelajaran yang baik untuk digunakan
saat belajar.*?

Pendapat Gerlach dan Ely, bahwa media
belajar merupakan alat grafis, foto grafis atau
elektronis untuk menangkap, memproses dan
menyusun kembali informasi visual atau verbal.
Kemudian  Heinich mengemukakan  media
pembelajaran  pembawa  pesan-pesan  atau
informasi yang bertujuan pembelajaran atau yang
mengandung maksud maksud pembelajaran.

Menurut H.Malik, media belajar adalah segala

sesuatu yang dapat digunakan untuk menyalurkan

hal.8.

hal.8.

'Ramen A Purba,Imam Rofiki Dkk, Pengantar Media Pembelajaran...,

2Ramen A Purba,Imam Rofiki Dkk, Pengantar Media Pembelajaran...,
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pesan (bahan pembelajaran) sehingga dapat
merangsang perhatian, minat, pikiran dan perasaan
pembelajar dalam kegiatan belajar untuk mencapai
tujuan pembelajaran tertentu.*®
Dari berbagai definisi ahli diatas dapat
disimpulkan jika media pembelajaran adalah
benda atau alat yang dapat merangsang dan
membuat peserta didik mampu memperoleh
pengetahuan. Benda maupun alat ini dapat dilihat
maupun didengar yang bersifat menyalurkan pesan
maksud dari pembelajaran.
b. Fungsi Media Pembelajaran Dari Beberapa
Ahli
1) McKown
Dalam bukunya “Audio Visual Aids
To Instruction” mengemukakan empat fungsi
media. Keempat fungsi tersebut adalah
sebagai berikut. Pertama, mengubah titik
berat pendidikan formal,yang artinya dengan
media pembelajaran yang tadinya abstrak

menjadi konkret, pembelajaran yang tadinya
teoritis menjadi fungsional praktis. Kedua,

M. Rudy Sumiharsono,Hisbiyatul Hasanah, Media Pembelajaran
(Jawa Timur;Cv Pustaka Abadi, 2017). hal.10.
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membangkitkan motivasi belajar, dalam hal
ini media menjadi motivasi ekstrinsik bagi
pembelajar, sebab  penggunaan  media
pembelajaran menjadi lebih menarik dan
memusatkan perhatian pebelajar. Ketiga,
memberikan kejelasan, agar pengetahuan dan
pengalaman pembelajar dapat lebih jelas dan
mudah dimengerti maka media dapat
memperjelas hal itu Terakhir, keempat, yaitu
memberikan stimulasi belajar, terutama rasa
ingin tahu pembelajar. Daya ingin tahu perlu
dirangsang agar selalu - timbul rasa
keingintahuan yang harus penuhi melalui
penyediaan media.**
2) Levie dan Lentz,

seperti yang dikutip oleh Arsyad bahwa
media tersebut memiliki empat fungsi yaitu:
fungsi Atensi, fungsi Afektif, fungsi Kognitif,
dan fungsi Kompensatoris. Dalam fungsi
atensi, media visual dapat menarik dan
mengarahkan perhatian  siswa  untuk
berkonsentrasi kepada isi pelajaran. Fungsi
afektif dari media visual dapat diamati dari
tingkat "kenikmatan" siswa ketika belajar
(membaca) teks bergambar. Dalam hal ini,
gambar atau simbol visual dapat menggugah
emosi dan sikap siswa. Berdasarkan temuan-
temuan penelitian diungkapkan bahwa fungsi
kognitif media visual melalui gambar atau
lambang visual dapat mempercepat pencapaian
tujuan pembelajaran untuk memahami dan
mengingat pesan/informasi yang terkandung
dalam gambar atau lambang visual tersebut.
Fungsi kompensatoris media pembelajaran

4 M.Miftah. Fungsi Dan Peran Media Pembelajaran Sebagai Upaya
Peningkatan Kemampuan Belajar Siswa. Kwangsan Jurnal Pendidikan
(Online). Vol.1, No.2 (2013).https://doi.org/10.31800/jtp.kw.v1in2.p95—105.
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adalah memberikan konteks kepada siswa
yang kemampuannya lemah dalam
mengorganisasikan dan mengingat kembali
informasi dalam teks. Dengan kata lain, bahwa
media pembelajaran ini berfungsi untuk
mengakomodasi siswa yang lemah dan lambat
dalam menerima dan memahami isi pelajaran
yang disajikan dalam bentuk teks®.
3) Nurseto

media pembelajaran berfungsi sebagai
sarana bantu dalam mewujudkan situasi
pembelajaran yang lebih  efektif, media
merupakan unsur yang saling terkait dalam
penciptaan situasi belajar yang sesuai harapan.
Adanya media akan mempercepat aktivitas
pembelajaran, menaikan kualitas proses belajar
serta. untuk menjadikan kenyataan yang
abstrak sehingga dapat menurunkan terjadinya
penyakit verbalisme.

Dari berbagai pendapat ahli diatas dapat
disimpulkan bahwa fungsi media pembelajaran
dalam proses belajar mengajar sangat penting
demi tercapainya tujuan pembelajran yang

diharapkan, adanya media dalam pembelajaran

sebagai salah satu upaya dalam membangkitkan

BNizwardi Jalinus & Ambiyar, Media dan Sumber Pembelajaran
(Jakarta;Kencana,2016) hal.6.

®Ramen A purba,dkk, Teknologi Pendidikan.(Yayasan Kita Menulis,
2020).hal. 28.
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motivasi dan memberikan kejelasan pada proses
belajar.
c. Pengaruh Media Pembelajaran

Seperti yang telah dijelaskan diatas jika
adanya media pembelajaran dalam proses belajar
memberikan pengaruh perubahan baik itu pada
hasil belajar maupun keefektifan dalam proses
belajar.

Kemp dan Dayton
mengemukakan beberapa hasil penelitian
mengenai dampak positif penggunaan
media pembelajaran antara lain:*’

1) Membuat pembelajaran menjadi lebih baku

2) Pembelajaran lebih dapat menarik (media
yang digunakan menarik perhatian peserta
didik dengan warna yang beragam dan
media yang digunakan)

3) Pembelajaran lebih interaktif, dengan
menggunakan media yang menarik peserta
didik akan lebih aktif mengikuti kegiatan
pembelajaran yang sedang berlangsung

4) Waktu pelaksanaan pembelajaran lebih
pendek, dengan menggunakan media
pembelajaran waktu pemeblajaran dapat
lebih singkat karena guru tidak perlu
menjelaskan materi terlalu panjang

5) Kualitas pembelajaran dapat ditingkatkan

Y"H.Darmadi, Pengembangan Model dan Metode Pembelajaran Dalam
Dinamika Belajar Siswa (Yogyakarta: Penerbit Deepublish,2017). Hal. 88
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6) Proses pembelajaran dapat berlangsung
kapanpun dan dimanapun dalam artian
penyesuaian media pembelajaran yang
akan digunakan

7) Sikap positif siswa terhadap materi
pembelajaran serta proses pembelajaran
dapat ditingkatkan

8) Peran guru berubah kearah yang positif,
adanya media pembelajaran membuat guru
bukan satu-satunya sumber belajar

d. Prinsip Media Pembelajaran
Pendapat Sujarwo, Agar media
pembelajaran  benar-benar  digunakan untuk
membelajarkan siswa, maka ada sejumlah prinsip
yang harus diperhatikan, di antaranya:

1) Media yang akan digunakan oleh guru harus
sesuai dan diarahkan untuk mencapai tujuan
pembelajaran. Media tidak digunakan sebagai
alat  hiburan, atau tidak semata-mata
dimanfaatkan untuk mempermudah guru
menyampaikan materi, akan tetapi benar-benar

untuk membantu siswa belajar sesuai dengan

tujuan yang ingin dicapai.



2)

3)
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Media yang akan digunakan harus sesuai
dengan materi pembelajaran. Setiap materi
pelajaran memiliki kekhasan dan kekompakan.
Media yang akan digunakan harus sesuai
dengan kompleksitas materi pemebelajaran.
Contohnya untuk  membelajarkan  siswa
memahami pertumbuhan jumlah penduduk di
Indonesia, maka guru perlu mempersiapkan
semacam  grafik yang = mencerminkan
pertumbuhan itu.

Media pembelajaran harus sesuai dengan
minat, kebutuhan, dan kondisi siswa. Siswa
yang memiliki kemampuan mendengarkan
yang kurang baik, akan sulit memahami
pelajaran manakala digunakan media yang
bersifat auditif. Demikian juga sebaliknya,
siswa yang memiliki kemampuan penglihatan
yang kurang. Akan sulit menangkap bahan

pembelajaran yang disajikan melalui media



4)

5)
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visual. Setiap siswa memiliki kemampuan dan
gaya yang berbeda. Guru perlu memperhatikan
setiap kemampuan dan gaya tersebut.

Media yang akan digunakan  harus
memperhatikan  efektivitas dan efisiensi.
Media yang memerlukan peralatan yang mahal
belum tentu efektif untuk mencapai tujuan
tertentu. Demikian juga media yang sangat
sederhana belum tentu tidak memiliki nilai.
Setiap media yang dirancang guru perlu
memperhatikan efektivitas penggunanya.
Media yang digunakan harus sesuai dengan
kemampuan guru dalam mengoperasikannya.
Sering media yang kompleks terutama media-
media mutakhir seperti media computer, LCD,
dan media elektronik lainnya memerlukan
kemampuan khusus dalam
mengoperasikannya. Media secanggih apapun

tidak akan bisa menolong tanpa kemampuan
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teknis mengoperasikan dan memanfaatkan
media yang akan digunakan. Hal ini perlu
ditekankan, sebab sering guru melakukan
kesalahan-kesalahan yang prinsip dalam
menggunakan media pembelajaran yang pada
akhirnya penggunaan media bukan menambah
kemudahan siswa belajar, malah sebaliknya

mempersulit siswa.'®

e. Karakteristik Media Pembelajaran

Edling Schramm dan Kemp, telah
melakukan  pengelompokan atau  membuat
taksonomi mengenai media pembelajaran. secara
garis besar media  pembelajaran  dapat
diklasifikasikan atas: media grafis, media audio,
media proyeksi diam (hanya menonjolkan visual
saja dan disertai rekaman audio), dan media

permainan simulasi. Klasifikasi media

8 Qujarwo,  Pengertian,  Prinsip dan  Karakteristik  Media
Pembelajaran.Bahan Ajar Materi 1.
Http://Staffnew.Uny.Ac.1d/Upload/132304795/Pendidikan/Materi+1+Media.D
oc


http://staffnew.uny.ac.id/upload/132304795/pendidikan/maTeri%2BI%2BMedia.doc
http://staffnew.uny.ac.id/upload/132304795/pendidikan/maTeri%2BI%2BMedia.doc
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pembelajaran menjadi empat  kelompok
berdasarkan teknologi, vyaitu: media hasil
teknologi cetak, media hasil teknologi audio
visual, media hasil teknologi berdasarkan
komputer, dan media hasil gabungan teknologi
cetak dan komputer. Masing masing kelompok
media tersebut memiliki karakteristik yang khas
dan berbeda satu dengan yang lainnya
karakteristik dari masing-masing itu adalah;*°
1) Media Grafis
Pada prinsipnya, semua jenis media
dalam kelompok ini merupakan penyampaian
pesan lewat simbol-simbol visual dan
melibatkan rangsangan indera penglihatan.
Karakteristik yang dimiliki, vyaitu: bersifat
konkret. dapat mengatasi batasan ruang dan
waktu, dapat memperjelas suatu masalah

dalam bidang masalah apa saja dan pada

“Nizwardi Jalinus & Ambiyar, Media dan Sumber Pembelajaran
(Jakarta;Kencana,2016). hal. 16.
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tingkat usia berapa saja, murah harganya dan
mudah mendapatkan serta menggunakannya,
terkadang memiliki ciri abstrak (pada jenis
media diagram), merupakan tingkatan visual
suatu proses, terkadang menggunakan simbol-
simbol verbal (pada jenis media grafik), dan
mengandung pesan yang bersifat interpretatif.
2) Media Audio

Hakikat dari jenis-jenis media dalam
kelompok ini adalah berupa pesan yang
disampaikan atau dituangkan ke dalam simbol-
simbol auditif (verbal dan atau nonverbal), yang
melibatkan rangsangan indera pendengaran
Secara umum, media audio memiliki
karakteristik atau ciri sebagai berikut: mampu
mengatasi  keterbatasan ruang dan waktu
(mudah dipindahkan dan jangkauannya luas),
pesan/program dapat direkam dan diputar

kembali sesuai partisipasi aktif pendengarnya,
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dapat mengatasi masalah kekurangan guru, sifat
komunikasinya hanya satu arah, sangat sesuai
untuk pengajaran musik dan bahasa, dan
pesan/informasi atau program terikat dengan
jadwal siaran (pada jenis media radio).
3) Media Proyeksi Diam

Beberapa jenis media yang termasuk
kelompok ini memerlukan alat bantu (misal,
proyektor) dalam penyajiannya. Adakalanya
media ini hanya disajikan dengan penampilan
visual saja, atau disertai rekaman audio
Karakteristik umum media ini, yaitu pesan
yang sama dapat disebarkan ke seluruh siswa
secara serentak, penyajiannya berada dalam
kontrol guru, cara penyimpanannya mudah
(praktis), dapat mengatasi keterbatasan ruang,
waktu, dan indra, menyajikan objek-objek
secara diam (pada media dengan penampilan

visual saja), terkadang dalam penyajiannya
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memerlukan ruangan gelap. lebih mahal dari
kelompok media grafis sesuai untuk
mengajarkan keterampilan tertentu, sesuai
untuk belajar secara berkelompok atau
individual, praktis digunakan untuk semua
ukuran ruangan kelas, mampu menyajikan
teori dan praktik secara terpadu, menggunakan
teknik-teknik warna, animasi, gerak lambat
untuk menampilkan objek/kejadian tertentu
(terutama pada jenis media film), dan media
film lebih realistik, dapat diulang-ulang,
dihentikan, dan sebagainya, sesuai dengan
kebutuhan.
4) Media Permainan dan Simulasi

Ada beberapa istilah lain  untuk
kelompok media pembelajaran ini, misalnya
simulasi dan permainan peran, atau permainan

simulasi. Meskipun berbeda beda, semuanya
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dapat dikelompokkan ke dalam satu istilah
yaitu permainan.”

Sadiman,

Ciri atau karakteristik dari media ini yaitu:
melibatkan pembelajar secara aktif dalam
proses belajar, peran pengajar tidak begitu
kelihatan tetapi yang menonjol adalah
aktivitas interaksi antar pembelajar, dapat
memberikan ~ umpan  balik  langsung
memungkinkan penerapan - konsep-konsep
atau peran-peran ke dalam situasi nyata di
masyarakat, memiliki sifat luwes karena dapat
dipakai untuk berbagai tujuan pembelajaran
dengan mengubah alat dan persoalannya
sedikit  saja, mampu meningkatkan
kemampuan komunikatif pebelajar. mampu
mengatasi keterbatasan pebelajar yang sulit
belajar dengan metode tradisional, dan dalam
penyajiannya mudah dibuat serta
diperbanyak.?!

f. Penggunaan Media Pembelajaran
Menurut Arsyad, fungsi utama media
pembelajaran adalah sebagai alat bantu mengajar
yang turut mempengaruhi iklim, kondisi, dan
lingkungan belajar yang ditata dan diciptakan oleh

guru. Sedangkan menurut H.malik bahwa

**Nizwardi Jalinus.& Ambiyar,Media Dan Sumber Pembelajaran
(Jakarta;Kencana,2016). hal.17.
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pemakaian media pembelajaran dalam proses
belajar mengajar dapat membangkitkan keinginan
dan minat yang baru, membangkitkan motivasi
dan rangsangan kegiatan belajar, dan bahkan
membawa pengaruh-pengaruh psikologis terhadap
siswa. kegunaan media pembelajaran yaitu:*?

1) Menumbuhkan gairah belajar.

2) Memungkinkan interaksi yang lebih langsung
antara anak didik dengan lingkungan sekitar
yang bersifat nyata.

3) Memungkinkan anak didik belajar sendiri-
sendiri menurut kemampuan dan minatnya.

2. Media Powerpoint
a. Pengertian Media Powerpoint
Diamati dari kaidah pembelajaran untuk
meningkatkan hasil belajar yang tinggi, tingkat
hasil belajar sangat ditunjang dengan penggunaan

media pembelajaran. melalui media dan yang

“Andrew  Fernando  Pakpahan,dkk,  Pengembangan  Media
Pembelajaran (Yayasan Kita Menulis, 2020).Hal.57.
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dapat melibatkan fungsi panca indera siswa, salah
satunya yaitu Multimedia. Media pembelajaran
yang bersifat Multimedia gabungan dari berbagai
macam unsur seperti teks, gambar animasi, video.
Kelebihan penggunaan Multimedia yaitu
Berdasarkan penelitian tentang pemanfaatan
multimedia informasi atau materi pengajaran
melalui teks dapat diingat dengan baik jika disertai
dengan gambar hal ini dijelaskan dengan teori
pengkodean ganda oleh Paivio, Menurut teori ini
sistem kognitif manusia terdiri dari dua subsistem
yaitu sistem verbal dan sistem gambar
(visual).Jadi dengan adanya gambar dalam teks
dapat meningkatkan memori karena adanya Dual
Coding dalam memori, Kemudian dari itu menurut
teori Quantum learning peserta didik memiliki
mobilitas belajar yang berbeda yang dibedakan
menjadi tiga tipe yaitu visual,auditif dan kinestetik

keragaman modalitas belajar ini dapat diatasi
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dengan menggunakan perangkat media dengan
sistem multimedia karena masing-masing peserta
didik yang berbeda tipe belajar dapat disajikan
oleh multimedia.

Berdasarkan penjelasan diatas jika salah
satu media yang mendukung peningkatan hasil
belajar siswa adalah media pembelajaran yang
bersifat Multimedia. Adapun contoh media
tersebut adalah aplikasi Microsoft Office terkhusus
Microsoft PowerPoint. Microsoft PowerPoint
adalah aplikasi atau perangkat yang dikembangkan
khusus untuk memproses desain presentasi grafis
secara sederhana dan cepat
Rudi dan Cepi

Microsoft PowerPoint adalah sebuah program
berbentuk aplikasi presentasi yang populer
serta banyak digunakan pada kepentingan
presentasi  baik  pembelajaran,  produk,
Meeting seminar dan sebaginya. Dalam dunia
pendidikan, = Winastwan  dan  Sunarto
mengemukakan penggunaan Microsoft
PowerPoint sebagai media presentasi dalam

menyampaikan materi yang dilakukan oleh
guru saat proses belajar mengajar.
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Gambar 2.1 Tampilan Logo Powerpoint

Microsoft

PowerPoint

b. Karakteristik Media Powerpoint

‘Menurut Gerlach dan Ely, ada tiga
karakteristik media pembelajaran berdasarkan
petunjuk penggunaan media pembelajaran untuk
mengantisipasi kondisi pembelajaran dimana guru
tidak mampu atau kurang efektif dalam
melakukanya, ketiga ciri media pembelajaran
tersebut yaitu dari ciri  fiksatif, mampu
menggambarkan ~ kemampuan  media  utuk
merekam,  menyimpan,  melestarikan,  dan
merekontruksi  suatu peristiwa atau objek.
Kemudian ciri manipulatif yaitu kemampuan
media mentransformasikan suatu objek, proses

atau peristiwa dalam mengatasi masalah ruang dan
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waktu, vyang terakhir ciri distributif yang
menggambarkan kemampuan media
mentransformasikan objek atau kejadian melalui
ruang dan secara bersamaan kejadian itu disajikan
kepada sejumlah siswa.?

Terkhusus karakteristik media PowerPoint
termasuk kedalam jenis media proyeksi diam,
media proyeksi diam memiliki karakteristik yang
adakalanya media ini disajikan dengan penampilan
visual saja, atau disertai dengan rekaman audio.
Karakteristik umum media ini yaitu; pesan yang
sama dapat disebarkan ke seluruh siswa secara
serentak, penyajian berada dalam kontrol guru,
cara penyimpanannya mudah, dapat mengatasi
keterbatasan ruang, waktu dan indra, menyajikan
objek-objek secara diam. Terkadang dalam
penyajianya memerlukan ruangan yang gelap,

sesuai untuk mengajarkan keterampilan tertentu,

ZNizwardi Jalinus & Ambiyar, Media dan Sumber Pembelajaran
(Jakarta;Kencana,2016). hal. 15.
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sesuai untuk belajar berkelompok atau individual,
praktis digunakan untuk semua ukuran kelas
mampu menyajikan teori dan praktik secara
terpadu, menggunakan teknik-teknik warna dan
animasi gerakan lambat untuk menampilkan objek
tertentu.?

Dari definisi dan karakteristik diatas maka
dapat disimpulkan jika PowerPoint itu sendiri
sebagai alat bantu presentasi. Yang bersifat
mempermudah dalam penjelasan materi melalui
visualisasi yang dirangkum dan dikemas dalam
bentuk Slide PowerPoint. Adapun hal yang
menarik dalam media ini untuk penggunaan
sebagai media pembelajaran berbentuk presentasi
adalah kemampuan pengolahan teks, warna dan
gambar serta animasi yang bisa diolah sendiri
sesuai kebutuhan penggunanya. Fitur-fitur media

PowerPoint Berbagai ragam fitur-fitur media

17.

Nizwardi Jalinus, Ambiyar, Media & Sumber Pembelajaran..., hal.
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powerpoint yang bisa dipilih yaitu pemberian
grafik dan gambar, teks, foto, suara,menyisipkan
word art, mengatur model transisi ketika terjadi
peralihan dari satu slide ke slide berikutnya,
menambahkan pola, mengatur warna teks,
memberi bayangan, membuat chart dan bagan
organisasi.

Komponen yang mendukung terlaksananya
penggunaan media Microsoft Powerpoint saat
menympaikan materi di kelas antara lain®>;

1) Komputer/laptop
Komputer/laptop merupakan alat
elektronik  yang termasuk ke dalam
pengelompokan Multimedia karena kedua alat
ini harus melibatkan panca indra dan organ
tubuh seperti telinga,mata serta tangan dengan

keterlibatan ini memungkinkan informasi dan

®Maryatun, Pengaruh Penggunaan Media Program Microsoft
Powerpoint Terhadap Hasil Belajar Strategi Promosi Pemasaran Mahasiswa
Semester 2 Program Studi Pendidikan Ekonomi Universitas Muhammadiyah

Metro(Vol.3 No.1. 2013), hal.3.
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pesan mudah dimengerti. Komputer/laptop bisa
digunakan untuk presentasi atau menampilkan
slide pembelajaran baik itu untuk guru maupun

peserta didik.

2) LCD Proyektor
LCD Proyektor merupakan perangkat yang
digunakan untuk membuat proyeksi yang sering
dipakai saat presentasi, adanya LCD Proyektor
sebagai salah satu  pendukung media
pembelajaran didalam kelas ini mempermudah
guru dan peserta didik dalam menyampaikan dan
memahami materi selain itu penggunaannya
dapat di kondisikan di dalam kelas sehingga
semua peserta didik dapat memanfaatkan media

ini dengan merata.

Kelebihan dan kekurangan penggunaan
media PowerPoint menurut Muro gibi, dari segi
kelebihan media PowerPoint dapat menampilkan

bentuk penyajian yang menarik dikarenakan ada
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permainan warna, huruf serta animasi baik gambar
maupun  video, kemudian lebih  bersifat
merangsang peserta didik untuk mengetahui
informasi yang lebih jauh tentang materi yang
dipelajari hal ini sejalan dengan adanya visualisasi
sehingga mudah dipahami. Bagi tenaga pendidik
media ini tidak perlu banyak menjelaskan atau
menggunakan metode ceramah dalam
penyampaian  materi dan  bersifat  dapat
diperbanyak serta dapat dipakai berulang
kemudian yang terakhir media ini praktis.
Kekurangan penggunaan media
PowerPoint dalam mengajar di kelas yaitu banyak
menyita waktu dan tenaga sebagai bahan
persiapan, terlalu direpotkan oleh perangkat-
perangkat pendukung kemudian jika layar yang
digunakan terlalu kecil maka kemungkinan peserta
didik yang duduk di belakang kesulitan melihat

sajian materi yang ditampilkan dan peserta didik
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hendaknya harus bisa mengoperasikan program ini
upaya meminimalisir hambatan dalam proses
pembelajaran.?®
c. Fungsi dan Manfaat Media Powerpoint
Program PowerPoint merupakan suatu
media dalam komunikasi yang sering digunakan
sebagai kebutuhan presentasi dalam komunikasi
dan pembelajaran. Adapun fungsi dan manfaat
media pembelajaran PowerPoint sebagai media
pembelajaran yaitu;>’
1) Fungsi PowerPoint
a) Membuat dan mengatur berbagai slide
b) Membuat presentasi dalam bentuk menarik
karena didukung tampilan template,
animasi, video, audio bahkan gambar 3D

c) Memudahkan dalam presentasi

®Nizwardi Jalinus & Ambiyar, Media dan Sumber Pembelajaran
(Jakarta;Kencana,2016).hal. 5.

?"Esih Kurniaty. Pemanfaatan Media Powerpoint Sebagai Media
Pembelajaran
Https://Ayoguruberbagi.Kemdikbud.Go.ld/Artikel/Pemanfaatan-Media-
Powerpoint-Sebagai-Media-Pembelajaran/. diakses 18 Desember 2021.


https://ayoguruberbagi.kemdikbud.go.id/artikel/pemanfaatan-media-powerpoint-sebagai-media-pembelajaran/
https://ayoguruberbagi.kemdikbud.go.id/artikel/pemanfaatan-media-powerpoint-sebagai-media-pembelajaran/

38

2) Manfaat PowerPoint
a) Untuk memudahkan presentator untuk
menjadikan presentasi informasi yang akan
disampaikan kepada audiens agar jelas dan
mudah dipahami
b) Agar presentasi yang disampaikan tersusun
dengan rapi dari pembuka inti dan penutup
c) Materi yang disampaikan berisi point-point
penting atau pokok sehingga lebih jelas
mudah dipahami
d) Menjadikan presentasi lebih menarik karena
didukung gambar,video, audio dan animasi
3. Hasil Belajar
Hasil belajar merupakan sesuatu yang telah
dicapai seseorang setelah mengalami proses belajar
denganlebih dulu mengadakan evalusi dari proses
belajar yang dilakukan. Menurut Arikunto, bagi
seorang siswa nilai merupkan cerminan dari

keberhasilan namun, bukan hanya siswa sendiri yang
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memerlukan cermin keberhasilan belajar tapi juga
guru dan orang lainya. Sejalan dengan itu Djamarah
berpendapat ada beberapa faktor yang mempengaruhi
proses hasil belajar yaitu; faktor lingkungan, faktor
instrumental, kondisi  fisiologis dan  kondisi
psikologis.?®
4. Pembelajaran Bahasa Indonesia
Kata pembelajaran merupakan perpaduan dari
dua aktivitas mengajar dan belajar. Ngalim pirwanto,
berpendapat belajar merupakan suatu perubahan yang
bersifat internal dan relatif mantap dalam tingkah laku
memalui pelatihan atau pengalaman yang menyangkut
aspek kepribadian baik fisik maupun psikis.
Atmazaki
berpendapat bahwa Pembelajaran bahasa indonesia
bertujuan agar peserta didik dapat memiliki
kemampuan untuk berkomunikasi secara efektif
dan efisien sesuai dengan etika yang berlaku secara
lisan maupun tulis, menghargai dan bangga

menggunakan bahasa indonesia sebagai bahasa
persatuan dan bahasa negara,memahami bahasa

%8 Sri Hartini. Media Video Pembelajaran Untuk Meningkatkan Hasil
Belajar Siswa. Nusa Tenggara Barat: Pusat Pengembangan Pendidikan Dan
Penelitian Indonesia. 2022. Hal.5
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indonesia dan menggunakanya dengan tepat dan
kreatif untuk berbagai tujuan, menggunakan bahasa
indonesia  untuk  meningkatkan  kemampuan
intelektual serta kematangan emosional dan sosial,
menikmati dan memanfaatkan karya sastra untuk
memperluas wawasan dan budi pekerti serta
meningkatkan kemampuan dan pengetahuan
berbahasa, menghargai dan membanggakan sastra
indonesia sebagai khazanah budaya intelektual
manusia indonesia.*

Permendikbud Nomor 54 Tahun 2013, Tujuan
pembelajaran bahasa indonesia di jenjang pendidikan
dasar dan menengah yang telah ditetapkan oleh
tentang standar kompetensi lulusan digunakan sebagai
acuan utama pengembangan standar isi, standar
proses, standar penilaian pendidikan, standar
pendidikan dan tenaga kependidikan, standar sarana
dan prasarana, standar pengelolaan, dan standar
pembiayaan. standar kompetensi ini diturunkan

menjadi kompetensi inti (KI). Pada pembelajaran

bahasa indonesia ditingkat pendidikan dasar dan

¥ Tsya Mekar Aprilia,Atmazaki,Abdurrahman, Implementasi

Pembelajaran Bahasa Indonesia Berbasis Teks di SMP Negeri Kota
Bukittinggi ( Jurnal Pendidikan Bahasa Dan Sastra Indonesia).
http://ejournal.unp.ac.id/index.php/pbs/article/viewFile/100762/100256 Vol.7
No0.3.2018.


http://ejournal.unp.ac.id/index.php/pbs/article/viewFile/100762/100256
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menengah memiliki empat tujuan yang terdapat dalam
kompetensi masing-masing jenjang pendidikan secara
keseluruhan yaitu mempunyai sikap
religius,mempunyai sikap sosial, memiliki
pengetahuan yang mumpuni mengenai berbagai
macam teks dalam bahasa indonesia sesuai dengan
jenjang pendidikan yang ditempuh dan yang terakhir
mampu membuat berbagai teks bahasa indonesia.
Seperti yang sudah diketahui  bahwa
pembelajaran tidak lepas dari pendekatan, media dan
metode serta teknik begitupun dengan pembelajaran
bahasa indonesia. Tidak lupa juga dengan ruang dan
lingkup dari pembelajaran bahasa indonesia itu sendiri
yang mana mencakup keterampilan berbahasa yang
meliputi empat aspek antara lain; menyimak,
berbicara, membaca dan menulis. Keempat aspek
keterampilan tersebut merupakan kemampuan yang

memiliki ranah sendiri-sendiri.



42

5. Surat Pribadi dan Surat Dinas
a. Pengertian surat secara umum menurut ahli
Pendapat Pratama, surat yaitu sebuah alat
atau sarana yang difungsikan untuk mengambil
informasi serta pernyataan dengan secara tertulis
dari pihak yang satu kepihak yang lain, baik itu
dilakukan atas nama sendiri, jabatan Yyang
disandang dari suatu instansi perusahaan atau
sebuah organisasi. Sejalan dengan itu Agus
Sugiarto berpendapat, surat yaitu sebuah dengan
sarana  komunikasi yang dipakai  untuk
menyampaikan informasi tertulis dari satu pihak
kepada pihak lain, jadi surat tersebut merupakan
alat komunikasi tertulis untuk menyampaikan
sebuah pesan kepada pihak lain yang memiliki
persyaratan khusus.®
Mario,

menyatakan bahwa surat adalah salah satu alat
komunikasi  tertulis atau sarana Yyang

**Nadya Safira,dkk. Mahir Menulis Surat Resmi Dan Surat Pribadi
Untuk SMP/MTs. (Guru Pedia,2020), hal.12
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digunakan untuk dapat menyampaikan suatu
informasi ataupun pernyataan dengan secara
tertulis dari pihak satu ke pihak lain.

Lalu pendapat Yose Rizal -surat adalah
alat yang digunakan untuk menyampaikan maksud
dengan secara tertulis atau sebagai salah satu jenis
komunikasi tulisanl.**

Dari setiap definisi surat menurut para ahli
diatas dapat disimpulkan jika surat merupakan
salah satu sarana komunikasi yang mana
bentuknya  tertulis dengan tujuan  untuk
menyampaikan informasi atau pesan ke pihak lain,
dalam komponen surat yang tertulis ada kertas,
bentuk, notasi dan kode serta penggunaan bahasa
yang disesuaikan dari tujuan dan jenis surat

tersebut. Surat secara umum dibagi menjadi dua

yaitu surat pribadi dan surat dinas.

'Nadya Safira,dkk. Mahir Menulis Surat Resmi Dan Surat Pribadi
Untuk SMP/MTs.., hal.12
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b. Surat Pribadi

Menurut Semi, Surat pribadi adalah surat-
surat yang isinya menyangkut masalah pribadi
yang dikirimkan antara orang yang mempunyai
hubungan pribadi seperti anggota keluarga,
tetangga, orang sekampung, teman sepermainan,
kawan satu kelas atau satu sekolah, rekan satu
organisasi, dan hubungan cinta antara, seorang
pria dengan wanita. Sejalan dengan pendapat semi
Warsidi dan Farika menyatakan bahwa banyak hal
yang harus diperhatikan dalam menulis surat
pribadi antara lain®’. Bentuk dan isi surat
bergantung kepada siapa surat itu ditujukan,
Bahasa surat tidak harus resmi, tetapi tetap sopan.
Bagian surat terdiri atas tanggal surattujuan,

salam pembuka, isi surat,penutup surat, salam

%2Sriyanti. Peningkatan Kemampuan Menulis Surat Pribadi Dengan
Menggunakan Metode Kolaborasi (Penelitian Tindakan Kelas VII MTsN 15
Ciamis).(Jurnal Diksatrasia. 2017)

https://jurnal.unigal.ac.id/index.php/diksatrasia/article/view/594 Vol.1 No.2
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penutup, tanda tangan pembuat surat, nama
pembuat surat.*®
1) Ciri-ciri Surat Pribadi
Dari berbagai pendapat ahli diatas dapat
disimpulkan jika surat pribadi adalah jenis surat
yang bahasanya tidak resmi dan diperuntukan
atau ditulis untuk teman sebaya dan sebagainya.
Kemudian berikut ciri-ciri surat pribadi.®*
a) Surat pribadi tidak dilengkapi dengan
kepala surat atau yang disebut kop surat
b) Surat pribadi tidak memiliki nomor surat
c) Salam pembuka ataupun penutup dalam
surat bersifat nonformal
d) Bahasa yang dipakai disesuaikan dengan

tujuan surat tersebut,

%Surat Pribadi dan Surat Dinas. https://akupintar.id/belajar/-
/online/materi/7/bahasa-indonesia/surat-pribadi-dan-surat-dinas/4662351.
Diakses 9 Desember 2021

%Surat Pribadi dan Surat Dinas.https://akupintar.id/belajar/-
fonline/materi/7/bahasa-indonesia/surat-pribadi-dan-surat-
dinas/4662351.Diakses 9 Desember 2021


https://akupintar.id/belajar/-/online/materi/7/bahasa-indonesia/surat-pribadi-dan-surat-dinas/4662351
https://akupintar.id/belajar/-/online/materi/7/bahasa-indonesia/surat-pribadi-dan-surat-dinas/4662351
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e) menggunakan bahasa baku jika bersifat
resmi,  begitupun  sebaliknya tidak
menggunakan bahasa baku jika bersifat
tidak resmi

f) Bentuk/format surat pribadi biasanya lebih
umum dan bebas.

2) Fungsi Surat Pribadi
Ciri-ciri surat pribadi diatas dapat
dipahami jika dalam surat pribadi tidak
melibatkan kop surat yang mana biasanya kop
surat ini hanya terdapat dalam surat resmi atau
dinas, bahasa yang nonformal dan sebagainya.

Surat tentunya memiliki fungsi dan manfaat

dalam penulisanya begitupun dengan surat

pribadi, berikut fungsi dan manfaat surat

pribadi.*®®

%Surat Pribadi dan Surat Dinas. https://akupintar.id/belajar/-
/online/materi/7/bahasa-indonesia/surat-pribadi-dan-surat-dinas/4662351.
Diakses 9 Desember 2021


https://akupintar.id/belajar/-/online/materi/7/bahasa-indonesia/surat-pribadi-dan-surat-dinas/4662351
https://akupintar.id/belajar/-/online/materi/7/bahasa-indonesia/surat-pribadi-dan-surat-dinas/4662351
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Adanya surat pribadi sebagai salah satu
bentuk ekspresi perasaan, surat pribadi
biasanya diperuntukan keperluan personal
(pribadi) sehingga sering digunakan
sebagai media pengungkapan perasaan
seseorang.

Surat pribadi ditulis sebagai bentuk
perwakilan diri seorang yang menulisnya
dan juga berfungsi sebagai wakil pemilik
surat dengan pemahaman lain berarti surat
ini adalah perantara saat si penulis
menyampaikan informasi kepada penerima
surat.

Surat pribadi merupakan wadah atau
sarana penyampaian ide dan gagasan, ide
dan gagasan tersebut dapat dituangkan
dalam bentuk penulisan surat. Dengan ini
maka si penulis surat dapat menyampaikan

ide dan gagasanya secara bebas.
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Menulis surat pribadi dapat membantu
meningkatkan ~ kemampuan  berbahasa
terkhusus bahasa menulis surat, semangkin
sering menulis surat maka perbendaharaan
kata atau bahasa seseorang akan

bertambah.

3) Struktur Surat Pribadi

Di dalam penulisan sebuah surat

pribadi terdapat beberapa bagian yang saling

melengkapi, bagian-bagian itu disebut dengan

struktur. Berikut struktur surat pribadi:*

a)

b)

Alamat dan penulisan tanggal dalam surat,
dalam penulisan surat pribadi alamat serta
tanggal dibuat secara singkat dan jelas

Pada bagian salam pembuka, penulis
memulai komunikasi baik itu penyampaian

informasi, contoh salam pembuka antara

“Surat  Pribadi

dan Surat Dinas. https://akupintar.id/belajar/-

/online/materi/7/bahasa-indonesia/surat-pribadi-dan-surat-dinas/4662351.

Diakses 9 Desember 2021
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lain seperti Salam Sejahtera,
Assalamualaikum, Dear dan lainnya

Pada paragraf pembuka, kalimat yang biasa
digunakan adalah kalimat tanya seperti apa
kabar, bagaimana keadaan disana dan
sebagainya

Paragraf isi, di dalam paragraf isi
merupakan tempat dimana sang penulis
menyampaikan tujuan dibuatnya surat
tersebut

Paragraf penutup, bagian ini si penulis
mengakhiri surat tersebut kemudian kata-
kata yang sering dipakai yaitu kata yang

bersifat harapan serta permintaan maaf.
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4) Jenis-jenis Surat Pribadi

Adapun jenis dari surat pribadi dibagi

menjadi dua yaitu surat pribadi kekeluargaan

dan surat pribadi setengah resmi:*’

a)

b)

Surat Pribadi Kekeluargaan

Jenis surat ini diperuntukan dengan tujuan
komunikasi dengan kerabat, keluarga serta
orang-orang terkasih, surat ini biasanya
menggunakan bahasa yang tidak baku dan
umumnya ditulis dengan tulisan tangan.
Surat Pribadi Setengah Resmi

Surat ini digunakan sebagai media
berkomunikasi dengan instansi  atau
organisasi resmi, penggunaan bahasa yang
formal

dan sopan. Surat pribadi setengah resmi

dibagi menjadi dua, yaitu;Surat lamaran

¥syrat  Pribadi

dan Surat Dinas. https://akupintar.id/belajar/-

/online/materi/7/bahasa-indonesia/surat-pribadi-dan-surat-dinas/4662351.

Diakses 9 Desember 2021
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kerja, yaitu surat yang tujuannya dibuat
untuk keperluan melamar pekerjaan.
Didalam penulisan surat lamaran pekerjaan
bahasa yang digunakan harus baku, mudah
dimengerti serta sopan. Surat permohonan,
yaitu surat yang dibuat dan ditulis untuk
diserahkan pada pihak lain baik titu pribadi
maupun organisasi untuk mengajukan

permohonan.
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Tabel 2.1.Contoh Surat Pribadi

Makassar, 20 Agustus 2022

Untuk Ayana

Bagaimana kabarmu, teman? Semoga segala sesuatunya
berjalan dengan lancar. Aku sedang berpikir bagaimana
caranya untuk —sekali mendayung, dua tiga pulau terlampauil.
—Dayungnyal sudah ada. Aku sudah mendapatkan izin (juga
uang saku tentunya) untuk liburan ke Jogja. —Pulaul yang
kutuju rencananya ada dua, bertemu denganmu sekaligus
menikmati pemandangan di Candi Prambanan.

Jlka memungkinkan dan kamu tidak keberatan, aku ingin
menginap di rumahmu, lima hari saja. Karena, aku tidak punya
keluarga di Jogja. Tentu saja akan lebih menyenangkan jika
kamu mau menemaniku ke Candi Prambanan.

Tolong ya. Oh ya, kamu mau kan membalas e-mail ini
secepatnya supaya aku bisa mempersiapkan segala sesuatunya
atau merancang rencana baru jika belum memungkinkan
liburan ke Jogja.

Salam, Shania

Sumber: gramedia blog
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c. Surat Dinas
1) Pengertian Surat Dinas Menurut Ahli

Dalam KBBI, surat dinas adalah surat
yang dikirim langsung oleh kantor pemerintah
dan umumnya bebas dari masalah biaya®.
Semi berpendapat Surat resmi/dinas adalah
surat yang menyangkut masalah yang resmi
seperti masalah organisasi,atau lembaga baik
yang ditulis oleh organisasi, instansi, atau
lembaga maupun yang ditulis oleh seseorang®.
Kemudian menurut Rahardi, surat dinas atau
surat resmi adalah surat yang isinya
menunjukan pada segala sesuatu yang bersifat

kedinasan. Surat dinas dibuat oleh instansi atau

%pengertian Surat Dinas Dalam KBBI Hittps://Kbbi.Lektur.ld/Surat-
Dinas Diakses 9 Desember 2021
% Nadya Safira,dkk. Mahir Menulis Surat Resmi Dan Surat Pribadi
Untuk SMP/MTs. (Guru Pedia,2020) hal.13.


https://kbbi.lektur.id/surat-dinas
https://kbbi.lektur.id/surat-dinas
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organisasi dengan macam atau kandungan isi

yang berbeda-beda.*’

Khosani dan Darma
memaparkan bahwa surat dinas atau resmi
adalah surat yang berisi  masalah
kedinasan. Surat dinas biasanya
dikeluarkan oleh kantor atau jawatan
pemerintah, oleh karena itu surat dinas
sering disebut sebagai surat jawatan.
Namun tidak menutup kemungkinan surat
dinas itu dikeluarkan oleh lembaga-
lembaga swasta atau perseorangan®'.

Dari setiap pendapat ahli diatas maka
dapat dipahami jika surat dinas adalah surat
yang sifat isinya kedinasan atau resmi dan
dikirim langsung oleh instansi pemerintah
kepada penerima, kemudian tata bahasa dalam
surat dinas haruslah menggunakan bahasa yang
baku dan efektif. Sama dengan surat pribadi,

surat dinas tentunya memiliki ciri-ciri yang

membedakan antara surat pribadi.

0 Agus Sutarto.Jurnal Penelitian Forum Komunikasi Pengembangan
Profesi Pendidikan Kota Surakarta.Surakarta: Forum Komunikasi Guru
Pengawas Surakarta.2017. VVol.9. ISSN. 1979-9098.hal. 17.

“Agus Sutarto.Jurnal Penelitian Forum Komunikasi Pengembangan
Profesi Pendidikan Kota Surakarta..., hal.18.
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2) Ciri-ciri Surat Dinas

Semi
berpendapat terdapat enam ciri surat
dinas/resmi ciri cirinya sebagai berikut:*?
a) Menggunakan kepala surat jika yang
mengeluarkanya lembaga atau organisasi
b) Menggunakan nomor surat, lampiran, dan
perihal
c) Menggunakan salam pembuka dan penutup
yang lazim dan resmi
d) Menggunakan bahasa dengan ragam resmi
atau baku
e) Menggunakan cap/stempel jika berasal dari
sebuah organisasi atau lembaga resmi
f) Penulisan surat mengikuti format surat
tertentu (tidak bebas)

3) Ciri-Ciri Kebahasaan Surat Dinas/Resmi
Adapun ciri-cirinya sebagai berikut:*?
a) Pilihan kata sapaan bersifat formal
b) Bahasa formal
c) Menggunakan kata sapaan yang baku
d) Menggunakan kata ganti orang pertama
(untuk pengirim) dan kata ganti orang

kedua (penerima) yang formal

*2 Nadya Safira,dkk. Mahir Menulis Surat Resmi Dan Surat Pribadi
Untuk SMP/MTs. (Guru Pedia,2020) hal. 14.

**Nadya Safira,dkk. Mahir Menulis Surat Resmi Dan Surat Pribadi
Untuk SMP/MTs..., hal.15
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e) Pilihan ragam bahasa resmi atau baku
f) Menggunakan ejaan dan tanda baca yang
sesuai.
4) Fungsi Surat Dinas.

Surat dinas memiliki fungsi tersendiri
yang mana tidak ditemukan dalam jenis surat
lainya, berikut fungsi khusus yang dimiliki
surat dinas;*.

a) Surat dinas merupakan suatu sarana yang
bersifat ~memberi  informasi  untuk
menyampaikan hal-hal tertentu

b) Surat dinas berfungsi sebagai bukti tertulis
yang bersifat otentik dalam bentuk
dokumen yang isinya bisa dipertanggung
jawabkan (bisa dipercaya).

c) Pedoman kerja Untuk menyampaikan

langkah-langkah kerja dan digunakan

* Nadya Safira,dkk. Mahir Menulis Surat Resmi Dan Surat Pribadi
Untuk SMP/MTs. (Guru Pedia,2020).hal. 14.
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sebagai pedoman dalam  melakukan
pekerjaan tertentu.

Sebagai Alat pengingat Digunakan sebagai
kumpulan data yang bisa mengingatkan
penerima mengenai suatu hal, dalam hal ini
surat disimpan dan sewaktu-waktu akan
dibutuhkan lagi untuk —mengingatkan
penerimanya.

Sebagai bukti historis Merupakan bukti

kronologis (perjalanan) yang jelas.

Bagian-bagian Surat Dinas/Resmi

Struktur atau pembentuk sebuah surat

merupakan hal yang menjadi pembeda antara

surat satu dan lainya, berikut struktur dari surat

dinas;

a)

Kepala surat/kop surat, pada bagian kepala
surat terdiri atas logo instansi atau
lembaga, alamat, nomor telepon fax dan

email
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Nomor surat pada setiap lembaga atau
instansi mengeluarkan surat, digunakanya
nomor surat supaya mempermudah untuk
mengetahui sudah berapa banyak surat
yang dikeluarkan

Tanggal surat resmi selalu dibarengi
dengan tanggal pembuatan surat hal ini
berguna sebagai informasi waktu dibuatnya
surat dinas tersebut

Lampiran, dalam surat dinas lampiran
merupakan dokumen pendukung yang ada
dalam surat resmi/dinas

Alamat tujuan, dituliskannya alamat tujuan
pada surat sebagai tempat dituju surat
tersebut

Salam pembuka, pada setiap surat dinas
harus ada salam pembuka. Salam pembuka
ini sebagai bentuk sopan santun terhadap

seseorang atau instansi sebagai penerima
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h)
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surat, dari segi penulisan salam pembuka
surat dinas menggunakan bahasa baku dan
efektif

Isi surat, isi surat merupakan inti dari
segala struktur pada surat resmi karena
informasi yang akan disampaikan terdapat
dalam bagian isi surat. Isi surat harus
ditulis dengan padat, singkat dan jelas
Salam penutup, sama seperti fungsi dari
salam pembuka salam penutup juga
memiliki fungsi sebagai bentuk kesopan
santunan

Tanda tangan pengirim surat, bagian ini
harus dicantumkan nama serta tanda
tangan pengirim sebagai bentuk
penanggung jawab

Tembusan, tembusan dalam surat dinas

atau resmi sangat perlu diketahui oleh
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pihak lain terutama si penerima surat dinas
tersebut.
6) Jenis-Jenis Surat Dinas/Resmi
Jika surat pribadi dibagi menjadi 2
yaitu surat pribadi kekeluargaan dan surat
pribadi setengah resmi, surat dinas memiliki
tiga jenis, yaitu;*
a) Surat panggilan kerja
Surat panggilan kerja untuk memanggil
calon  pegawai supaya  melakukan
wawancara, pengajuan dan keperluan
lainnya yang terkait dengan pekerjaan
b) Surat perintah perjalanan dinas
Berbeda dengan surat panggilan Kkerja,
surat perintah perjalanan dinas dikeluarkan
instansi sebagai perintah untuk melakukan
tugas kepada si penerima surat

c) Surat perjanjian kerja

* Nadya Safira,dkk. Mahir Menulis Surat Resmi Dan Surat Pribadi
Untuk SMP/MTs. (Guru Pedia,2020) hal. 21.
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Surat resmi ini berisi kesepakatan untuk
bekerja pada suatu perusahaan atau instansi
yang mana pengesahan ditandatangani oleh
calon pekerja dan dan pihak perusahaan,
umumnya surat ini berisi ketentuan dan
peraturan kerja sama antara perusahan dan

karyawan.
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Gambar 2.2 Contoh Surat Dinas/Resmi

PEMERINTAH DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
DINAS PENDIDIKAN
SEKOLAH DASAR (SD) CENDANA
Jalan Cendana Mo. 94, Jakarta 20155
TelFax 062123458, e-mail:sd_cendans il.com
Nomor - 0543/08/123 Jakarta, 15 Juni 2022
Lampiran -
Perihal : Pengambilan Rapet
Kepads
Bapakibu Orang Tua/Wali Siswa Kelas V
Di
Tempat
Dengan hormat,
Sehubungan dengan berakhirmya kegiatan belajar a8j Il tahun pela;
2021/2022, dengan ini kami mengundang Bapak dan Ibu orang tua/wali murid kelas V untuk
dsting pada acera jilan rapot 1l yang aksn di pads:

Hari. Tanggal : Jumat. 17 Juni 2022

Waktu - 08.00 WIB s/d selesai
Tempat Ruang Auls SD Cendana
Demikian surat gan ini kami paikan dan gingsat pentingnys acara ini, maka kami
sangat mengharapkan i P dengan tetap \ masker serta
perhatikan protokel keseh. . Atas parh dan pariisipasinya kami ucapkan terima

kasih,

Kepala SD Cendana

Drs. Ahmad Muliadi
NIP. 130543878

B. Kajian Pustaka

1. Nirmawati, Tarman Andi Arif (2018) Pengaruh
Penggunaan  Media  Pembelajaran  Powerpoint

Terhadap Minat dan Kemampuan Membaca Siswa
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Pada Mata Pelajaran Bahasa Indonesia Kelas IV.
(JKPD) Jurnal Kajian Pendidikan Dasar. Vol.3 No.1
Dengan hasil penelitian ada pengaruh media
pembelajaran powerpoint terhadap minat belajar, hal
ini terbukti dengan hasil observasi yang tergolong
tinggi yaitu 26,07 dengan persentase 84,61%, hasil uji
hipotesis juga mengungkapkan bahwa penggunaan
media powerpoint terhadap hasil belajar kemampuan
membaca di kelas IV SDN 03 Ele kabupaten baru
diperoleh thing =5,94 dan tine = 2,178 maka diperoleh
thitung>ttaber,94>2,178.

Persamaan antara penelitian penulis dengan penelitian
Nirmawati, tarman andi arif sama menggunakan
metode penelitian eksperimen dan menggunakan
media pembelajaran PowerPoint untuk penelitian.
Sedangkan perbedaanya penulis meneliti
pembelajaran bahasa indonesia materi surat pribadi
dan surat dinas sedangkan penelitian yang dilakukan

Nirmawati, tarman andi arif meliti kemampuan
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membaca siswa, penulis menetapkan objek penelitian
di SMP sedangkan Nirmawati, Tarman Andi Arif di
SD.

Farida Lisanti, Didi Yulistio, Rokmat Basuki (2021)
Implementasi Kurikulum 2013 Mata Pelajaran Bahasa
Indonesia Pada Teks Surat Pribadi Dan Surat Dinas di
kelas VII SMP Negeri Lubuk Tua Kabupaten Musi
Rawas.(DIKSA: pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia). Vol.7 No.1.

Penelitian ini  menghasilkan ~ bahwa Rencana
Pelaksanaan Pembelajaran dengan kurikulum 2013 di
SMP Negeri Lubuk Tua Kabupaten Musi Rawas
sudah diimplementasikan terkhusus materi teks surat
pribadi dan surat dinas sudah dilaksanakan sesuai
dengan komponen-komponen yang ada di RPP,
metode yang diterapkan adalah metode pembelajaran
penemuan dan pemecahan masalah kemudian untuk

penilaian otentik menggunakan sistem penilaian tiga
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ranah yaitu kompetensi sikap, pengetahuan dan
keterampilan.

Persamaan penelitian yang dilakukan oleh Farida
Lisanti, Didi Yulistio, Rokmat Basuki dengan
penelitian penulis adalah sama meneliti pembelajaran
bahasa indonesia dengan materi teks surat pribadi dan
surat dinas serta meneliti menggunakan RPP dengan
kurikulum yang sama vyaitu kurikulum 2013.
sedangkan perbedaanya penelitian yang dilakukan
Farida Lisanti, Didi Yulistio, Rokmat Basuki
menggunakan metode kualitatif deskriptif sedangkan
penulis menggunakan metode kuantitatif eksperimen.

Dwi Radyana Giri, Murda, Ari Dharmayanti (2017)
Pengaruh Model Pembelajaran TAI Berbantuan Media
Powerpoint Terhadap Hasil Belajar Bahasa Indonesia
Siswa Kelas V (PGSD Universitas Pendidikan
Ganesha: Mimbar PGSD). Vol. 5. No.2.

Dengan hasil penelitian menunjukan terdapat

perbedaan yang signifikan hasil belajar bahasa
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indonesia antara kelompok siswa yang menggunakan
model  pembelajaran  TAl  berbantuan  media
powerpoint dan kelompok siswa yang tidak
menggunakan model pembelajaran TAI. Hasil analisis
menunjukan bahwa thiwng = 17,30 dengan tepe =2,021
hal ini berarti nilai thiung™> tane. Maka dapat
disimpulkan pembelajaran dengan  model TAI
berbantuan media powerpoint berpengaruh positif
terhadap hasil belajar bahasa indonesia Siswa SD
Kelas V Di Gugus Il Kecamatan Jembrana
Kabupaten Jembrana Tahun Pelajaran 2016/1017.

Persamaan penelitian yang dilakukan penulis dengan
penelitan Dwi Radyana Giri, Murda, Ari
Dharmayanti sama menggunakan media pembelajaran
Powerpoint untuk melihat adanya pengaruh pada
pembelajaran bahasa indonesia. Sedangkan perbedaan
terletak pada objek penelitian jika penelitian yang
dilakukan penulis adalah Siswa SMP sedangkan

penelitian yang dilakukan Dwi Radyana Giri, Murda



67

siswa SD selain itu penelitian dari Dwi Radyana Giri,
Murda tidak memfokuskan materi yang akan diteliti
namun penulis menetapkan meteri yang akan diteliti
yaitu surat pribadi dan dinas.

Meilenia Wahyu Sya’ada,Trinil Dwi Turistiani
(2021). Penggunaan Media Powerpoint Interaktif Pada
Pembelajaran Surat Pribadi dan Surat Dinas di Kelas
VII-D SMP Negeri 1 Temayang. (Bapala).Vol.8 No.4.
Dengan hasil penelitian setelah menganalisis dan
membahas hasil data yang diperoleh dari observasi,
tes, dan angket diperoleh hasil bahwa pembelajaran
dengan media powerpoint interaktif berjalan dengan
baik dan sesuai dengan yang direncanakan, hal ini
dibuktikan dengan hasil observasi aktivitas siswa
92,50% dengan kategori sangat baik dan aktivitas guru
86,53% dengan kategori sangat baik jadi dapat
disimpulkan jika penggunaan media interaktif
powerpoint efektif digunakan dalam pembelajaran

surat pribadi dan dinas.
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Adapun persamaan antara penelitian yang dilakukan
penulis dengan  penelitian  Meilenia  Wahyu
Sya’ada,Trinil  Dwi  Turistiani  yaitu  pokok
pembahasan materi surat pribadi dan surat dinas serta
penggunaan media ajar dalam kelas yaitu powerpoint,
kemudian perbedaannya terletak pada metode
penelitian,  penelitian  yang dilakukan penulis
menggunakan  metode  kuantitatif ~ eksperimen
sedangkan penelitian Meilenia Wahyu Sya’ada,Trinil
Dwi Turistiani kuantitatif deskriptif.

Muhammad Akmal (2016). Pengaruh Penggunaan
Media Pembelajaran Berbasis Multimedia Terhadap
Hasil Belajar Bahasa Indonesia Kelas VV SD Inpress
Tello Baru Kota makasar.(Universitas
Muhammadiyah Makassar: Skripsi)

Dengan hasil penelitian terdapat pengaruh media
pembelajaran berbasis multimedia, hal ini dapat
dibuktikan dari hasil analisis statistik deskriptif dan

analisis inferensial pada analisis deskriptif nilai yang
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diperoleh pada pretest 42,02 dan posttest 71,97
kemudian pada analisis inferensial  dengan
menggunakan uji-t diperoleh thiwng = 18,61 dan tiapel
1,69 maka diperoleh thiwung>tianel atau 18,61>1,69.
Persamaan penelitian penulis dengan penelitian
Muhammad Akmal adalah penggunaan metode
penelitian yaitu eksperimen dan pembelajaran bahasa
indonesia,  jenis multimedia powerpoint yang
digunakan dalam pembelajaran. Sedangkan
perbedaanya pada kelas yang akan diteliti dan materi
pokok.
Rumusan Hipotesis
Hipotesis merupakan gabungan dari kata -Hipoll
yang artinya di bawah, dan -Tesisl yang artinya
kebenaran maka secara keseluruhan hipotesis adalah
dibawa kebenaran (belum tentu benar) dan bisa diakui
benar jika disertakan dengan bukti. Menurut Arikunto
hipotesis merupakan jawaban sementara terhadap masalah

penelitian yang kebenarannya harus diuji secara empiris,
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hipotesis menyatakan hubungan tentang apa yang akan
dipelajari dengan apa yang ingin diajari maka hipotesis
merupakan keterangan sementara dari  hubungan
fenomena-fenomena yang kompleks sebab itulah perlu
hipotesis dalam sebuah penelitian.*®

Good dan Sates, mengatakan bahwa hipotesis
adalah sebuah taksiran atau referensi yang dirumuskan
serta diterima untuk sementara yang dapat menerangkan
fakta atau kondisi yang diamati dan digunakan sebagai
petunjuk untuk langkah-langkah penelitian selanjutnya.*’
Dari definisi berbagai ahli diatas dapat disimpulkan jika
hipotesis adalah sebuah bentuk jawaban atau pra
anggapan sementara mengenai penelitian. Adapun
hipotesis yang penulis gunakan adalah:
Ho: Penggunaan  Media  Powerpoint  tidak

berpengaruh terhadap Pembelajaran Bahasa

*® Heri Herdiawanto, Jumanta Hamdayama. Dasar-dasar Penelitian
Sosial.(jakarta: Kencana, 2021), hal. 59.

*" Muslich Ansori, Sriswati .Buku Ajar Metodologi Penelitian
Kuantitatif. (Surabaya: Unair (AUP),2009), hal .44.
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Indonesia (dilihat dari hasil belajar) Materi
Surat Pribadi dan surat  Dinas Pada Siswa
Kelas VII SMPN 20 Kota Bengkulu.
Penggunaan Media Powerpoint berpengaruh
terhadap Pembelajaran Bahasa Indonesia
(dilihat dari hasil belajar) Materi Surat Pribadi
dan surat dinas Pada Siswa Kelas VII SMPN

20 Kota Bengkulu.



BAB Il

METODE PENELITIAN

Jenis dan Pendekatan penelitian

Penelitian Kuantitatif merupakan salah satu jenis
kegiatan penelitian yang spesifikasinya adalah sistematis
terencana dan terstruktur dengan jelas sejak awal hingga
pembuatan desain penelitian. Penelitian ini menggunakan
penelitian  kuantitatif, penelitian ~ kuantitatif ~ yaitu
penelitian yang mementingkan kedalaman data dan dapat
merekam data sebanyak-banyaknya dari populasi yang
luas.

Jenis Penelitian yang digunakan dalam penelitian
ini adalah penelitian eksperimen. Penelitian eksperimen
merupakan salah satu jenis penelitian kuantitatif yang
sangat kuat mengukur hubungan sebab akibat. penelitian
ini merupakan penelitian eksperimen dengan jenis Quasi

Experimental Design. Menurut Sugiyono, Quasi
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Eksperimental Design yaitu penelitian yang melihat
hubungan sebab akibat dari satu atau lebih variabel bebas
dan variabel kontrol, Quasi Eksperimental Design
mempunyai  kelompok kontrol, tetapi tidak dapat
berfungsi sepenuhnya untuk mengontrol variabel-variabel
luar yang mempengaruhi  pelaksanaan eksperimen.
Penelitian ini menggunakan desain kontrol
Nonequivalent®.

Tabel 3.1 Desain penelitian

Kelas Pre-test Perlakuan Post-tes
VII A (O] X1 O,
K/Il C 0, X O,
eterangan :

VII A : Kelas Eksperimen

VIl C : Kelas Kontrol
O1= Nilai Pre-Test Siswa
O, - nilai Post-Test Siswa

X 1= Perlakuan Dengan Media

X ;= Perlakuan Tanpa Media

“Sugiyono.  Metode  penelitian  kuantitatif,  kualitatif,  dan
R&D.(Bandung: Alfabeta.2012), hal. 79
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Dapat dilihat dari tabel di atas Pre-Test diberikan
kepada kedua kelompok sebelum diberikan perlakuan.
Kelompok eksperimen dan kontrol diberikan perlakuan
pengajaran yang berbeda, kelompok eksperimen
menggunakan media powerpoint dalam pengajaranya
sedangkan kelompok kontrol tidak menggunakan media
powerpoint dalam pengajaranya.

Tempat dan Waktu penelitian
1. Tempat
Tempat penelitian ini di SMP Negeri 20 Kota
Bengkulu yang terletak di Jl.Depati Payung Negara,
Sukarami, Kecamatan Selebar, Kota Bengkulu,
Provinsi Bengkulu.
2. Waktu
Waktu penelitian dilakukan pada tanggal 27
Juli — 9 September 2022. Dalam kurun waktu kurang
lebih 2 bulan peneliti melakukan penelitian dan

pengumplan data-data yang diperlukan.
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C.

Populasi dan Sampel Penelitian

1. Populasi

Menurut Sugiyono, Populasi adalah wilayah
generalisasi yang terdiri atas objek atau subjek yang
mempunyai kualitas dan karakteristik tertentu yang
ditetapkan oleh peneliti untuk dipelajari dan kemudian
ditarik kesimpulan®. sejalan dengan itu Sabar,
berpendapat bahwa populasi merupakan keseluruhan
subjek penelitian, apabila seseorang ingin meneliti
semua elemen yang ada dalam wilayah penelitian,
maka penelitianya merupakan penelitian populasi atau
Study Senus.*

Pendapat Arikunto, populasi adalah objek yang
secara keseluruhan digunakan untuk penelitian. Jadi
apabila ada seorang yang hendak meneliti semua
karakteristik dan elemen dalam suatu wilayah

penelitian, tentu saja peneliti tersebut termasuk

“Sugiyono.  Metode  penelitian  kuantitatif kualitatif, ~ dan

R&D.(Bandung: Alfabeta .2012.) hal.85.

*%)smail Nurdin, Sri Hartati.Metodologi Penelitian Sosial. (Surabaya:

Penerbit Media Sahabat Cendika.2019), hal. 91.
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kedalam penelitian tersebut.>* dari berbagai definisi
populasi diatas maka dapat disimpulkan jika populasi
adalah suatu wilayah yang memiliki objek atau subjek
dengan  karakteristik  tertentu  yang  bersifat
keseluruhan dan melibatkan segala elemen dalam
wilayah penelitian. Adapun populasi pada penelitian
ini adalah seluruh siswa kelas VII SMP Negeri 20
Kota Bengkulu. berikut tabel jumlah siswa kelas VII
SMP Negeri 20 Kota Bengkulu.

Tabel 3.2 Populasi

No Kelas Siswa Jumlah
Laki- Perempuan
Laki
1 VII A 16 16 32
2 VII B 20 12 32
3 VIIC 18 12 30
4 VIID 13 17 30
5 VIIE 15 15 30
6 VIIF 19 12 31
7 VII G 14 15 29
8 VIIH 16 13 29
JUMLAH 243

Sumber: Arsip TU SMPN 20 Kota Bengkulu

*!|smail Nurdin, Sri Hartati.Metodologi Penelitian Sosial..., hal. 92.
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2. Sampel

Menurut  Soekidji,sampel adalah sebagian
untuk diambil dari keseluruhan obyek yang diteliti dan
dianggap mewakili seluruh populasi. Kemudian
menurut sugiyono,mengatakan sampel adalah bagian
atau jumlah dan karakteristik yang dimiliki oleh
populasi tersebut. Bila populasi besar dan peneliti
tidak mungkin mempelajari semua yang ada pada
populasi, misal karena keterbatasan dana, tenaga dan
waktu, maka peneliti akan mengambil sampel dari
populasi itu. Apa yang dipelajari dari sampel itu
kesimpulanya akan diberlakukan untuk populasi untuk
itu sampel yang diambil dari populasi harus betul-
betul representativ.Jadi dapat disimpulkan sampel
merupakan sebagian dari keseluruhan objek yang
mewakili populasi untuk diteliti.

Adapun jenis sampel yang digunakan dalam
penelitian ini adalah Sampling Purposive. menurut

Margono, pemilihan subjek Sampling Purposive
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didasarkan dengan ciri-ciri tertentu yang dianggap
memiliki sangkut paut dengan ciri populasi®®. Peneliti
memilih kelas VII A dan VII C sebagai sampel dan
menetapkan kelas VII A sebagai kelas Eksperimen
dan VII C sebagai kelas Kontrol.

Tabel 3.3 Sampel

No Kelas Jumlah Sampel
1 VII A (Eksperimen) 32
2 VIl C (Kontrol) 30
Total 62

Variabel dan Indikator penelitian

Variabel merupakan suatu hal yang akan diselidiki
oleh peneliti. Variabel penelitian adalah suatu atribut atau
sifat atau nilai dari orang, objek atau kegiatan yang
mempunyai  variasi  tertentu  yang ditetapkan
olen peneliti untuk dipelajari dan kemudian ditarik
kesimpulannya, berdasarkan judul penelitian terdapa t dua

variabel yaitu;

> Mamik, Metodologi Kualitatif . (Sidoarjo: Zifatama Publishing

2015). hal .53
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1. Variabel bebas (X)

Variabel yang nilainya menentukan variabel
lain, suatu kegiatan atau stimulus yang dimanipulasi
oleh peneliti menciptakan suatu dampak pada variabel
dependen. Dalam penelitian ini penggunaan media
Powerpoint merupakan variabel bebas karena
mempengaruhi hasil belajar bahasa indonesia materi
surat pribadi dan surat dinas pada siwa kelas VII
SMPN 20 Kota Bengkulu.

. Variabel terikat ()

Variabel yang nilainya ditentukan oleh
variabel lain, variabel terikat merupakan faktor yang
diamati dan diukur untuk menentukan ada tidaknya
hubungan atau pengaruh dari variabel bebas. Variabel
terikat dalam penelitian ini adalah hasil belajar bahasa
indonesia materi surat pribadi dan surat dinas pada

siswa kelas VII SMPN 20 Kota Bengkulu.
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Teknik Pengumpulan Data

Adapun  teknik yang digunakan  dalam
pengumpulan data pada penelitian ini adalah Tes yang
terbagi dari tes awal perlakuan, dan tes akhir,adapun
langkah-langkah pengumpulan data yang akan dilakukan
sebagai berikut:
1. Tes

a. Tesawal (pretest)

Tes awal dilakukan sebelum treatment,
pretest dilakukan untuk mengetahui kemampuan
yang dimiliki oleh peserta didik sebelum
digunakan media powerpoint. Tes ini akan
diberikan pada kedua kelas yaitu kelas Eksperimen
dan kelas Kontrol, dengan Jenis tes berupa pilihan
ganda dimana siswa diminta untuk memilih satu
jawaban yang menurutnya benar dari empat
pilihan a,b,c, dan d. Untuk pretest siswa diberikan

20 butir soal pilihan ganda dan 1 tes yang merujuk
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pada kemampuan menulis siswa mengenai surat
pribadi dan surat dinas.
Perlakuan

Kelas diberi perlakuan, peneliti melakukan
perlakuan dengan mengajar menggunakan media
Powerpoint di kelas eksperimen sedangkan pada
kelas kontrol tidak menggunakan media. tujuan
penggunaan media Powerpoint untuk membantu
siswa memahami materi mengenai
mengidentifikasi informasi surat pribadi dan dinas,
menyimpulkan isi, menelaah struktur kebahasaan
serta menulis surat pribadi dan dinas. Dalam
memberikan materi peneliti meminta siswa untuk
membentuk kelompok , setiap kelompok terdiri
atas 4 sampai 5 siswa kemudian siswa diberi
pertanyaan yang sama untuk didiskusikan serta
jawabanya ditulis pada lembar kerja peserta didik

yang diberikan

c. Tes akhir (posttest)
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Setelah perlakuan, tindakan selanjutnya
adalah posttest untuk mengetahui pengaruh
penggunaan powerpoint pada pembelajaran bahasa
Indonesia materi surat pribadi dan surat dinas.
Sama seperti Pretest, peneliti meminta siswa
menjawab - pertanyaan bentuk pilihan ganda
berjumlah 18 soal dan 1 tes keterampilan menulis
surat pribadi dan dinas.

Tabel 3.4. Spesifikasi Instrumen Tes

No Indikator Nomor Soal Persentase
Soal
1 | MeBgumpulkan 1,2,3,4,5 20%
informasi
a
2 | Menyimpulkan 6,7,8,9,10 20%
a | isi
3 | Menelaah jenis 11,12,13,14 20%
t | dan kaidah
kebahasaan
4 | Menulis surat 15,16,17,18,19,20 20%
Keterampilan 1&2 20%
Menulis
Total 20 100%

memberikan penilaian siswa, peneliti

menggunakan kriteria sebagai berikut;
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a) Siswa diberikan satu (1) poin untuk menjawab
soal dengan benar
b) Siswa akan diberikan nol (0) poin jika jawaban
tidak benar/salah
Teknik Analisis Data
Untuk menganalisis data yang diperoleh dari hasil
penelitian digunakan analisis statistik deskriptif dan
inferensi. Data dikumpulkan Bandingkan dalam bentuk
nilai pre-test dan post-test. Perbandingan Dua nilai dengan
menanyakan apakah ada perbedaan nilai yang didapat
antara nilai pretest dengan nilai Posttest. Pengujian
perbedaan kedua nilai ini hanya dilakukan terhadap rata-
rata kedua nilai saja, dan untuk itu peneliti menggunakan
teknik yang disebut dengan uji-U. Analisis data
merupakan langkah terakhir dalam prosedur percobaan,
dalam hal ini pengolahan data. Pengolahan data
merupakan langkah untuk mengetahui hasil kelas
eksperimen dan kelas kontrol serta perbedaannya. Peneliti

melakukan analisis butir soal dan analisis untuk
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mengetahui validitas dan reliabilitas. Pemilihan instrumen
dilakukan dengan mempertimbangkan : validitas,
reliabilitas, sebagai berikut:
1. Keabsahan
Validitas didefinisikan sebagai sejauh mana
skor pada tes memungkinkan seseorang untuk
membuat interpretasi yang  bermakna dan
tepat. Artinya, validitas adalah ukuran yang
menunjukkan tingkat validitas atau kebenaran
instrumen. Sebuah instrumen yang valid memiliki
validitas yang baik. Untuk mengukur bahwa tes
memiliki  validitas yang baik, penelitian ini
menggunakan validitas isi dan validitas item.
a. Validitas konten
Validitas isi mengacu pada sejauh mana tes
benar-benar mengukur atau secara khusus terkait
dengan ciri-ciri yang dirancang, isi, validitas
didasarkan pada pemeriksaan yang cermat

terhadap buku pelajaran, silabus, tujuan, dan
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penilaian dari spesialis materi pelajaran. Artinya
validitas isi didasarkan pada materi, dan materi
sesuai dengan tujuan pembelajaran di sekolah
yang didasarkan pada silabus, karena tes tersebut
harus dapat mengukur pengaruh Penggunaan
Media Powerpoint terhadap pembelajaran bahasa
indonesia materi surat pribadi dan surat dinas pada

siswa kelas VII SMPN 20 Kota Bengkulu.

. Validitas instrumen

Uji validitas instrumen dalam penelitian ini
digunakan untuk mengukur sah atau tidaknya
kuesioner/instrumen tes. Instrumen tes dinyatakan
valid jika instrumen mampu mengungkapkan
sesuatu yang akan diukur oleh kuesioner tersebut
penguji validitas dapat digunakan dengan Korelasi
Product Moment.

Reliabilitas
Keandalan adalah alat ukur. Keandalan

suatu pengukuran adalah tingkat konsistensi yang
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digunakan

untuk  mengukur

apa pun yang

diukurnya. Sebuah tes yang baik harus memiliki

validitas yang tinggi. Keandalan mengacu pada

konsistensi skor yang diperoleh seberapa konsisten

mereka untuk setiap individu dari satu administrasi

instrumen ke yang lain dan dari satu set item ke

yang lain. Reliabilitas mengacu pada konsistensi

tes, pengujian reliabilitas dalam penelitian ini

menggunakan rumus Cronbach Alpha:

Tabel 3.5 Interpretasi Alpha Cronbach

Alfa Cronbach Penafsiran
0,00-0,20 Kurang Nyata
0,21-0,40 Agak Nyata
0,41-0,60 Cukup Nyata
0,61-0,80 Nyata
0,81-1,00 Sangat Nyata

2. Uji Hipotesis

Langkah-langkah untuk menguiji

adalah:

a. Uji Normalitas

hipotesis

Peneliti menggunakan uji normalitas untuk

mengetahui apakah data pada kelas eksperimen
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berdistribusi normal atau tidak. Dalam penelitian
ini, peneliti menggunakan perhitungan statistik
dengan menggunakan SPSS (Statistical Program
for Social Science) untuk uji normalitas. Hipotesis
untuk uji normalitas dirumuskan sebagai berikut:
Ho : data berdistribusi normal.
Ha : data tidak berdistribusi normal.
Sedangkan kriteria penerimaan atau penolakan uji
normalitas adalah:
Ho diterima jika Sig > = 0,05
Ha ditolak jika Sig < = 0,05
Uji Homogenitas

Setelah uji normalitas, peneliti menentukan
homogenitas tes. Pengujian ini dimaksudkan untuk
menguji apakah data yang diperoleh dari sampel
homogen atau tidak. Dalam penelitian ini peneliti
menggunakan  perhitungan  statistik ~ dengan
menggunakan SPSS (Statistical Program for

Social Science) untuk homogenitas tes. Uji
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homogenitas  menggunakan  uji statistik
Levene. Hipotesis untuk uji homogenitas

dirumuskan sebagai berikut.
H, : varian datanya homogen
H, : variansi data tidak homogen

Sedangkan Kriteria penerimaan atau penolakan uji

homogenitas adalah:
H, diterima jika Sig. > = 0,05

H, ditolak jika Sig. < = 0,05

. Analisis Statistik Uji-U

Untuk menentukan apakah ada perbedaan
yang signifikan antara siswa dari kelompok
eksperimen dan kelompok kontrol, rumus Uji-U
diterapkan Setelah mendapatkan hasil uji-U,
hipotesis penelitian diuji dengan kriteria sebagai

berikut:
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1) Menolak hipotesis nol (H,) dan menerima
hipotesis  alternatif  (Hy)  jika  nilai
Asymp.Sig(2-tailed) < 0,05

2) Menerima hipotesis nol (H,) dan menolak
hipotesis alternatif

(Ha,) jika Asymp.Sig(2-tailed) > 0,05
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BAB IV

DESKRIPSI DAN ANALISIS DATA

A. Deskripsi Data
1. Sejarah Berdiri SMPN 20 Kota Bengkulu

Sekolah Menengah Pertama Negeri (SMPN)
20 Kota Bengkulu didirikan pada tahun 2002-2003,
sebagai kelas filial (kelas jauh), jumlah kelas waktu
itu dua kelas dengan jumlah 80 siswa , yang menjabat
kepala sekolah Drs. Muhammad BMS dan wakil
kepala sekolah Idrus S.Pd. Pada tanggal 07 April 2004
kelas bertambah menjadi 5 kelas dengan rincian kelas
VIl (3 kelas) dengan jumlah 120 orang siswa, kelas
VIl (2 kelas) dengan jumlah siswa 120 orang, dan
kelas IX (2 kelas) dengan jumlah siswa 80 orang.

Tahun  pembelajaran  2005-2006  kelas
bertambah menjadi 10 kelas dengan jumlah rincian
jumlah kelas VII (4 kelas) dengan jumlah kelas 160

orang, kelas VIII (3 kelas) dengan jumlah siswa 120
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orang, dan kelas X (4 kelas) dengan jumlah siswa
160 orang. Sampai dengan tahun ajaran 2022/2023
sekarang jumlah siswa terus bertambah banyak dan
fasilitas sekolah bertambah baik, sekolah ini di
dirikan diatas tanah seluas 8,550 m2 jenjang
akreditasi A, SMPN 20 menggunakan kurikulum 2013
sekolah ini tidak menggunakan sistem full day.
Lokasi dan profil SMPN 20 Kota Bengkulu
Kegiatan penelitian ini dilakukan di SMPN 20
Kota Bengkulu yang berlokasikan di JI. Depati
Payung Negara, Suka Rami, Kecamatan Selebar, Kota
Bengkulu, Provinsi Bengkulu 38212,

Tabel 4.1 Profil Sekolah

Profil Sekolah

A. ldentitas Sekolah

1. Nama Sekolah SMP NEGERI 20 KOTA
BENGKULU
2. NPSN 10702474
3. Jenjang Pendidikan SMP
4. Status Sekolah Negeri
5. Alamat Sekolah JI. Depati Payung Negara
Rt/Rw 05/001
Kode Pos 38212
Kelurahan Sukarami
Kecamatan Kec. Selebar
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Kabupaten/Kota Kota Bengkulu

Provinsi Prov. Bengkulu
Negara Indonesia
6. Posisi Geografis -3.8652 Linta
ng
102,3334 Bujur

B. Data Pelengkap

1. SK Pendirian

Sekolah 12 TAHUN 2002

2. Tanggal
SKPendirian ZP04-01]

3. Status Kepemilikan | Pemerintah Daerah

4. SK lzin Operasional | 14 TAHUN 2004

5. Tanggal SK 1zin

Operasional TR
6. Kebutuhan Khusus
di Layani
7. Nomor Rekening 1010201156681
8. Nama Bank Bank Bengkulu
9. Cabang KCP/Unit Capem Panorama
10. Rekening Atas
e SMPN 20
11. MBS Ya
12. Luas Tanah Milik
(m2) 11000
13. Luas Tanah Bukan 0
Milik (m2)
14. Nama Wajib Pajak | SMPN. 20 KOTA
BENGKULU
15. NPWP 004060141311000
C. Kontak Sekolah
1. Nomor Telepon 07365500424
2. Nomor Fax 0
3. Email Smpn20_kotabkl_schnet@ym
ail.com

Smpn.duapuluh.kotabkl@gm



mailto:Smpn20_kotabkl_schnet@ymail.com
mailto:Smpn20_kotabkl_schnet@ymail.com
mailto:Smpn.duapuluh.kotabkl@gmail.com

ail.com
4. Website
D. Data Periodik
1. Waktu . .
Penyelenggara Pagi/6 hari
2. Bersedia Menerima Ya

Bos ?

Sertifikasi 1SO Belum Bersertifikat
Sumber Listrik PLN
Daya Listrik (Watt) | 2200

Akses Internet

Telkom Speedy

Njo| o ~w

Akses Internet

Telkomsel Flash

Alternatif
E. Data Kepala Sekolah
1. Nama Kepala
Sekolah LINDAWATI, S.Pd
NIP 19760705 200604 2 010

Pangkat/Golongan

Penata Tk.I I11/d

. Nomor Telepon
. Alamat

2
3
4
5
S

umber: Arsip TU SMPN 20 Kota Bengkulu

3. Visi dan Misi SMPN 20 Kota Bengkulu

a. Visi

Menciptakan

insan SMPN 20 Kota

Bengkulu berakhlak mulia, cerdas, berprestasi,

beriptek, mandiri, cinta lingkungan dan berdaya

guna.
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b. Misi

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Menanamkan  karakter  religius  melalui
pembiasaan,

Menanamkan perilaku jujur, disiplin dan anti
korupsi,

Mengoptimalkan  pengelolaan  lingkungan
hidup dengan cara reuse (guna ulang), reduce
(mengurangi) dan recycle (mendaur ulang),
Mengoptimalkan pembiasaan memelihara dan
melestarikan lingkungan hidup,
Mengoptimalkan pembelajaran paikem dan
bimbingan konseling,

Profesionalisme guru melalui pendidikan
formal, pembinaan dan sertifikasi guru,
Menanamkan  jiwa kewirausahaan  dan
ekonomi kreatif,

Mengembangkan kerja sama pendidikan dan

kepramukaan secara global,
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9) Mengoptimalkan peran komite sekolah dan
pengurus  kelas dalam  pemberdayaan
lingkungan hidup,

10) Menjalin kerja sama yang harmonis antara
sekolah, lingkungan masyarakat dan dunia

usaha.

4. Peserta Didik, Pendidik dan Tenaga

Kependidikan

Jumlah peserta didik tahun ajaran 2022/2023
di SMPN 20 Kota bengkulu di kelas VI sebanyak 243
siswa, kelas VIII sebanyak 252 siswa, kelas IX
sebanyak 178. Sedangkan pendidik dan tenaga
kependidikan seluruh berjumlah 54 orang, untuk data
lebih jelas peneliti lampirkan pada lampiran.
Deskripsi Data penelitian

Data-data dalam penelitian ini diperoleh
melalui instrumen (Pretes dan Posttes) serta
dokumentasi. Instrumen diberikan kepada siswa kelas

VII SMPN 20 Kota Bengkulu yang berjumlah 62
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responden, dimana seluruh responden tersebut
dijadikan sampel. Sedangkan dokumentasi Yyang
digunakan dalam penelitian ini berupa foto dalam
memberikan perlakuan dan instrumen tersebut.
Data-data tentang pengaruh penggunaan media
Powerpoint terhadap pembelajaran bahasa indonesia
materi surat pribadi dan surat dinas berisi 20 intem
soal pilihan ganda yang diberikan kepada 62
responden.
B. Analisis Data
1. Uji Validitas
Validitas berkaitan dengan apakah alat ukur
yang dipakai secara tepat mengukur konsep yang
ingin diukur. Validitas sangat penting dalam analisis
isi. Hal ini karena temuan-temuan dalam analisis isi
didasarkan pada alat ukur yang dipakai. Validitas
memastikan apakah alat ukur yang dipakai oleh

peneliti sah (valid) dan dapat menjamin bahwa



temuan- temuan dalam penelitian juga dihasilkan dari
pengukuran yang tepat. >3

Untuk membuat instrumen valid maka peneliti
melakukan uji validitas instrumen pada 62 responden
yang terdiri dari 30 kelas kontrol dan 32 kelas
eksperimen, dari hasil validitas Pre-Test didapat
jumlah butir soal yang valid 18 dan yang tidak valid 2,
18 butir soal yang valid akan digunakan untuk
Posttest. Dari hasil Post-Test didapat 17 butir soal
yang valid yang atrinya ada 1 soal yang tidak valid

untuk Posttet. Berikut hasil uji validitas Pretest dan

Postest:
Tabel 4.2. Validitas Pretest
No | r hitung r tabel Keterangan
Item
1 | 0.470656 0,254 Valid
2 |0.504778 0,254 Valid
3 |0.42875 0,254 Valid
4 10.31829 0,254 Valid
5 10.0212 0,254 Tidak valid
6 | 0.36517 0,254 Valid

>3 Eriyanto, Analisis Isi: Pengantar Metodologi Untuk Penelitian limu
Komunikasi dan llmu- Ilmu Sosial Lainnya, (Jakarta: Prena damedia Group)
hal. 259



7 10.29196 0,254 Valid
8 | 0.38083 0,254 Valid
9 |0.30912 0,254 Valid
10 | 0.17492 0,254 Tidak Valid
11 | 0.36416 0,254 Valid
12 | 0.34405 0,254 Valid
13 | 0.39407 0,254 Valid
14 | 0.37751 0,254 Valid
15 | 0.37387 0,254 Valid
16 | 0.39546 0,254 Valid
17 | 0.36184 0,254 Valid
18 | 0.39546 0,254 Valid
19 | 0.35662 0,254 Valid
20 | 0.40512 0,254 Valid

Dari hasil validitas Pretest dapat diketahui 2
butir soal tidak valid yaitu soal nomor 5 dan nomor
10, perhitungannya dengan rumus korelasi yakni r
hitung dibanding r tabel pada taraf signifikansi 5%.
Nilai r tabel yang didapat untuk 62 responden yaitu
0.254, jika r hitung lebih besar dari r tabel maka intem
dinyatakan valid sebaliknya jika r hitung lebih kecil
dari r tabel maka dinyatakan tidak valid. Pada intem
soal nomor 5 diketahui r hitung 0.0212 < 0,254 dan
intem nomor 10 diketahui r hitung 0.17429 < 0,254

maka kedua intem soal tersebut tidak valid. Adapun
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intem soal nomor 1, 2, 3, 4,6, 7, 8, 9, 11, 12, 13, 14,
15, 16, 17, 18, 19, 20 dinyatakan valid karena nilai r
hitung intem soal-soal tersebut lebih besar

dibandingkan dengan r tabel, untuk data lebih rinci

terlampir.
Tabel 4.3. Validitas Posttest
No r hitung r tabel Keterangan
Item
1 | 0.02009 0,254 Tidak Valid
2 |0.30178 0,254 Valid
3 |0.27036 0,254 Valid
4 | 0.26496 0,254 Valid
5 |0.25953 0,254 Valid
6 |0.31764 0,254 Valid
7 10.31369 0,254 Valid
8 10.34818 0,254 Valid
9 |0.31268 0,254 Valid
10 | 0.2877 0,254 Valid
11 | 0.2749 0,254 Valid
12 | 0.36345 0,254 Valid
13 | 0.32995 0,254 Valid
14 | 0.30178 0,254 Valid
15 | 0.30888 0,254 Valid
16 | 0.26455 0,254 Valid
17 | 0.37684 0,254 Valid
18 | 0.29189 0,254 Valid

Diketahui dari hasil validitas Posttest diatas
bahwa 18 soal Posttest yang diajukan 17 valid dan 1

tidak Valid, perhitungan tingkat kevalidan Posttest
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sama seperti Pretest yaitu r hitung dibanding r tabel
pada taraf signifikansi 5%. Nilai r tabel yang didapat
untuk 62 responden yaitu 0.254, jika r hitung lebih
besar dari r tabel maka intem dinyatakan valid
sebaliknya jika r hitung lebih kecil dari r tabel maka
dinyatakan tidak valid. Pada intem soal nomor 1 r
hitung lebih kecil daripada r tabel, kemudian pada
intem soal nomor 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13,
14, 15, 16, 17, 18 dinyatakan valid karena r hitung 17
intem tersebut lebih besar dari pada r tabel.
2. Reliabelitas

Reliabilitas adalah istilah yang dipakai untuk
menunjukkan sejauh mana suatu hasil pengukuran
relatif konsisten apabila pengukuran diulang dua kali
atau lebih.>* Reliabilitas menunjukkan konsistensi
kuesioner terhadap jawaban responden dalam

beberapa kali pengujian pada kondisi yang berbeda

¥ Ovan & Andika Saputra, CAMI: Aplikasi Uji Validitas dan Uji
Reliabilitas Instrumen Penelitian Berbasis Web, (Sulawesi Selatan: Yayasan
Ahmar Cendekia Indonesia,2020) hal.3
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dengan menggunakan Tes yang sama. Berikut hasil
reliabillitas Pretest dan Posttest

Tabel 4.4 Reliabilitas Pretest

Case Processing Summary

N %
Cases Valid 62 100.0
Excluded?® 0 .0
Total 62 100.0

a. Listwise deletion based on all variables in the
procedure.

Reliability Statistics
Cronbach's Alpha | N of Items
.666 18

Dari perhitungan diatas, didapat nilai indeks
reliabilitas sebesar 0,666 > 0,6 sehingga instrumen
penelitian (Pretest) dinyatakan reliabel. Wiratna
Sujerweni  berpendapat  kuesioner  dinyatakan
Reliabel jika nilai Cronbach Alpah > 0,6.

Tabel 4.5 Reliabilitas Posttest

Case Processing Summary

N %
Cases Valid 62 100.0
Excluded?® 0 .0
Total 62 100.0

a. Listwise deletion based on all variables in the
procedure.
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Reliability Statistics
Cronbach's Alpha | N of Items
.783 17

Dari perhitungan diatas, diperoleh nilai indeks
reliabilitas sebesar 0,783> 0,6 sehingga instrumen
penelitian (Posttest) dinyatakan reliabel.

2. Hasil Nilai Pretest dan Posttest

Bagian ini menganalisis dan menjelaskan nilai-
nilai yang didapat oleh kelas kontrol dan eksperimen
pada kegiatan Tes yaitu Pretest dan Posttest yang
diberikan pada siswa kelompok kontrol dan
eksperimen yang ditampilkan pada tebel statistik
deskriptif dibawah ini:

Tabel 4.6 Deskriptif Statistik Pretest dan Postest
Kelas Eksperimen dan Kontrol

Descriptive Statistics

Maximu Std.
N Minimum m Mean Deviation
Pre-Eks 32 33 77 62.47 11.421

Post-Eks 32 72 85 80.72 3.567
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Pre-Kon 30 33 69 54.03 11.964
Post-Kon 30 32 77 62.43 11.593
Valid N 30

(listwise)

3. Uji Prasyarat

Pada kelas Eksperimen (VII A) nilai pretest

terendah adalah 33 sedangkan nilai tertinggi 77, pada

Posttest kelas eksperimen nilai terendah 72 dan nilai

tertinggi 85, dilihat dari tabel diatas rata-rata Pretest

eksperimen 62.47 dan rata-rata Posttestnya 80.72.

kemudian pada pretest kelas kontrol (VII C) nilai

terendah 33 dan nilai tertinggi 69, sedangkan nilai

terendah posttest kelas kontrol 32 dan yang tertinggi

77 kelas kontrol memiliki rata-rata pada pretest 54.03

dan pada posttest 62.43.

a. Uji Normalitas

menentukan

normalitas

data

digunakan

untuk

telah  dikumpulkan

berdistribusi normal atau diambil dari populasi



normal. Berdasarkan uji normalitas nilai Pretest
dan Posttest siswa kelas Kontrol dan Eksperimen,
hasil perhitunganya dapat dilihat pada tabel uji
normalitas dibawah ini;

Tabel 4.7 Hasil Uji Normalitas Skor Pretest dan
Posttest One-Sample Kolmogorove-Smirnov Test

Tests Of Normality

Kolmogorov-Smirnov? Shapiro-Wilk
Kelas Statistic Df Sig. Statistic Df Sig.
Hasil Pre Eks 272 32 .000 .816 32 .000
Belajar Post Eks 234 32 .000 877 32 .002
Siswa Pre Kon 232 30 .000 847 30 .001
Pos Kon 221 30 .001 .851 30 .001

A. Lilliefors Significance Correction

Analisis hasil Pretest dan posttest siswa
kelas eksperimen diperoleh nilai sig .000 < 0,05
maka dari itu dari nilai pretest dan posttest kelas
eksperimen tidak berdistribusi normal. Pretest pada
siswa kelas kontrol diperoleh nilai sig .000 > 0,05
sedangkan untuk posttestnya diperoleh nilai sig
.001 < 0,05 maka dapat disimpulkan bahwa data
nilai Pretest dan Posttest pada siswa kelas kontrol

tidak berdistribusi normal.
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b. Uji Wilcoxon Signed Rank Test

Karena data yang didapat tidak
berdistribusi normal, maka peneliti melakukan uji
Wilcoxon, - uji ~ Wilcoxon merupakan suatu
pengujian  untuk mengetahui ada tidaknya
perbedaan antara dua sampel dependen yang
berpasangan atau berkaitan serta digunakan
sebagai alternatif pengganti uji Paired Sample T-
Test. Adapun fungsi uji ini untuk menguji
perbedaan antar data berpasangan, menguji
komparasi antara 2 pengamatan sebelum dan
sesudah perlakuan serta untuk mengetahui
efektivitas suatu perlakuan™.

Adapun Hipotesis yang diajukan pada uji
Wilcoxon untuk penelitian ini “ada perbedaan dari

hasil belajar siswa Pretest dan posttest, yang

> Rochmat Adi Purnomo. Analisis Statistik Ekonomi dan Bisnis dengan
SPSS. (Ponorogo: CV WADE GROUP 2017). hal.199



artinya ada pengaruh  penggunaan media

Powerpoint terhadap hasil belajar bahasa
indonesia materi surat pribadi dan surat dinas pada
kelas eksperimenl. Dasar pengambilan keputusan
Uji Wilcoxon jika nilai Asymp.Sig < 0,05 maka
Hipotesis diterima dan jika nilai Asymp.Sig >
0,05 maka Hipotesis ditolak. berikut tabel uji

Wilcoxon:

Tabel 4.8 Hasil Uji Wilcoxon

Ranks
N Mean Rank | Sum Of Ranks
Post Tes Eksperimen Negative Ranks 0? .00 .00
Pre Test Eksperimen Positive Ranks 32° 16.50 528.00
Ties 0°
Total 32
Post Tes Kontrol Negative Ranks 7° 12.71 89.00
Pre Tes Kontrol Positive Ranks 23° 16.35 376.00
Ties o’
Total 30

A. Post Tes Eksperimen < Pre Test Eksperimen

B. Post Tes Eksperimen > Pre Test Eksperimen

C. Post Tes Eksperimen = Pre Test Eksperimen

D. Post Tes Kontrol < Pre Tes Kontrol

E. Post Tes Kontrol > Pre Tes Kontrol

F. Post Tes Kontrol =

Pre Tes Kontrol
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Test Statistics®
Post Tes
Eksperimen
Pre Test Post Tes Kontrol -
Eksperimen Pre Tes Kontrol
Z -4.939° -2.954°
Asymp. Sig. (2-Tailed) .000 .003
A. Wilcoxon Signed Ranks Test
B. Based On Negative Ranks.

Berikut Interprestasi tabel Output Ranks diatas:

1. Dapat diketahui, Negative Ranks (selisih
negatif) nilai Pretest dan Posttest pada kelas
eksperimen 0 pada N, Mean Ranks serta Sum
Of Ranks, nilai 0 menunjukan tidak ada
penurunan dari nilai Pretest ke nilai Posttest.
Sedangkan pada kelas kontrol didapat nilai
Negative Ranks sebanyak 7 siswa yang
mengalami penurunan nilai dari Pretest ke
Posttest dengan Mean Rank 12.71 dan Sum Of

Ranks 89.00.
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2. Positive Ranks (selisih positif) antara nilai
Pretest dan Posttest pada kelas eksperimen
didapat data N 32 yang artinya ke 32 siswa
mengalami peningkatan hasil belajar dari nilai
Pretest ke nilai Posttest, rata-rata peningkatan
tersebut sebesar 16.50 dan Sum Of Rank
(ranking positif) sebesar 528.000. sedangkan
pada kelas Kontrol selisih positif antar nilai
Pretest dan Posttest didapat data N 23 yang
artinya 23 siswa mengalami peningkatan hasil
belajar dari dari nilai Pretest ke nilai Posttest
dengan rata-rata peningkatan 16.35 dan Sum
Of Rank (ranking positif) sebesar 376.00.

3. Ties merupakan kesamaan nilai Pretest dan
Posttest, pada kelas eksperimen dan kontrol
nilai Ties yang didapat O sehingga dapat
diketahui bahwa tidak ada nilai yang sama

antara Pretest dan Posttest.



Berdasarkan Output Test Statistic diatas
diketahui pada kelas Eksperimen Asymp.Sig(2-
tailed) bernilai 0,000 < 0,05 dan pada kelas kontrol
didapat Asymp.Sig(2-tailed) bernilai 0,003 < 0,05.
dari nilai itu dapat disimpulkan bahwa Hipotesis
diterima yang artinya ada perbedaan hasil belajar
siswa Pretest dan posttest sehingga dapat
disimpulkan pula Penggunaan Media Powerpoint
“Berpengaruh terhadap hasil belajar Bahasa
Indonesia Materi Surat Pribadi dan surat dinas
Pada Siswa Kelas VII SMPN 20 Kota Bengkulul.
Uji Homogenitas Varians

Uji Homogenitas varians skor Pretest dan
Posttest hasil perhitungan dapat dilihat pada tabel
uji ~ homogenitas varian dengan  sumber

berdasarkan signifikan dapat dilihat dibawah ini:
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Tabel 4.9 Hasil Uji Homogenitas Varians Nilai
Pretest Kelas Eksperimen dan Kontrol

Test of Homogeneity of Variance
Levene
Statistic dfl df2 Sig.
hasil Based on Mean 573 1 60| .452
belajar
Based on Median 482 1 60| .490
Based on Median and with 482 1 58.545| .490
adjusted df
Based on trimmed mean 741 1 60| .393

Tabel 4.10 Hasil Uji Homogenitas Varians Nilai
Posttest Kelas

Test Of Homogeneity Of VVariance

Levene
Statistic Df1l Df2 Sig.
Halil_Belaj | Based On Mean .039 1 60 .843
ar
Based On Median .006 1 60 941
Based On Median And .006 1 59.461 941
With Adjusted Df
Based On Trimmed .013 1 60 .908
Mean

Eksperimen dan Kontrol

Analisis hasil uji homogenitas varians nilai

Pretest pada siswa kelas kontrol dan eksperimen

didapatkan

nilai Based

on

Mean

dengan

signifikan(Sig) sebesar .573> 0,05, sedangkan

nilai Posttestnya .843 > 0,05. maka dapat
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disimpulkan bahwa Varian Pretest dan posttes
homogen.
d. Uji-U/Uji Hipotesis

Untuk melakukan Uji-U/Uji  Hipotesis
karena data yang didapat tidak berdistribusi
normal maka peneliti melakukan uji Mann
Whitney U uji ini digunakan untuk menguji
hipotesis komparatif dua sampel independen bila
datanya berbentuk ordinal. Mann Whitney U
merupakan salah satu prosedur statistik non
parametrik untuk membandingkan dua sampel
independen.®® Adapun Hipotesis yang diajukan
untuk uji Mann Whitney U dalam penelitian ini
-Ada perbedaan hasil belajar siswa antara kelas
eksperimen dengan kelas kontroll, dengan dasar
pengambilan keputusan jika nilai Asymp.sig <

0,05 maka Hipotesis diterima dan jika Asymp.sig

% Singgih Susanto. Menggunakan SPSS Untuk Statistik Non
Parametrik. (Jakarta:Elex Media Komputindo.2006).hal.43



> 0,05 maka Hipotesis ditolak. Berikut tabel uji

Mann Whitney:

Tabel 4.11 Uji-U/ Mann Whitney

Ranks
Kelas N Mean Rank | Sum Of Ranks
Halil_Belajar | Kelas Eksperimen 32 46.06 1474.00
Kelas Kontrol 30 15.97 479.00
Total 62
Test Statistics®
halil_belajar

Mann-Whitney U 14.000

Wilcoxon W 479.000

Z -6.583

Asymp. Sig. (2-tailed) .000

a. Grouping Variable: kelas

Berdasarkan tabel Ranks diatas terdapat

perbedaan rata-rata (Mean Rank) antara kelas

kontrol dan kelas eksperimen, pada kelas kontrol

(tanpa

menggunakan

media

pembelajaran

Powerpoint) diperoleh nilai Mean Rank 15.97,

sedangkan hasil

belajar siswa (menggunakan

media pembelajaran Powerpoint) pada kelas

eksperimen menunjukan nilai Mean Rank 46.06.
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Berdasarkan tabel Test Statistic diketahui
nilai Asymp.Sig(2-tailed) sebesar .000 < 0,05.
Maka dapat disimpulkan bahwa Hipotesis
diterima, maka dengan itu dapat dikatakan bahwa
ada perbedaan hasil belajar siswa kelas
Eksperimen (menggunakan media Powerpoint)
dengan kelas Kontrol (tanpa media Powerpoint).

Penelitian ini dilakukan untuk menjawab
rumusan masalah penelitian, adakah pengaruh
penggunaan media powerpoint terhadap hasil
belajara bahasa indonesia materi surat pribadi dan
surat dinas pada siswa kelas VII SMPN 20 Kota
Bengkulu.

Berikut data hasil Pretest dan Posttest
dihitung dengan rumus Mann Whitney dengan

asumsi berikut ini:
1) Ho: jika nilai Asymp.Sig(2-tailed) > 0,05 maka

tidak ada pengaruh yang signifikan penggunaan

media powerpoint terhadap hasil belajar bahasa
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indonesia materi surat pribadi dan surat dinas.

Ho ditolak dan Ha diterima.
2) Hga: jika nilai Asymp.Sig(2-tailed) < 0,05

artinya ada pengaruh yang signifikan
penggunaan media powerpoint terhadap hasil
belajar bahasa indonesia materi surat pribadi
dan surat dinas. Ho ditolak dan Ha diterima.
Dari tabel Test Statistic diatas nilai

Asymp.Sig(2tailed) adalah .000 < 0,05. Maka dari

itu dapat diambil keputusan bahwa hipotesis Hq

ditolak dan hipotesis Ha diterima. Artinya terdapat

pengaruh yang signifikan penggunaan media
powerpoint terhadap hasil belajar bahasa indonesia
pada siswa kelas eksperimen.
C. Keterbatasan Penelitian
Penelitian ini telah dilakukan dan diusahakan serta
dilaksanakan sesuai dengan prosedur ilmiah, namun

demikian masih memiliki keterbatasan yaitu:
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1. Banyak hal yang diluar kemampuan peneliti yang
tidak terjangkau hal ini sehubungan dengan
pemberian perlakuan didalam kelas, responden yang
masih  terbiasa dengan  pembelajaran  daring
diakibatkan Covid-19, sehingga saat pembelajaran
luring responden kurang fokus dalam proses
pembelajaran.

2. Dalam perlakuan di kelas eksperimen, media yang
digunakan ~merupakan media Powerpoint dan
menggunakan proyektor dengan kondisi kelas yang
cukup terang, sehingga materi yang ditampilkan dari

proyektor tidak terlalu jelas.






BAB V
PENUTUP

Kesimpulan

Berdasarkan hasil pengolahan data dan analisis
data serta pengujian Hipotesis yang dikemukakan pada
BAB Analisis dan Deskripsi Data sebelumnya mengenai
Pengaruh Penggunaan Media Powerpoint Terhadap
Hasil Belajar Bahasa Indonesia Materi Surat Pribadi
dan Surat Dinas Pada Siswa Kelas VII SMPN 20 Kota
Bengkulu, diketahui jika ada pengaruh signifikan media
pembelajaran Powerpoint terhadap pemahaman materi
surat pribadi dan surat dinas, hal ini dapat dibuktikan
dengan nilai kelas eksperimen lebih tinggi dibandingkan
dengan nilai kelas kontrol berdasarkan analisis data yang
dikumpulkan dari Pretest dan Posttest. Kemudian dapat
dilihat dari Uji-U sampel independen hasil penelitian

menunjukan nilai Asymp.Sig(2-tailed) .000 < 0,05 maka

Hipotesis Hq diterima dan Hipotesis Hj ditolak. Dengan
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itu dapat disimpulkan ada pengaruh positif penggunaan

media powerpoint terhadap hasil belajar siswa.

Saran

Berdasarkan hasil analisis dalam penelitian ini
peneliti membuat beberapa saran mengenai pembelajaran
bahasa indonesia materi surat pribadi dan surat dinas
dengan menggunakan media powerpoint, maka saran
yang dapat penulis sampaikan adalah;

1. Bagi guru bahasa indonesia disarankan agar
menggunakan dan mengembangkan media powerpoint
dalam proses pembelajaran, karena penggunaan media
ini menarik perhatian siswa di kelas sehingga siswa
dapat lebih aktif dalam pembelajaran.

2. Siswa  disarankan untuk mengikuti serta
memprakktekan  kegiatan  ini, karena  media
pembelajaran  powerpoint  dapat  meningkatkan
pemahaman serta keterampilan dalam memahami

materi dan menulis surat.
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3. Saran untuk peneliti selanjutnya, diharapkan untuk
mengkaji lebih banyak sumber maupun referensi yang
terkait dengan media pembelajaran Powerpoint serta
surat pribadi dan dinas agar hasil penelitian lebih baik
dari penelitian sebelumnya, dalam penerapan media
powerpoint dalam kelas lebih baik peninjauan ke
sekolah terlebih dahulu untuk memastikan media yang
akan digunakan dapat dijalankan dan didukung oleh

kondisi sekolah.
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Lampiran 1 : Data Siswa Tahun Ajaran 2022/2023

No | Kelas Il__?akkl| Perempuan | Jumlah
1 VII A 16 16 32
2 VII B 20 12 32
3 VIIC 18 12 30
4 VII D 13 17 30
5 VII E 15 15 30
6 VIIF 19 12 31
7 VII G 14 15 29
8 VIIH 16 13 29
Jumlah 131 112 243
1 VIIIA 16 16 32
2 VIII B 16 15 31
3 VIIC 16 16 32
4 VIl D 16 14 30
5 VIIIE 16 16 32
6 VIIIF 16 16 32
7 VIIIG 14 18 32
8 VIIIH 16 13 31
Jumlah 126 126 252
1 IXA 17 19 36
2 IXB 17 18 35
3 IXC 18 18 36
4 IXD 18 18 36
5 IXE 19 16 35
Jumlah 89 89 178
Jumlah Total 364 327 673




Lampiran 2: Pendidik dan Tenaga Kependidikan

Jumla
Jabatan 40- | 50- h
20-29 | 30-39 | 49 | 59 | >59
Kepala Sekolah 0 0 0 0|1 0 1
Guru Tetap 0 0 17 | 14| 8 0 39
PNS/PTT 0 0 6 311 0 10
GTT/GTY/Honorer | 0 1 3 0| O 0 4
Total 0| 1 | 26 [17|10] O 54




Lampiran 3: Persensi Kelas Kontrol

NO

NAMA

PERTEMUAN

2 3

Adelia Dwi Permata

Aritonang Vicky

Ayu Oktafiana

Azizah Nabila

Bagus Nurmana

Balgis Tasya

Elsa Meidasari

Febriansyah

O O NOO| OB W N

Gintara Alfizah

ANINIANENENENENENEN

Husin Akbar

wn

Karina Ananda

Kenni Jeva

Keysah Agilah

Marvel Meidiansyah

Maulana Shandi

Maya Regina

Muhammad Andika

Muhammad Daffa

Muhammad Zaidan

Nur Aisyah Ramadhan

Fito Afriandika

Raditya Alesrat

Raffa Aggug Saputra

Rafif Safwan

Rehan Tudung Raja

Rifki Adli Sanjaya

Riska Rahma Yanti

Rizki Oktafiano

Vina Pricilla
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Lampiran 4 : Persensi Kelas Eksperimen

NO NAMA PERTEMUAN
2 3
1 Akmal Muhammad v 4 v v
2 Andre david v v v v
3 | Anisaramadhani v v I v
4 | Akmal muhammad v v v v
revaldo

5 Aurelia azizah v v v v
6 Bayu m.rafiq v v v v
7 Dafha oktariandi 4 v v v
8 David sanjaya v v v v
9 Dwy rezki v v v v
10 | Exsa aprilia v v v v
11 | Fahri ahmad 4 v v v
12 | Femi azkia azahra 4 v v v
13 | Khansa nayla husna v v v v
14 | Lorin Yolanda 4 v v v
15 | Meiliawati salsabila v 4 v v
16 | Muhammad rafi 4 v v v
17 | Neyla andyrata fahira v 4 v v
18 | Nick messi v v v v
19 | Novriansyah v v v v
20 | Parel v v v v
21 | Queenza almirah v v v v
22 | Rahma yuiza v v v v
23 | Rajatigor v v v v
24 | Riski indah lestari v 4 v v
25 | Riskita onigara v v v v
26 | Selfhy ramadahni v I v v
27 | Tio julian v v v v
28 | Tri septa ramadahni 4 4 v v
29 | Wila indah v v v v
30 | Yanda v v v v
31 | Zaky Fitra Ramadhan v 4 v v
32 | Zeko Al Falfa v v v v




Lampiran 5 : Sistem Penilaian Keterampilan Menulis

No Aspek Indikator Skor
1 | Kelengkapan Dapat Menulis Surat Sesuai 4
Struktur Struktur

Dalam Penulisan Surat Hanya | 2
Memenuhi Struktur 75%

2 | Gaya Penulisan Sesuai EYD 3
Penulisan/EYD | Sebagian Isi Surat Sesuai EYD 1

3 | Ejaan dan Tidak Ada Kesalahan Ejaan 3
Tanda Baca Dan Tanda Baca Dalam

Penulisan Surat

Terdapat Sedikit Kesalahan 2
Ejaan Dan Tanda Baca Dalam
Penulisan Surat

4 | lsi Isi Surat Sesuai Hustrasi 3
Sebagian Isi Surat  Sesuai 2
lustrasi

Total 20

Perhitungan nilai akhir:

Satu soal pilihan ganda memiliki skor 4 + soal
keterampilan menulis

Contoh:

Riska menjawab benar pada soal pilihan ganda sebanyak 18 x 4=
72+11=83

Jadi niali riska pada pilihan ganda + keterampilan menulis = 83



Lampiran 6: RPP Kelas Kontrol

RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN

(KELAS KONTROL)

Sekolah :SMP NEGERI 20 Kota Bengkulu
Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia
Kelas/Semester : VI / Genap

Materi Pokok : Surat Pribadi dan Surat Dinas
Alokasi Waktu : 40 X 2 Menit

A. Kompetensi Inti

KI-1 dan KI-2 :Menghargai dan menghayati ajaran
agama yang dianutnya. Menunjukkan perilaku jujur,
disiplin, tanggung jawab, peduli  (toleran,gotong
royong), santun, dan percaya diri dalam berinteraksi
secara efektif dengan lingkungan sosial dan alam
dalam jangkauan pergaulan dan keberadaannya

KI-3 :Memahami pengetahuan (faktual, konseptual,
dan prosedural) berdasarkan rasa ingin tahunya tentang
ilmu pengetahuan, teknologi, seni, budaya terkait
fenomena dan kejadian tampak mata

KI-4 : Mencoba, mengolah, dan menyaji dalam
ranah konkret (menggunakan, mengurai, merangkai,
memodifikasi, dan membuat) dan ranah abstrak
(menulis, membaca, menghitung, menggambar, dan
mengarang) sesuai dengan yang dipelajari di sekolah dan
sumber lain yang sama dalam sudut pandang/teori.

B. Kompetensi dasar dan indikator pencapaian kompetensi

Kompetensi dasar Indikator

3.13 | Mengidentifikasi e Menyimpulkan ciri  umum
informasi (kabar, surat pribadi dan surat dinas
keperluan, permintaan, yang dibaca/didengar
dan/atau permohonan) | e Mendaftar kata/kalimat
dari surat pribadi dan sebagai ciri surat pribadi dan
surat dinas yang dibaca surat dinas pada teks yang
dan didengar dibaca/didengar

4.13 | Menyimpulkan isi | ¢« Memetakan isi surat pribadi
(kabar, keperluan, dan surat dinas
permintaan, dan/atau | e Menjawab pertanyaan isi surat




permohonan) dari surat
pribadi dan surat dinas
yang dibaca atau
diperdengarkan

pribadi dan surat dinas

3.14

Menelaah unsur-unsur
dan keabsahan dari
surat pribadi dan surat
dinasyang dibaca dan
didengar

Menjelaskan perincian unsur
dan struktur surat pribadi dan
surat dinas
Menyimpulkan
penggunaan
kata/kalimat/paragraf pada
surat pribadi dan surat dinas
Melengkapi surat pribadi dan
surat dinas sesuai struktur dan
kaidah bahasa.

Menentukan dan memperbaiki
kesalahan penggunaan Kata,
kalimat, ejaan dan tanda baca

prinsip

414

Menulis surat (pribadi
dan  dinas)  untuk
kepentingan resmi
dengan memperhatikan
struktur teks,
keabsahan dan isi

Merencanakan penulisan surat
pribadi dan surat dinas
Menulis surat pribadi dan surat
dinas dengan memperhatikan
pilihan  kata, kelengkapan
struktur, dan kaidah
penggunaan kata kalimat/tanda
baca/ejaan.

Menyunting surat pribadi dan
surat dinas dari segi isi,
struktur, dan bahasa.

C. Tujuan Pembelajaran
Setelah mengikuti proses pembelajaran, peserta didik
diharapkan dapat:

e Mengidentifikasi perbedaan surat pribadi dan surat dinas
e menulis surat pribadi dan surat dinas
D. metode Pembelajaran, Media Pembelajaran dan Sumber

Belaja

metode

Media
Alat/B

r

: Tanya jawab dan diskusi

: Lembar Kerja (Siswa)/ Lembar Penilaian.

ahan

: Spidol dan Papan Tulis




Sumber Belajar : Buku Bahasa Indonesia Siswa Kelas VI,
Kemendikbud.

E. Lanikah-Lanikah Pembela'iaran

1. Melakukan pembukaan dengan salam terbuka dengan berdoa
untuk memulai pembelajaran, memeriksa kehadiran peserta
didik sebagai sikap disiplin

2. Menyampaikan motivasi tentang apa yang dapat diperoleh
(manfaat dan tujuan) dengan mempelajari materi teks surat
pribadi dan surat dinas

3. Menjelaskan hal-hal yang akan dipelajari, kompetensi yang
akan dicapai serta metode yang akan di tempuh.

4. Pre-Test

1. Guru menyampaikan informasi (ciri umum, isi surat, unsur dan
stuktur, penggunaan kata) mengenai surat pribadi dan surat
dinas

2. Peserta didik mengamati serta mendengar informasi mengenai
surat pribadi dan surat dinas yang disampaikan oleh guru di
depan

3. Guru melakukan tanya jawab terkait materi yang diberikan
guna menggali pengetahuan peserta didik lebih dalam
mengenai (ciri umum, isi surat, unsur dan stuktur, penggunaan
kata) surat pribadi dan surat dinas

4. Peserta didik memberikan umpan balik terkait pertanyaan dari
guru

5. Guru memberikan apresiasi pada peserta didik

6. Peserta didik membuat/menulis resume kesimpulan informasi
yang didapatkan hari itu

1. Peserta didik dan guru merefleksi kegiatan pembelajaran.

2. peserta didik dan guru menarik kesimpulan dari hasil kegiatan
Pembelajaran.

3. Post-Tes

4. Guru menutup kegiatan pembelajaran dengan mengucapkan
salam dan doa.

F. Penilaian pembelajaran, Remidial dan Pengayaan
1. Teknik Penilaian
a. Kompetensi Pengetahuan : Tes Tertulis



b. Kompetensi Keterampilan: Praktik

2. Penilaian Pengetahuan
3. Penilaian Keterampilan
Surat Pribadi dan Surat Dinas

: Pre-Tes dan Post-Tes

Kerja Kelompok Membuat

Bengkulu, 2022
Mahasiswi

Nur Baiti
NIM.1811290021



Lampiran 7 : RPP Kelas Eksperimen

RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN
(KELAS EKSPERIMEN)

Sekolah : SMP NEGERI 20 Kota Bengkulu
Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia
Kelas/Semester : VI / Genap

Materi Pokok : Surat Pribadi dan Surat Dinas
Alokasi Waktu : 40 X 2 Menit

A. Kompetensi Inti

KI-1 dan KI-2 :Menghargai dan menghayati ajaran
agama yang dianutnya. Menunjukkan perilaku jujur,
disiplin, tanggung jawab, peduli (toleran,gotong
royong), santun, dan percaya diri dalam berinteraksi
secara efektif dengan lingkungan sosial dan alam
dalam jangkauan pergaulan dan keberadaannya

KI-3 :Memahami pengetahuan (faktual, konseptual,
dan prosedural) berdasarkan rasa ingin tahunya tentang
ilmu pengetahuan, teknologi, seni, budaya terkait
fenomena dan kejadian tampak mata

KI-4 : Mencoba, mengolah, dan menyaji dalam
ranah konkret (menggunakan, mengurai, merangkai,
memodifikasi, dan membuat) dan ranah abstrak
(menulis, membaca, menghitung, menggambar, dan
mengarang) sesuai dengan yang dipelajari di sekolah dan
sumber lain yang sama dalam sudut pandang/teori.

B. Kompetensi dasar dan indikator pencapaian kompetensi

Kompetensi dasar Indikator

3.13 | Mengidentifikasi e Menyimpulkan ciri umum
informasi (kabar, surat pribadi dan surat dinas
keperluan,  permintaan, yang dibaca/didengar
dan/atau ~ permohonan) | e Mendaftar kata/kalimat
dari surat pribadi dan sebagai ciri surat pribadi
surat dinas yang dibaca dan surat dinas pada teks
dan didengar yang dibaca/didengar




4.13 | Menyimpulkan isi (kabar,
keperluan,  permintaan,
dan/atau  permohonan)
dari surat pribadi dan
surat dinas yang dibaca
atau diperdengarkan

Memetakan isi surat pribadi
dan surat dinas

Menjawab pertanyaan isi
surat pribadi dan surat dinas

3.14 | Menelaah unsur-unsur
dan keabsahan dari surat

pribadi dan surat
dinasyang dibaca dan
didengar

Menjelaskan perincian
unsur dan struktur surat
pribadi dan surat dinas
Menyimpulkan prinsip
penggunaan
kata/kalimat/paragraf pada
surat pribadi dan surat dinas
Melengkapi surat pribadi
dan surat dinas sesuai
struktur dan kaidah bahasa.
Menentukan dan
memperbaiki kesalahan
penggunaan kata, kalimat,
ejaan dan tanda baca

4.14 | Menulis surat  (pribadi
dan dinas) untuk
kepentingan resmi
dengan  memperhatikan
struktur teks, keabsahan
dan isi

Merencanakan  penulisan
surat pribadi dan surat dinas
Menulis surat pribadi dan
surat dinas dengan
memperhatikan pilihan kata,
kelengkapan struktur, dan
kaidah penggunaan kata
kalimat/tanda baca/ejaan.
Menyunting surat pribadi
dan surat dinas dari segi isi,
struktur, dan bahasa.

C. Tujuan Pembelajaran

Setelah mengikuti proses pembelajaran, peserta didik

diharapkan dapat:

e Mengidentifikasi perbedaan surat pribadi dan surat dinas

e menulis surat pribadi dan surat dinas
D. metode Pembelajaran, Media Pembelajaran dan Sumber

Belajar




metode : Tanya jawab dan diskusi

Media : Powerpoint, Lembar Kerja (Siswa)/ Lembar
Penilaian.

Alat/Bahan : LCD Proyektor,Spidol dan Papan Tulis
Sumber Belajar . Buku Bahasa Indonesia Siswa Kelas VII,

Kemendikbud.
E. Langkah-Langkah Pembelajaran

1.

Melakukan pembukaan dengan salam terbuka dengan berdoa
untuk memulai pembelajaran, memeriksa kehadiran peserta
didik sebagai sikap disiplin

Menyampaikan motivasi tentang apa yang dapat diperoleh
(manfaat dan tujuan) dengan mempelajari materi teks surat
pribadi dan surat dinas

Menjelaskan hal-hal yang akan dipelajari, kompetensi yang
akan dicapai serta metode yang akan di tempuh.

Pre-Test

Guru menampilkan/menayangkan materi (ciri umum, isi
surat, unsur dan stuktur, penggunaan kata) mengenai surat
pribadi dan surat dinas.

Peserta didik mengamati dan mencoba menemukan
informasi mengenai (ciri umum, isi surat, unsur dan stuktur,
penggunaan kata) yang ditampilkan oleh guru

Peseta didik mendiskusiakn materi (ciri umum, isi surat,
unsur  dan  stuktur, penggunaan  kata) yang
ditampilkan/ditayangkan

Peserta didik menyampaikan hasil diskusi di depan

Guru memberi apresiasi pada peserta didik

Guru melakukan tanya jawab terkait materi yang diberikan
guna menggali pengetahuan peserta didik lebih dalam
mengenai (ciri umum, isi surat, unsur dan stuktur,
penggunaan kata) surat pribadi dan surat dinas

Peserta didik dan guru menarik kesimpulan dari hasil kegiatan
Pembelajaran.

Post-Tes

Guru menutup kegiatan pembelajaran dengan mengucapkan
salam dan doa.




5. Penilaian pembelajaran, Remidial dan Pengayaan
1. Teknik Penilaian
a. Kompetensi Pengetahuan: Tes Tertulis

b. Kompetensi Keterampilan : Praktik
2. Penilaian Pengetahuan : Pre-Tes dan Post-Tes
3. Penilaian Keterampilan : Kerja Kelompok

Membuat Surat Pribadi dan Surat Dinas

Bengkulu, 2022
Mahasiswi

Nur Baiti
NIM.1811290021



Lampiran 8: Soal Pretest

Mata Pelajaran ~ : Bahasa Indonesia
Nama :

Kelas VIl

Hari :

Waktu

Tes ini dilakukan untuk mengetahui sejauh mana siswa memahami
materi surat pribadi dan surat dinas. Bacalah soal dengan teliti
kemudian berilah tanda (X) pada pilihan a,b,c dan d-yang jawabanya
benar menurut anda.

1.

Surat yang digunakan untuk berkomunikasi secara pribadi, bersifat
tidak resmi dan berisi tentang masalah pribadi merupakan
pengertian dari surat....

a. Surat dinas

b. Surat individu

¢. Surat pribadi

d. Surat tugas

Dibawabh ini salah satu ciri surat pribadi yang benar adalah.....

a. Isi surat pribadi berkaitan dengan masalah pribadi menanyakan
kabar, keperluan pribadi, dan tujuan komunikasi pribadi yang
lain

b. Berisi tentang keperluan kedinasan yang bersifat resmi.

c. Hanya ditulis oleh sebuah instansi kepada instansi lain atau
individu.

d. Menggunakan bahasa baku yang resmi.

Surat yang dikirim oleh suatu instansi atau lembaga kepada

perseorangan atau instansi lain yang beisi hal-hal kedinasam

merupakan pengertian dari surat.....

a. Surat dinas

b. Surat individu

c. Surat pribadi

d. Surat tugas

Yang bukan bagian dari contoh surat dinas adalah...

a. Surat undangan

b. Surat jual beli

¢. Surat perjanjan/nota dinas



d

. Surat sahabat

5. Bahasa dari surat resmi bersifat......

a.
b.
C.
d.

tegas, suka-suka, mudah dipahami, dan komunikatif.
singkat, jelas, dan berpola tetap

singkat, jelas, dan bertele-tele

singkat, jelas, dan manasuka

6. perhatikan surat di bawah ini untuk menjawab soal nomor 6 — 8

Blitar, 20 Mei 2018
Untuk temanku,
Fitri

Di Jombang

Assalamu’alaikum

(1.....) fit, apa kabar? Semoga kamu senantiasa dalam
keadaan baik dan lindunganNya. Aku di sini juga baik-baik saja.
Oh ya, bagaimana kabar teman-teman sekelas semua? Semoga
mereka tetap baik dan kompak seperti dulu.

Sejujurnya, aku sangat merindukan kalian  semua.
Merindukan suasana kebersamaan kita. Dan berat untuk ku
meninggalkan kalian. Terutama kamu, aku sangat merindukan
kamu fit. Kita berdua selalu menghabiskan waktu bersama sejak
kecil. Semoga di kesempatan mendatang kita bisa bertemu lagi.

Rencananya, liburan aku akan main ke Jombang dan berharap
kita bisa bermain bersama dengan teman-teman sekelas.
(V2 ). Aku sangat berharap balasan darimu. Terima kasih
dan sampai jumpa.

Salam teman baikmu,

Intan

Kalimat 1 yang tepat untuk melengkapi surat pribadi diatas

adalah....
a. Senang bisa mengirim surat padamu
b. Hai
c. Kuharap kamu selalu dalam keadaan bahagia
d. Sudah duluya
7. Kalimat 2 yang tepat untuk melengkapi surat pribadi diatas yaitu...

a.
b.
C.
d.

Bagai mana kabarmu
Kamu sehat sealu ya
Halo

Sekian dulu surat dari ku




8. Tujuan ditulisnya surat di atas yaitu untuk....

a. Memberikan informasi pekerjaan

b. Memberitahu jika intan sedang rindu fita

c. Sarana silaturahmi intan kepada fita

d. Memerintah fita supaya mengunjungi intan

9. Perhatikan kutipan surat dibawah ini untuk menjawab soal
nomor 9

Kami memberitahukan bahwa dalam memperingati hari
pendidikan  nasiional, = SMP  Sabang  Indah akan
menyelenggarakan lomba baca puisi tingkat SMP se-kecamatan,
kegiatan tersebut akan dilaksanakan pada:

Hari/tanggal : Senin 10 s.d 12 januari 2022

Waktu : Pukul 09.00 - 11.00 WIB

Tempat : Aula SMP Sabang Indah

Sehubungan dengan hal tersebut, kami mengajukan permohonan
izin untuk menyelenggarakan kegiatan tersebut. Atas perhatian
Ibu,kami ucapkan terima kasih.

Isi balasan yang tepat surat dinas tersebut adalah.....

a. Silakan saja, laksanakan dengan sebaik-baiknya.
Koordinasi dengan petugas terkait. Jika telah
dilaksanakan segera melaporkan hasilnya.

b. Berkaitan dengan permohonan izin saudara dalam rangka
memperingkati Hardiknas yang akan dilaksanakan pada
senin 10 s.d.12 januari 2022, pada dasarnya kami setuju,
silakan dilaksanakan sebaik-baiknya.

c. Jangan ragu-ragu melaksanakan Hardiknas. Laksanakan
dengan sebaik-baiknya, jika sudah selesai harap lapor.

d. Saya dukung terus, laksanakan kegiatan peringatan
Hardiknas, koordinasi dengan petugas terkait secepatnya
laksanakan.

10. OSIS SMP Padang Mawar akan mengadakan lomba baca Al-
Quran. Ketua OSIS mengundang pengurus OSIS untuk rapat
pembentukan panitia. Rapat tersebut dilaksanakan pada
jumat, 16 januari 2022, pukul 14:30 di ruang OSIS.

Isi surat resmi/dinas yang paling sesuai dengan ilustrasi

tersebut adalah....

a. Teman-teman pengurus OSIS SMP Padang Mawar harap
hadir dalam rapat yang akan dilaksanakan pada hari,
tanggal : jumat, 16 januari 2022




waktu :

pukul 14:30

tempat:

ruang rapat

acara :

persiapan bakti sosial

Kami mengharapkan kehadiran para pengurus OSIS SMP
Padang Mawar dalam rapat yang akan dilaksanakan pada
hari,

tanggal : Jumat, 16 januari 2022

waktu :

Pukul 14:30

tempat :

Ruang OSIS

acara :

Persiapan Lomba

Kami mengharapkan kehadiran pengurus OSIS SMP
Padang Mawar dalam rapat yang akan dilaksanakan pada
hari, tanggal : Jumat, 18 Maret 2021

waktu : Pukul 14.00

tempat : Ruang OSIS

acara : Pembentukan Panitia lomba

Para pengurus OSIS SMP Padang Mawar harap hadir
dalam rapat yang akan dilaksanakan pada

hari,

tanggal : Jumat, 18 Maret 2021
waktu :

Pukul 13.00

tempat :

Ruang Media

acara : rapat

11. Berikut ini yang merupakan unsur-unsur surat pribadi adalah....

a.

Tempat dan tanggal penulisan surat, perihal surat, tujuan surat,
salam pembuka, isi surat, salam penutup, identitas pengirim
surat.

Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan surat, salam
pembuka, isi surat, salam penutup, identitas pengirim surat.
Tempat dan tanggal penulisan surat, nomor surat, tujuan surat,
salam pembuka, isi surat, identitas pengirim surat.



d.

Kepala surat atau kop surat, tempat tanggal penulisan surat,
tujuan surat, salam pembuka, isi surat, salam penutup, identitas
pengirim surat.

Pembagian Kerja

12. Di bawah ini yang merupakan unsur-unsur surat dinas
adalah...

a.

b.

Tempat dan tanggal penulisan surat, nomor surat, tujuan
surat, salam pembuka, isi surat, identitas pengirim surat
Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan surat, salam
pembuka, isi surat, salam penutup, identitas pengirim
surat

Tempat dan tanggal penulisan surat, perihal surat,
lampiran surat, tujuan surat, salam pembuka, isi surat,
salam penutup, identitas pengirim surat

Kepala surat atau kop surat, nomor surat, tanggal surat,
lampiran surat, perihal surat, alamat surat, salam
pembuka, isi surat, penutup surat, identitas pengirim surat,
salam penutup

13. Kop/kepala surat dalam surat dinas adalah.....

a.

b.

C.

d.

Penerang dalam surat terdapat bahan-bahan tertulis yang
disertakan dari surat itu sendiri

Bagian yang di isi dengan nama lembaga dan berbagai
informasi yang biasanya meliputi logo, alamat, dan nomor
kontak lembaga.

Judul atau inti dari surat

Keterangan kapan surat itu dikirim

14. Fungsi dari salam pembuka dari surat dinas adalah...

a.
b.

C.

d.

Menyapa pembaca agar surat terkesan lebih hangat
Memastikan penulis adalah orang yang benar-benar
mengirim surat

Menyampaikan isi atau pesan kepada pembaca
Memberikan kesan akhir yang baik kepada pembaca

15. penggunaan bahasa yang tepat dalam menulis surat dinas
adalah.....

a.

b.
C.

memilih kata sapaan yang tepat dan bersifat formal serta
bahasa ragam yang baku, kata bersifat denotatif.
Menggunakan sapaan seperti orang bercakap
Mengggunakan bahasa yang tidak formal tapi santun



d. Menggunakan kata ganti
16. Penulisan tanggal surat yang benar adalah . . . .

a. Purwakarta, 24 Desember *22

b. Purwakarta, 24 Desember 2022

c. Purwakarta, 24-12-2022

d. Purwakarta, 24 Des. 2022

17. Perhatikan kutipan surat undangan beriktu ini!

-Dengan ini kami mengundang Anda untuk menghadiri rapat

rutin awal tahun pelajaran 2021/2022 vyang akan

diselenggarakan pada: hari, tanggal: Senin, 7 Desember 2021,

waktu: pukul 9.00 — 11.00 WIB, tempat: Aula STP Khoiru

Ummah, acara: Ketetapan Uang Dana Bulanan Tahun

Pelajaran 2021/20221 Kalimat penutup surat undangan

tersebut yang tepat adalah. ..

a. Atas kehadiran dan doa restu Bapak/lbu kami ucapkan
terima kasih.

b. Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mengharapkan
Bapak/lbu dapat datang tepat waktu. Atas perhatian
Bapak/ 1bu, kami ucapkan terima kasih.

c. Atas waktu yang diluangkan, kami ucapkan terima kasih.

d. Kehadiran Bapak/lbu sangat kami harapkan tepat pada
waktunya.

18. Perhatikan surat berikut

Bagja Sentosa, 20 Mei 2020

Kak Iffah, Ade mau mengganggu nih! Pada 28 Mei 2020,
Ade mau menari di sekolah dalam acara peringatan hari
Sumpah Pemuda. Namun, kostum Ade tertinggal di
rumah kita (Banjaran). Tolong, ya Kak, kostum itu
dikirim.

Sekian dulu dari ade, salam rindu.

Bagian pembuka surat pribadi tersebut tepat jika dilengkapi
dengan kalimat . . .




b.
C.

d.

Adik belum mendapat kostum yang cocok, makanya
kostum Adik cepat kirim.

Assalaamualaikum Wr.Wb. Hai, Kak Iffah, apa kabar?
Kak Indah yang baik. Adik mau minta tolong dikirimkan
baju menari Adik.

Wassalaamualaikum Wr.Whb. Dari Adikmu yang manis

19. Bacalah iklan berikut dengan saksama!

Perusahaan Farmasi Nasional yang sedang berkembang pesat
membuka peluang karier bagi Sdr./Sdri, yang berdedikasi
tinggi, berpenampilan menarik, mau bekcrja keras. Dengan
persyaratan sebagai berikut.
1. Pendidikan SlI, D3, SMF, SMA IPA dengan nilai

Matematika minimal 6.
2. Usia maksimal 30 tahun.
3. Memiliki sepeda motor, SIM C.
4. Bersedia ditempatkan di seluruh Indonesia.
Segera kirimkan surat lamaran lengkap (CV, pasfoto berwarna
terbaru ukuran 3 x 4 (2 lbr), fotokopi STNK, Sim C, KTP, dan
ljazah) ke PO BOX 4080/JKT 10040.

Kompas, 20 Mei 2019

Kalimat pembuka surat lamaran pekerjaan yang tepat
berdasarkan iklan tersebut adalah......

a. Sehubungan dengan iklan yang dimuat pada harian

Kompas, maka saya mengajukan lamaran pekerjaan
sebagai ...

Sehubungan dengan iklan yang dimuat di harian Kompas,
20 Mei 2019, saya mengajukan lamaran pekerjaan sebagai

Melalui surat ini, saya mengajukan lamaran pekerjaan
sesuai iklan di harian Kompas sebagai ...

Memenuhi iklan di harian Kompas, 20 Mei 2019, saya
melamar sesuai dengan persyaratan yang ditentukan.




20. Pehatikan surat berikut ini!

Tanjung,13 April 2017

Ibu Dyana yang saya sayangi, Bagaimana kabar Ibu? Semoga
selalu sehat!

Sejak Ibu pindah ke kota Pekan Baru,rasanya kelas menjadi
sepi.Tiada lagi tawa canda Ibu yang menyejukan.Tiada lagi
nasihat-nasihat yang indah itu.Kami semua kangen Ibu.
Kerinduan kami hanya diungkapkan lewat doa untuk Bu Guru
luar biasa seperti Ibu.

Saya yakin Ibu sudah mendapat murid-murid baru di Pekan
Baru. Meski sudah mendapat murid baru, tolong jangan
lupakan kami di Cikeas ini. Semoga lbu senantiasa sehat dan
dalam lindunganNya

Salam rindu,

Zainab

Yang termasuk unsur kalimat pembuka surat pribadi adalah

a. Ibu Dyana yang saya sayangi

b. Sejak Ibu pindah ke kota Banjarmasin,rasanya kelas
menjadi sepi.

c. Bagaimana kabar Ibu? Semoga selalu sehat!

d. Semoga Ibu senantiasa sehat




Lampiran 9: Soal Posttest

Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia

Nama :

Kelas VIl

Hari :

Waktu

Tes ini dilakukan untuk mengetahui sejauh mana siswa

memahami materi surat pribadi dan surat dinas. Bacalah soal
dengan teliti kemudian berilah tanda (X) pada pilihan a,b,c dan d
yang jawabanya benar menurut anda.

1.

Surat yang digunakan untuk berkomunikasi secara pribadi,

bersifat tidak resmi dan berisi tentang masalah pribadi

merupakan pengertian dari surat....

a. Surat dinas

b. Surat individu

c. Surat pribadi

d. Surat tugas

Dibawah ini salah satu ciri surat pribadi yang benar adalah.....

a. Isi surat pribadi berkaitan dengan masalah pribadi
menanyakan kabar, keperluan pribadi, dan tujuan
komunikasi pribadi yang lain

b. Berisi tentang keperluan kedinasan yang bersifat resmi.

c. Hanya ditulis oleh sebuah instansi kepada instansi lain
atau individu.

d. Menggunakan bahasa baku yang resmi.

Surat yang dikirim oleh suatu instansi atau lembaga kepada

perseorangan atau instansi lain yang beisi hal-hal kedinasam

merupakan pengertian dari surat.....

a. Surat dinas

b. Surat individu

c. Surat pribadi

d. Surat tugas

Yang bukan bagian dari contoh surat dinas adalah...



a. Surat undangan
b. Surat jual beli
c. Surat perjanjan/nota dinas
d. Surat sahabat
5. perhatikan surat di bawah ini untuk menjawab soal nomor 5 —
7

Blitar, 20 Mei 2018
Untuk temanku,
Fitri

Di Jombang

Assalamu’alaikum

(1......) fit, apa kabar? Semoga kamu senantiasa dalam
keadaan baik dan lindunganNya. Aku di sini juga baik-baik
saja. Oh ya, bagaimana kabar teman-teman sekelas semua?
Semoga mereka tetap baik dan kompak seperti dulu.

Sejujurnya, aku sangat merindukan kalian semua.
Merindukan suasana kebersamaan kita. Dan berat untuk ku
meninggalkan kalian. Terutama kamu, aku sangat
merindukan kamu fit. Kita berdua selalu menghabiskan
waktu bersama sejak kecil. Semoga di kesempatan
mendatang kita bisa bertemu lagi.

Rencananya, liburan aku akan main ke Jombang dan
berharap kita bisa bermain bersama dengan teman-teman
sekelas. (2. ............. ). Aku sangat berharap balasan darimu.
Terima kasih dan sampai jumpa.

Salam teman baikmu,

Intan

Kalimat 1 yang tepat untuk melengkapi surat pribadi diatas
adalah....

a. Senang bisa mengirim surat padamu

b. Hai

c. Kuharap kamu selalu dalam keadaan bahagia

d. Sudah dulu ya

6. Kalimat 2 yang tepat untuk melengkapi surat pribadi diatas

yaitu...



Bagai mana kabarmu

Kamu sehat sealu ya

Halo

. Sekian dulu surat dari ku

. Tujuan ditulisnya surat di atas yaitu untuk....

a. Memberikan informasi pekerjaan

b. Memberitahu jika intan sedang rindu fita
c. Saranasilaturahmi intan kepada fita

d. Memerintah fita supaya mengunjungi intan
Perhatikan kutipan surat dibawah ini untuk menjawab soal
nomor 8

coow

Kami memberitahukan bahwa dalam memperingati hari
pendidikan  nasiional, SMP  Sabang Indah akan
menyelenggarakan lomba baca puisi tingkat SMP se-
kecamatan, kegiatan tersebut akan dilaksanakan pada:
Hari/tanggal : Senin 10 s.d 12 januari 2022

Waktu : Pukul 09.00 — 11.00 WIB

Tempat : Aula SMP Sabang Indah

Sehubungan dengan hal tersebut, kami mengajukan
permohonan izin untuk menyelenggarakan kegiatan
tersebut. Atas perhatian Ibu,kami ucapkan terima kasih.

Isi balasan yang tepat surat dinas tersebut adalah.....

a. Silakan saja, laksanakan dengan sebaik-baiknya.
Koordinasi dengan petugas terkait. Jika telah
dilaksanakan segera melaporkan hasilnya.

b. Berkaitan dengan permohonan izin saudara dalam rangka
memperingkati Hardiknas yang akan dilaksanakan pada
senin 10 s.d.12 januari 2022, pada dasarnya kami setuju,
silakan dilaksanakan sebaik-baiknya.

c. Jangan ragu-ragu melaksanakan Hardiknas. Laksanakan
dengan sebaik-baiknya, jika sudah selesai harap lapor.

d. Saya dukung terus, laksanakan Kkegiatan peringatan
Hardiknas, koordinasi dengan petugas terkait secepatnya
laksanakan.

Berikut ini yang merupakan unsur-unsur surat pribadi

adalah....



Tempat dan tanggal penulisan surat, perihal surat, tujuan
surat, salam pembuka, isi surat, salam penutup, identitas
pengirim surat.

Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan surat, salam
pembuka, isi surat, salam penutup, identitas pengirim
surat.

Tempat dan tanggal penulisan surat, nomor surat, tujuan
surat, salam pembuka, isi surat, identitas pengirim surat.
Kepala surat atau kop surat, tempat tanggal penulisan
surat, tujuan surat, salam pembuka, isi surat, salam
penutup, identitas pengirim surat.

Pembagian Kerja

10. Di bawah ini yang merupakan unsur-unsur surat dinas
adalah...

a.

b.

Tempat dan tanggal penulisan surat, nomor surat, tujuan
surat, salam pembuka, isi surat, identitas pengirim surat
Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan surat, salam
pembuka, isi surat, salam penutup, identitas pengirim
surat

Tempat dan tanggal penulisan surat, perihal surat,
lampiran surat, tujuan surat, salam pembuka, isi surat,
salam penutup, identitas pengirim surat

Kepala surat atau kop surat, nomor surat, tanggal surat,
lampiran surat, perihal surat, alamat surat, salam
pembuka, isi surat, penutup surat, identitas pengirim surat,
salam penutup

11. Kop/kepala surat dalam surat dinas adalah.....

a.

b.

C.

d.

Penerang dalam surat terdapat bahan-bahan tertulis yang
disertakan dari surat itu sendiri

Bagian yang di isi dengan nama lembaga dan berbagai
informasi yang biasanya meliputi logo, alamat, dan nomor
kontak lembaga.

Judul atau inti dari surat

Keterangan kapan surat itu dikirim

12. Fungsi dari salam pembuka dari surat dinas adalah...

a.
b.

Menyapa pembaca agar surat terkesan lebih hangat
Memastikan penulis adalah orang yang benar-benar
mengirim surat



c. Menyampaikan isi atau pesan kepada pembaca
d. Memberikan kesan akhir yang baik kepada pembaca
13. penggunaan bahasa yang tepat dalam menulis surat dinas

a. memilih kata sapaan yang tepat dan bersifat formal serta
bahasa ragam yang baku, kata bersifat denotatif.

b. Menggunakan sapaan seperti orang bercakap

c. Mengggunakan bahasa yang tidak formal tapi santun

d. Menggunakan kata ganti

14. Penulisan tanggal surat yang benar adalah . . . .

a. Purwakarta, 24 Desember ’22

b. Purwakarta, 24 Desember 2022

c. Purwakarta, 24-12-2022

d. Purwakarta, 24 Des. 2022

15. Perhatikan kutipan surat undangan beriktu ini!

-Dengan ini kami mengundang Anda untuk menghadiri rapat

rutin awal tahun pelajaran 2021/2022 yang akan

diselenggarakan pada: hari, tanggal: Senin, 7 Desember 2021,

waktu: pukul 9.00 — 11.00 WIB, tempat: Aula STP Khoiru

Ummah, acara: Ketetapan Uang Dana Bulanan Tahun

Pelajaran 2021/20221 Kalimat penutup surat undangan

tersebut yang tepat adalah...

a. Atas kehadiran dan doa restu Bapak/lbu kami ucapkan
terima kasih.

b. Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mengharapkan
Bapak/lbu dapat datang tepat waktu. Atas perhatian
Bapak/ 1bu, kami ucapkan terima kasih.

c. Atas waktu yang diluangkan, kami ucapkan terima kasih.

d. Kehadiran Bapak/lbu sangat kami harapkan tepat pada
waktunya.

16. Perhatikan surat berikut

Bagja Sentosa, 20 Mei 2020

Kak Iffah, Ade mau mengganggu nih! Pada 28 Mei
2020, Ade mau menari di sekolah dalam acara
peringatan hari Sumpah Pemuda. Namun, kostum




Ade tertinggal di rumah kita (Banjaran). Tolong, ya
Kak, kostum itu dikirim.

Sekian dulu dari ade, salam rindu.

Bagian pembuka surat pribadi tersebut tepat jika dilengkapi
dengan kalimat . . .

a.

b.
C.

d.

Adik belum mendapat kostum yang cocok, makanya
kostum Adik cepat Kirim.

Assalaamualaikum Wr.Whb. Hai, Kak Iffah, apa kabar?
Kak Indah yang baik. Adik mau minta tolong dikirimkan
baju menari Adik.

Wassalaamualaikum Wr.Whb. Dari Adikmu yang manis

17. Bacalah iklan berikut dengan saksama!

Perusahaan Farmasi Nasional yang sedang berkembang

pesat membuka peluang karier bagi Sdr./Sdri, yang

berdedikasi tinggi, berpenampilan menarik, mau bekcrja

keras. Dengan persyaratan sebagai berikut.

5. Pendidikan SlI, D3, SMF, SMA IPA dengan nilai

Matematika minimal 6.

6. Usia maksimal 30 tahun.

7. Memiliki sepeda motor, SIM C.

8. Bersedia ditempatkan di seluruh Indonesia.

Segera kirimkan surat lamaran lengkap (CV, pasfoto

berwarna terbaru ukuran 3 x 4 (2 lbr), fotokopi STNK, Sim

C, KTP, dan ljazah) ke PO BOX 4080/JKT 10040.
Kompas, 20 Mei 2019

a.

Kalimat pembuka surat lamaran pekerjaan yang tepat
berdasarkan iklan tersebut adalah......
Sehubungan dengan iklan yang dimuat pada harian
Kompas, maka saya mengajukan lamaran pekerjaan
sebagai ...
Sehubungan dengan iklan yang dimuat di harian Kompas,
20 Mei 2019, saya mengajukan lamaran pekerjaan sebagai

Melalui surat ini, saya mengajukan lamaran pekerjaan
sesuai iklan di harian Kompas sebagai ...




d. Memenuhi iklan di harian Kompas, 20 Mei 2019, saya
melamar sesuai dengan persyaratan yang ditentukan.
18. Pehatikan surat berikut ini!
Tanjung,13 April 2017

Ibu Dyana yang saya sayangi, Bagaimana kabar 1bu?
Semoga selalu sehat!

Sejak Ibu pindah ke kota Pekan Baru,rasanya kelas
menjadi  sepi.Tiada lagi tawa canda Ibu yang
menyejukan.Tiada lagi nasihat-nasihat yang indah
itu.Kami semua kangen Ibu. Kerinduan kami hanya
diungkapkan lewat doa untuk Bu Guru luar biasa seperti
Ibu.

Saya yakin lIbu sudah mendapat murid-murid baru di
Pekan Baru. Meski sudah mendapat murid baru, tolong
jangan lupakan kami di Cikeas ini. Semoga Ibu senantiasa
sehat dan dalam lindunganNya

Salam rindu,

Zainab
Yang termasuk unsur kalimat pembuka surat pribadi adalah

a. Ibu Dyana yang saya sayangi

b. Sejak Ibu pindah ke kota Banjarmasin,rasanya kelas
menjadi sepi.

c. Bagaimana kabar Ibu? Semoga selalu sehat!

d. Semoga Ibu senantiasa sehat



Lampiran 10: Instrumen Tes Keterampilan Menulis

Mata Pelajaran  : Bahasa Indonesia
Nama :

Kelas Vil

Hari

Waktu

Tes ini dilakukan untuk mengetahui keterampilan dalam menulis surat
pribadi dan surat dinas. Bacalah soal dengan teliti kemudian kerjakan
sesuai perintah!

1. Lengkapilah/buatlah surat dinas rapat wali murid dibawah ini
dengan benar

PEMERINTAH DAERAH KHUSUS IBU
KOTA JAKARTA

DINAS PENDIDIKAN

SKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP)
TULIP

Jalan Mawar No.5C, Jakarta 1234
Tel/fax : 123456789, e-mail :

tulipsmpja@gmail.com



mailto:tulipsmpja@gmail.com

2. Buatlah surat pribadi untuk siapa saja di bawah ini dengan
baik dan benar sesuai dengan strukturnyal!




Lampiran 11: Hasil Nilai Pretest dan Posttest Kelas Kontrol

POIN SKOR HASIL MENULIS |  TOTALNILAI
RESPONDEN | PRETEST |POST-TEST PRE TEST|OST-TES PRE-TESTIOST-TESPRE-TES|POST-TEST
1| Kelas Kontrol 8 14 4 32 56 9 0] 4 66
2| Kelas Kontrol | 15 15 4 60 60 9 10 ] 69 70
3| KelasKontrol | 12 14 4 48 56 9 9 57 65
4| Kelas Kontrol |~ 6 14 4 24 | 56 10 0] 34 66
5 | Kelas Kontrol | 12 15 4 48 | 60 8 9 | 5% 69
6 | Kelas Kontrol | 13 12 4 5 | 48 9 9 | 61 57
T | Kelas Kontrol | 6 16 4 24 | 64 9 1] 3 75
§ | KelasKontrol | 13 15 4 5 | 60 11 12 | 63 7
9 | Kelas Kontrol | 14 15 4 5 | 60 9 9 | 65 69
10 | Kelas Kontrol | 13 16 4 5 | 64 9 0] 61 74
11 | Kelas Kontrol | 12 15 4 48 | 60 9 10 ] 57 10
12| Kelas Kontrol | 14 15 4 56 60 9 9 65 69
13 | Kelas Konrol |~ 7 8 4 28 | 32 9 0] 37 42
14| Kelas Kontrol 7 12 4 28 48 8 9 36 57
15 | Kelas Kontrol | 13 i 4 5 | 68 8 9 | 60 mn
16 | Kelas Kontrol | -~ 13 1 4 52 44 8 12 | 60 56
17 | Kelas Kontrol | -~ 14 15 4 56 60 8 10 | 64 10
18 | Kelas Kontrol |~ 11 14 4 44 56 8 n| 5 67
19 | Kelas Kontrol |~ 12 8 4 48 32 9 10 | 5 42
20 | Kelas Kontrol | 13 14 4 5 | 56 8 9 | 60 65
21 | Kelas Konrol |~ 12 14 4 48 56 9 10 | 5 66
22 | Kelas Kontrol | 14 12 4 56 | 48 9 10 ] 65 58
23 | Kelas Konrol |~ 14 14 4 56 56 9 10 ] 65 66
24 | Kelas Kontol |~ 6 1 4 24 | M 9 0] 3 54
25 | Kels Kontol | 8 13 4 2 ] 5 9 0] 4 62
26 | Kelas Konrol |~ 15 14 4 60 56 8 11 | 68 67
27 | Kelas Kontrol | 14 5 4 5% | 20 8 12 | 64 32
28 | KehsKonmol | 8 § 4 32 24 10 10| 42 34
29 | Kelas Kontrol | 13 13 4 5 | 52 9 10 ] 61 62
30 | Kelas Kontol |~ 7 16 4 28 | 64 9 0] 37 74
TOTAL 1621 | 1873
MEAN 54.0333) 6243333333




Lampiran 12 : Hasil Nilai Pretest dan Posttest Kelas

Eksperimen
POIN HASIL MENULIS | TOTALNILAI
RESPONDEN  PRE TESTOST-TES SKOR PRE TESTIOST-TESPRE-TESTOST-TESPRE-TESTOST-TES
1 |kelas Eksperimen 14 17 4 56 68 8 13 64 81
2 |kelas Eksperimer| 15 15 4 60 60 9 12 69 72
3 |kelas Eksperimen 14 15 4 56 60 9 13 65 73
4 |kelas Eksperimen 11 16 4 44 64 8 1 52 75
5  |kelas Eksperimer| 16 16 4 64 64 8 13 72 77
6 |kelas Eksperimer| 10 16 4 40 64 9 12 49 76
7 |kelas Eksperimer| 7 17 4 28 68 8 12 36 80
8  |kelas Eksperimen 15 16 4 60 64 9 12 69 76
9 |kelas Eksperimer| 11 17 4 44 68 8 13 52 8l
10  |kelas Eksperimen 16 18 4 64 72 8 13 72 85
11 |kelas Eksperimen 9 17 4 36 68 8 1 44 79
12 |kelas Eksperimen 11 17 4 44 68 10 12 54 80
13 |kelas Eksperimer| 17 18 4 68 72 9 1 7 83
14 |kelas Eksperimen 15 16 4 60 64 9 11 69 75
15  |kelas Eksperimen 15 18 4 60 72 10 13 70 85
16  [kelas Eksperimen 16 18 4 64 72 9 13 73 85
17 |kelas Eksperimer| 6 18 4 24 72 9 10 33 82
18  |kelas Eksperimer) 16 18 4 64 72 8 10 72 82
19  |kelas Eksperimen 14 18 4 56 72 9 10 65 82
20 |kelas Eksperimer| 15 18 4 60 72 9 10 69 82
21 |kelas Eksperimert 15 18 4 60 72 9 10 69 82
22 |kelas Eksperimert 14 18 4 56 72 9 12 65 84
23 |kelas Eksperimer| 12 18 4 48 72 9 10 57 82
24 |kelas Eksperimer| 15 18 4 60 72 9 10 69 82
25 |kelas Eksperimert 15 18 4 60 72 8 8 68 80
26 |kelas Eksperimer| 15 18 4 60 72 8 10 68 82
27 |kelas Eksperimer| 15 18 4 60 72 8 10 68 82
28 |kelas Eksperimert 15 18 4 60 72 8 10 68 82
29 |kelas Eksperimeri 14 18 4 56 72 8 12 64 84
30 |kelas Eksperimert 15 18 4 60 72 9 12 69 84
31 |kelas Eksperimer| 15 18 4 60 72 8 12 68 84
32 |kelas Eksperimer; 8 18 4 32 72 8 12 40 84
TOTAL 1999 | 2583
MEAN 62.4688| 80.7188




Lampiran 13 : Media Pembelajaran Powerpoint Materi Surat
Pribadi dan Surat Dinas

(531
Tt

SURAT PRIBADI
DAN
SURAT DINAS

[ MAR| BELAJAR! ]

Tampilan Depan Media Pembelajaran Powerpoint

1. Pengertian surat

Yazitu sarana koaunikasi yang dipakai sntuk menyampeikan informasi tertulis dari pihak szin

f=pada pihak lzin
Surat pribadi Surat dinas
2:11:1‘1( km;..jnkzszgt;l;:«(zxg %\:ﬁt wvang ditulis dalam s«%tu.a.si
g ST formal dan untuk kepentinzan
orang lain ssbazai pribadi =
bukan sebagzai wakil atas formal

vrusan yvang berkaitandengan
kelembagaan/dinas/resmi

Lo

Salindia Materi (Pengertian Surat)



2. CIRI-CIRISURAT

SURAT PRIBADI SURAT DINAS
Tidak AdaKop Kepala Mengzunakan Kepala Surat
Titok Meraiil Nemer Mk o oo it
gz;amnfm gk Cin
Umum Dan Bebas + Format Tidak Bebas

Salindia Materi (Ciri-ciri Surat)

3. STRUKTUR SURAT

Alamat Dan Tanszal Surat « Kepala Surat
Salam Pambuka * Nomor, Tanggal, Jualzh
Kalimat Pembuka Paragraf _ - Lamplsan
Isi Surat : -Suml lp
Penutop Sacat - Paragraf Peabmica
Salam Akhir « Inti Surst
Nama Dan Tanda Tanzan « Parzgraf Penutup
» Szlam Penutup
* Tandz Tznzan Pengirim Surt
» Tembuszn

Salindia Materi (Struktur Surat)



4. CONTOH SURAT PRIBADI

: ruang
Unsur-Unsur Surat Pribadi guru

Salindia Materi (Cobtoh Surat Pribadi)

FHnE CONTOH SURAT DINAS

Unsur-Unsur Surat Resmi 2ur

PANITAR BEGAATAM PEREEMAIAN SABTU GAN MGG
1 )
g PRAMUNA SMP MUTIARA HARARAN §
TUBAN

» .
® "
®
.
» »
Rd

Salindia Materi (Contoh Surat Dinas)



Lampiran 14 : Kegiatan Penelitian / dokumentasi

Kelas Kontrol Kelas Eksperimen

Eksperimen
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Lampiran 15:

Lampiran 15 : Validitas Pretest

d

tas Pretest

Total

PRETEST PILIHAN GANDA

20

0254

0254

0254

0254

0254

15

0254

0254

0254

0254

0254

0254

0254

0254

0254

0254

0.254

0254

0.254

0254

0.470655858 | 0.504776238 | 0.426753403 | 0.316201027 | 0021106502 | 0.365174767| 0.291956677 | 0.380830525| 0.300124824| 0.174915645| 0.364157021| 0.344054200| 0.304073950 | 0.377514735 0.373673943| 0305456982 0.361842115 0.395456982 0.356623674| 0.405119431]

0.254

Responden

10
i

18
15
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

10
1
12
13

15
16
17

23
24
25
26
27
28
29
30
E
32

T Hitung

T Tabel

VIT




Lampiran 16: Lampiran Postest

Total
1
1

15

16
16
17
16

17
17
18
16
18

18
18
18
18

18
18
18
18

18
18
18

0.254

0.254

0.254

0.254

0.254

13
1
1
o
1
o
o
1
1
o
1
1
1
1
1
1
o
o
1
1
1
1
1
o
o
1
o
1
o
1
1
1

0.254

12
1
o
1
o
1
o
o
1
1
1
1
o
1
1
1
o
1
1
1
1
o
1
1
1
1
1
o
o
1
1
1

0.36345 | 0.32995 | 0.30178 | 0.30888 | 0.26455 |0.37684 | 0.29189

0.254

11
1
1
1
1
1
1
1
1
1
E
1
E
1
1
1
1
1
1
o
1
1
o
1
o
1
1
o
o
1
1
1

0.2749
0.254

10
1
o
1
1
1
o
1
1
o
1
1
1
1
1
1
o
1
1
o
1
1
1
1
1
1
o
o
o
1
o
1

0.2877
0.254

0.254

POSTTEST PILIHAN GANDA

0.254

0.254

0.254

0.254

0.254

0.254

0.254

0.254

espondeh
1
2
2
6
7
8
9
10
11
12
il
14
1
1
17
18
1
2
2
2.
23

Lampiran 16 : Validitas Posttest

10

13
14
15

19
20
21

26

27

r Hitung| 0.02009| 0.30178] 0.27036| 0.26496| 0.25953| 0.31764 | 0.31369 | 0.34818 | 0.31268

r Tabel
/T




Lampiran 17 : Pre-Test Siswa

7

Matz Pelajaran : Bahasa Indonesia

"\

Nama : Fblohsyak

Kelas * e

Hari : ;

Vi KM 01508 - 1o12

Tes ini dilakukan untuk mengetahui sejauh mana siswa
memahami materi surat pribadi dan surat dinas. Bacalah
soal dengan teliti kemudian berilah tanda (X) pada
pilihan a,b,c dan d yang jawabanya benar menurut anda.

1. Surat yang digunakan untuk berkomunikasi secara
pribadi, bersifat tidak resmi dan berisi tentang
masalah pribadi merupakan pengentian dari surat....
a. Surat dinas
b.  Surat individu
X Surat pribadi

) 4. Surattugas

2. Dibawah ini salah satu ciri surat pribadi yang benar
adalah..... '
X Isi surat pribadi berkaitan dengan masalah

pribadi menanyakan kabar, keperluan pribadi,
dan tujuan komunikasi pribadi yang lain
 b. Berisi tentang keperluan kedinasan yang
bersifat resmi.
c. Hanya ditulis oleh sebuah instansi kepada
instansi lain atau individu,
d. Menggunakan bahasa baku yang resmi.

3. Surat yang dikirim olch suatu instansi atau lembaga
kepada perseorangan atau instansi lain yang beisi
hal-hal kedinasam merupakan pengertian dari

X Surat dinas
b. Surat individu
1 ¢. Suratpribadi
d. Surat tugas
4. Yang bukan bagian dari contoh surat dinas adalah...
a. Surat undangan
a. Surat jual beli
f\b. Surat perjanjan/nota dinas
\ X Surat sahabat
5. Bahasa dari surat resmi bersifat......
2. ftegas, suka-suka, mudah dipahami, dan

komunikatif.
— singkat, jelas, dan berpola tetap
c. singkat, jelas, dan bertele-tele

d. singkat, jelas, dan manasuka

6. perhatikan surat di bawah ini untuk menjawab soal
nomor 6 -8

Blitar. 20 Mei 2018
Untuk temanku,
Fitri
Di Jombang

Assalamu’alaikum

(l....) fit, apa kabar? Semoga  kamu
senantiasa  dalam  keadaan  baik  dan
lindunganNya. Aku di sini juga baik-baik saja.
Oh ya, bagaimana kabar teman-teman sekelas
semua? Semoga mercka tetap baik dan kompak
seperti dulu,

Sejujumya, aku sangat merindukan kalian
semua. Merindukan suasana kebersamaan kita.
Dan berat untuk ku meninggalkan kalian.
Terutama kamu, aku sangat merindukan kamu

M. Ki

ta_berdua_selalu menghabiskan _wakiu

bersama sejak kecil. Semoga di kesempatan
mendatang kita bisa bertemu lagi.

Rencananya, liburan aku akan main ke
Jombang dan berharap kita bisa bermain
bersama  dengan  teman-teman las.

(¥ ..). Aku sangat berharap balasan
darimu. Terima kasih dan sampai jumpa.
Salam teman baikmu,
Intan
Kalimat 1 yang tepat untuk melengkapi surat
pribadi diatas adalah.... '

/__ a. Senang bisa mengirim surat padamu
Hai

7 ¢ Kuharap kamu selalu dalam keadaan bahagia
d. Sudah duluya
7. Kalimat 2 yang tepat untuk melengkapi surat pribadi
diatas yaitu... H
a. Bagai mana kabarmu
k A Kamu schat sealu ya
c. Halo
B Sekian dulu surat dari ku
8. Tujuan ditulisnya surat di atas yaitu untuk....
a. Memberikan informasi pekerjaan
Memberitahu jika intan sedang rindu fita
ﬂ ¢ Sarana silaturahmi intan kepada fita
d. M intah fita supaya jungi intan
9. Perhatikan kutipan surat dibawah ini untuk

menjawab soal nomor 8
Kami  memberitahukan ~ bahwa  dalam
memperingati hari pendidikan nasiional, SMP

Sabang Indah akan menyelenggarakan lomba
baca puisi tingkat SMP se-kecamatan, kegiatan
tersebut akan dilaksanakan pada:
Hari/tanggal : Senin 10 s.d 12 januari 2022
Waktu : Pukul 09.00-11.00 WIB
Tempat : Aula SMP Sabang Indah
Sehubungan dengan hai tersebut, kami
mengajukan  permohonan izin . untuk
menyelenggarakan  kegiatan tersebut. Atas
rhatian Tbu,kami ucapkan terima kasih.
Isi balasan yang tepat surat dinas tersebut
adalah.....
a. Silakan saja, laksanakan dengan sebaik-
baiknya. Koordinasi dengan petugas terkait.
Jika telah dilaksanakan segera melaporkan
hasilnya.
){ Berkaitan dengan permohonan izin saudara
dalam rangka memperingkati Hardiknas
/{ yang akan dilaksanakan pada senin 10
s.d.12 januari 2022, pada dasamya kami
setuju, silakan dilaksanakan sebaik-baiknya.
c. Jangan ragu-ragu melaksanakan Hardiknas.
Laksanakan dengan sebaik-baiknya, jika
sudah selesai harap lapor.
d. Saya dukung terus, laksanakan kegiatan
peringatan Hardiknas, koordinasi dengan
petugas terkait secepatnya laksanakan,




+10.OSIS SMP Padang Mawar akan mengadakan

lomba

baca  Al-Quran. Ketua OSIS

mengundang  pengurus  OSIS untuk rapat

pembentukan

d

pukul 14:30 di ruang

panitin.  Rapat tersebut
ilaksanakan pada jumat, 16 januari 2022,
osIs.

Isi surat resmi/dinas yang paling sesuai dengan

il
a.

ustrasi tersebut adalah,,..

Teman-teman pengurus OSIS SMP Padang

Mawar harap hadir dalam rapat yang akan
dilaksanakan pada hari,
tanggal : jumat, 16 januari 2022
waktu ;
. pukul 14:30

tempat:
ruang rapat
acara
persiapan bakti sosial

b. Kami mengharapkan  kehadiran para

2

pengurus OSIS SMP Padang Mawar dalam

rapat yang akan dilaksanakan pada

hari,

tanggal : Jumat, 16 januari 2022

waktu :

Pukul 14:30

tempat :

Ruang OSIS

acara :

Persiapan Lomba
ami harapk g

OSIS SMP Padang Mawar dalam rapat

yang akan dilaksanakan pada

hari, tanggal : Jumat, 18 Maret 2021

waktu : Pukul 14,00

tempat : Ruang OSIS

acara : Pembentukan Panitia lomba

Kehad:

d. Para pengurus OSIS SMP Padang Mawar

harap hadir dalam rapat yang akan
dilaksanakan pada

hari,

tanggal . Jumat, 18 Maret 2021

waktu : '

Pukul 13.00
tempat :
Ruang Media
acara : rapat

11. Berikut ini yang merupakan unsur-unsur surar

orj

‘f\b.

c.

d

i adalah....

(_Tempat dan tanggal penulisan surat, perihal
surat, tujuan surat, salam pembuka, isi surat,
salam penutup, identitas pengirim surat,

Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan
surat, salam pembuka, isi surat, salam penutup,
identitas pengirim surat,

Tempat dan tanggal penulisan surat, nomor
surat, tujuan sural, salam pembuka, isi surat,
identitas pengirim surat,

. Kepala surat atay kop surat, tempat tanggal
penulisan surat, tujuan surat, salam pembuka, isi
surat, salam penutup, identitas pengirim surat.

Pembagian Kerja

12, Di

bawah ini yang merupakan unsur-unsur surat

dinas ndalgh..,

a,
b.

c.

Ix

Tempat dan tanggal penulisan sumat,inomor
surat, tujuan surat, salam pembuks, i surat,
identitas pengirim surat }
Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan
surat, salam pembuka, is| surat, salam
penutup, identitas pengirim surat

Tempat dan tanggal penulisan surat, perihal
surat, lampiran surat, tujuan surat,| salam
pembuka, isi surat, salam penutup, identitas
pengirim surat

Kepala surat atau kop surat, nomor surat,
tanggal surat, lampiran surat, surat,
alamat surat, salam pembuka, isi surat,
penutup surat, identitas pengirim ’ surat,
salam

13. Kop/kepala surat dalam surat dinas adalah.....

Penerang dalam surat terdapat bah ba!mn
tertulis yang disertakan dari surat itu endiri

b. Bagian yang di isi dengan nama lembaga
dan berbagai inf s biasany
meliputi logo, alemat, dan nomor kontak

)L lembaga. "

¢. Judul atau inti dari surat

XX Keterangan kapan surat itu dikirim ;

14. Fungsi dari salam pembuka dari surat dinas
adalah...

2K M ipa pembaca agar surat n lebih
hangat

b. Memastikan penulis adalah orang yang

\ benar-benar mengirim surat

¢. Menyampaikan isi atay pesan  kepada
pembaca

d. Memberikan kesan akhir yang baik kepada
pembaca

15. penggunaan bahasa yang tepat dalam menulis

surat dinas adalah, ..., .

A
i

d.
16. Pen
[ 4

d.

memilih kata sapaan yang tepat dan bersifat
formal serta bahasa ragam yang baku, kata
bersifat denotatif,

. Menggunakan sapaan  seperti orang

Mengggunakan bahasa
tapi santun
Menggunakan kata ganti
ulisan tanggal surat yang benar adalah . . .
Purwakarta, 24 Desember *22

Purwakarta, 24 Desember 2022
Purwakarta, 24-12-2022

Purwakarta, 24 Des. 2022 !

yang tidak formal




A7 Perhaﬁkmkuﬁpansumlmdmgnnberikminil
“Dengan ini kami mengundang Anda untuk
menghadiri rapat rutin awal tahun pelajaran
202}/2022 yang akan diselenggarakan pada:
hari, tanggal: Senin, 7 Desember 2021, waktu:
pukul 9.00 - 11,00 WIB, tempat: Aula STP
Khoiru Ummah, acara: Ketetapan Uang Dana
Bulanan Tahun Pelajaran 2021/2022" Kalimat
Penutup surat undangan tersebut yang tepat
adalah..,

8. Atas kehadiran dan doa
kami ucapkan terima kasih,

(" Mengingat pentingnya acara tersebut, kami
mengharapkan Bapak/Ibu dapat datang tepat
waktu. Atas perhatian Bapak/ Ibu, kami

\J ucapkan terima kasih,

¢ Atas waktu yang diluangkan, kami ucapkan
terima kasih.
d. Kehadiran Bapak/Tou sangat kami harapkan
tepat pada waktunya,
18. Perhatikan surat berikut
Bagja Sentosa, 20 Mei 2020

restu Bapak/Ibu

Kak Iffah, Ade mau mengganggu nih! Pada
28 Mei 2020, Ade mau menari di sekolah
dalam acara peringatan hari Sumpah
Pemuda. Namun, kostum Ade tertinggal di
rumsh kita (Banjaran). Tolong, ya Kak,
kostum itu dikirim.

Sekian dulu dari ade, salam rindu.

Bagian pembuka surat pribadi tersebut tepat jika
dilengkapi dengan kalimat . . .
a Adik belum mendapat kostum yang cocok,
makanya kostum Adik cepat kirim.
2 Assalsamualaikum Wr.Wb. Hai, Kak Ifeh,
apa kabar?
X Kak Indah yang baik. Adik mau minta
tolong dikirimkan baju menari Adik.
d. Wassalaamualaikum Wr,Wb. Dari Adikmu
yang manis
19. Bacalah iklan berikut dengan saksama!
Perusahaan Farmasi  Nasional yang sedang
berkembang pesat membuka peluang karier
bagi Sdr/Sdri, yang berdedikasi  tinggi,
berpenampilan menarik, mau bekerja keras.
Dengan persyaratan sebagai berikut.
I. Pendidikan SI, D3, SMF, SMA IPA
dengan nilai Matematika minimal 6.
2. Usia maksimal 30 tahun.
3. Memiliki sepeda motor, SIM C.
4. Bersedia  ditempatkan  di
Indonesia. .
Segera kirimkan surat lamaran lengkap (CV,
pasfoto berwama terbaru ukuran 3 x 4 (21br),
fotokopi STNK, Sim C, KTP, dan ljazah) ke
PO BOX 4080/JKT 10040,
Kompas, 20 Mei 2019

seluruh

N

Kalimat pembuka surat lamaran pekerjaan
yang tepat berdasarken iklan fersebut
adalah,.....

a Sehublmgandengmiklanymgdbn t pada
harian Kompas, maka saya mengajukan
lamaran pekerjaan sebagai ...

b. Schubungan dengan iklan yang dimuat di
harian Kompas, 20 Mej 2019, saya
mengajukan lamaran pekerjaan scbagai ...

¢. Melalui surat ini, saya mengajukan lamaran
pekerjaan sesuai iklan di harian Kompas
sebagai ...

h( Memenuhi iklan di harian Kompas, 20 Mei
2019, saya melamar sesuai dengan
persyaratan yang ditentukan,

20. Pehatikan surat berikut inil

Tanjung, 13 April 2017

Tou Dyana yang saya sayangi, Bagaimana kabar
1bu? Semoga selalu sehat!

Sejak Ibu pindah ke kota Pekan B:

kelas menjadi sepi.Tiada lagi tawa canda Tbu
yang menyejukan.Tiada lagi nasihat-nasihat
yang indsh ituKami semua kangen Ibu.
Kerinduan kami hanya diungkapkan lewat doa
untuk Bu Guru luar biasa seperti Tbu, !

Saya yakin lbu sudah mendapat murid-murid
baru di Pekan Baru, Meski sudah mendapat
murid bary, tolong jangan lupakan kami di
Cikeas ini, Semoga Ibu senantiasa sehat dan
dalam lindunganNya

Salam rindu,

Zainab

Yang termasuk unsur kalimat pembuka surat
ribadi adalah ...

‘Q Ibu Dyana yang saya sayangi

b’ Sejak  Ibu  pindah ke  kota

Banjarmasin,rasanya kelas menjadi sepi,
c. Bagaimana kabar Ibu? Semoga selalu
sechat!
d. Semoga Ibu senantiasa sehat




Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia

Nama £

Kelas Vi

Hari 3

Waktu

Tes ini dilakukan untuk i k pilan dalam menulis surat pribadi dan surat dinas.

Bacalah soal dengan teliti kemudian kerjakan sesuai perintah!

1. _Lengkapila/buatlah surat dinas rapat wali murid dibawah ini dengan benar

PEMERINTAH DAERAH KHUSUS IBU KOTA JAKARTA
DINAS PENDIDIKAN
SKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP) TULIP
Jalan Mawar No.5C, Jakarta 1234
Tel/fax : 123456789, e-mail : tulipsmpja@gmail.com

No : ;—/n {\(
Lam: —
Hal : Ropat woul wurid

Kepada

ok, roucid.
Di

@2“3\‘ gl
Asaamuglat
Yih BaPav/ibu wali marig

Kawi- poro dewn garu m engundang

baba /iby untoie molak sanakan

fapat wau murig Yano, diselenagarakan
A SMPN 26 voka b ongpulu Viar | taagga\
~Senwn 61 rebruari 201

Deraikfaniah. stk undongon yang saua sampenlean
Lebh don kurang Saga nohen maa e _
wasglamualafcyny  wr wh Kepala SMP Tulip

- N\ o



2. Buatlah surat pribadi untuk siapa saja di bawah ini dengan baik dan benar sesuaf
dengan struktumnyal

..d_o\mrh Semin 20 _FebtVart 2010

i Sonok S
|
- HY Boigy ofa kabaru bidak terage 2 ahun Sudah
k:::w Ad mosth 4eringak gaql klta wasth SO
SeriNg bermain persqm s, ko bercandy
Croutal bahqn hameir berkeiah) walaypun
Noaky memPubgo) tonan Patu  tap)
ku ok bisa ™ EluPalan kenangan 1ndak

ISamamu Yuharee kita b vermam o4
SePerel g ) _

arot dat! ku !6“ SamPol \uMba faih wak ¢,

|-Dar! Sahabatmy Febriangyak




”hlnu Pelnfaran : Bahasa Indonesia 0-7‘/@ l/\
Nama

FEMI Y
o :ﬁ ! asua ohlata
Hari $
W‘a’l:m ﬁ{t‘g

Tes Ini dilakukan untuk mengetahui sejauh mana siswa
memahami materi surat pribadi dan surat dinas, Bacalah
soal dengan teliti kemudian berilah tanda (X) pada
pilihan n,b,c dan d yang jawabanya benar menurut anda.

1. Surat yang digunakan untuk berkomunikasi secara
pribadi, bersifat tidak resmi dan berisi tentang
masalah pribadi merupakan pengertian dari surat....
o, Surat dinas

/(_ b. Surat individu
A Surat pribadi
d. Surat tugas

2. Dibawah ini salah satu ciri surat pribadi yang benar
adalah.....

A Isi surat pribadi berkaitan dengan masalah
pribadi menanyakan kabar, keperluan pribadi,
dan tujuan komunikasi pribadi yang lain

b. Berisi tentang keperluan kedinasan yang
bersifat resmi.

c. Hanya ditulis oleh sebuah instansi kepada
instansi lain atau individu,

d.  Menggunakan bahasa baku yang resmi.

3. Surat yang dikirim oleh suatu instansi atau lembaga
kepada perseorangan atau instansi lain yang beisi
kal-hal  kedi; pak p ian  dari
sural.....

X. Surat dinas
h. Surat individu
c. Surat pribadi
d. Surat tugas

4. Yang bukan bagian dari contoh surat dinas adalah...
4. Surat undangan
b Surat jual beli

. Surat perjanjan/nota dinas

Y Surat sahabat
5. Bahasa dari surat resmi bersifat......
a. tegas, suka-suka, mudah dipakami, dan
komunikatif.
/( X singkat, jelas, dan berpola tetap
c. singkat, jelas, dan bertele-tele
d. singkat, jelas, dan manasuka
6. perhatikan surat di bawah ini untuk menjawab scal
ngggr 6-8

Blitar, 26 Mei 2018
Untuk temanku,
Fitri
Di Jombang

Assalamu’alaikum

fit, apa kabar? Semoga kamu
senantiasa  dalam  keadaan  baik  dan
lindunganNya. Aku di sini juga baik-baik saja.
Oh ya, bagaimana kabar teman-teman sekelas
semua? Semoga mereka tetap baik dan kompak
seperti dulu.

Sejujumnya, aku sangat merindukan kalian
semua. Merindukan suasana kebersamaan kita.
Dan berat untuk ku meninggalkan kalian.
Terutama kamu, aku sangat merindukan kamu

fit. Kita berdua selalu menghabiskan _waku

bersama sejak kecil. Semoga di kesempatan
mendatang kita bisa bertemu lagi.

Rencananya, liburan aku akan main ke
Jombang dan berharap kita bisa Bermain
bersama  dengan  teman-teman  sckelas.
Q. .). Aku sangat berharap balasan
darimu, Terima kasih dan sampai jumpa.

Salam teman baikmu,

Intan
Kalimat |1 yang tepat untuk melengkapi surat
pribadi diatas adalah....

a. Senang bisa mengirim surat padamu
Hai
c. Kuharap kamu selalu dalam keadaan bahagia
¢ Sudsh duluya . .
7. Kalimat 2 yang tepat untuk melengkapi surat pribadi
diatas yaitu...
a. Bagai mana kabarmu
. Kamu sehat sealu ya
Halo
2 Sekian dulu surat dari ku
8. Tujuan ditulisnya surat di atas yaitu untuk....
a. Memberikan informasi pekerjaan
b. Memberitahu jika intan sedang rindu fite
>¢  Sarana silaturahmi intan kepada fita
d. Memerintah fita supaya mengunjungi intan
9. Perhatikan kutipan surat dibawah ini untuk
menjawab soal nomor B &
Kami memberitahukan bahwa dalam
memperingati hari pendidikan nasiional, SMP
Sabang Indah akan menyelenggarakan ‘lomta
baca puisi tingkat SMP se-kecamatdn, kegiatan
tersebut akan dilaksanakan pada:
Hari/tanggal : Senin 10 5.d 12 januari 2022
Waktu : Pukul 09.00 - 11.00 WIB
Tempat : Aula SMP Sabang Indah
Schubungan dengan hal tersebut, kami
mengajukan permohonan izin untuk
i tersebut.  Atas

Isi balasan yang tepat surat dinas tersebut
adalah.....

a. Silakan saja, laksanakan dengan sebaik-
baiknya. Koordinasi dengan petugas terkait.
Jika telah dilaksanakan segera melaporkan
} hasilnya.
K Berkaitan dengan permohonan izin saudara
dalam rangka memperingkati ‘Hardiknas
yang akan dilaksanakan pada senin 10
s.d.12 januari 2022, pada dasarnya kami
setuju, silakan dilaksanakan sebaik-baiknya.
¢. Jangan ragu-ragu melaksanakan Hardiknas,
Laksanakun dengan sebaik-baiknya, jika
sudah selesai harap lapor.

d. Sny.a dukung terus, laksanakan kegiatan
peringatan Hardiknas, koordinasi dengan
petugas terkait secepatnya laksanakan,

Co |

L0



*10. OSIS SMP Padang Mawar akan mengadakan
lomba  baca  AlQumn. Kewa OSIS

mengundang pengurus OSIS untuk rapat

pembentukan  panitia, Rapat  tersebut

dilaksanakan pada jumat, 16 januari 2022,

pukul 14:30 gi ruang OSIS,

Isi surat resmi/dinas yang paling sesuai dengan

ilustrasi tersebut adalah.,..

a. Teman-teman pengurus OSIS SMP Padang
Mawar harap hadir dalam rapat yang akan
dilaksanakan pada hari,
tanggal : jumat, 16 januari 2022
waktu :

pukul 14:30

tempat:

ruang rapat

acana:

persiapan bakti sosial

# Kami mengharapkan  kehadiran para
2\ pengurus OSIS SMP Padang Mawar dalam
rapat yang akan dilaksanakan pada

hari,

tanggal : Jumat, 16 januari 2022
waktu :

Pukul 14:30
tempat :
Ruang 0SIS
acara:
Persiapan Lomba
¢. Kami mengharapkan kehadiran pengurus
0SIS SMP Padang Mawar dalam rapat
yang akan dilaksanakan pada
hari, tanggal : Jumat, 18 Maret 2021
waktu : Pukul 14.00
tempat : Ruang QSIS
acara : Pembentukan Panitia lomba
d. Para pengurus 0S]S SMP Padang Mawar
harap hadir dalam rapat yang akan
dilaksanakan pada
hari,
tanggal : Jumat, 18 Maret 2021
waktu :
Pukul 13.00
tempat :
Ruang Media
acara : rapat
11. Berikut inj yan,
pribadi adalah,..,
a. Tempat 'dan tanggal penulisan surat, perihal
sural, -tujuan surat, salam pembuka, isi- surar,
salam penutup, identitas pengirim surat,
b. Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan
sural, salam pembuka, isj surat, salam penutup,
X identitas pengirim surat,
% empat .dan tanggal penulisan surat, nomor
sural, tujuan sura, salam pembuka, isi surat,
identitas Pengirim surat,
d. Kepa!‘ surat atay

8 merupakan unsur-unsur suraq

12. Di bawah ini yang merupakan unxut-u{isur surat

dinas adalah,., A

a. Tempat dan tanggal penulisan gurt, nomor
surat, tujuan surat, salam pembuka isi surat,
identitas pengirim surat .

b. Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan
surat, salam pembuka, isi surat, salam
penutup, identitas pengirim surat ;

¢. Tempat dan tanggal penulisan s perihal
surat, lampiran surat, tujuan s at, salam
pembuka, isi surat, salam penutup,'identitas

pengirim surat ;

/\ - Kepala surat atau kop surat, nomor surat,
tanggal surat, lampiran surat, peribal surat,
alamat surat, salam pembuka, isi surat,
penutup surat, identitas pengirim surat,
salam penutup ;

13. Kop/kepala surat dalam surat dinas adalah.....

a. Penerang dalam surat terdapat bahan-bahan
tertulis yang disertakan darj surat itu sendiri

b. Bagian yang di isi dengan nama lembaga
dan berbagai informasi yang biasanya
meliputi logo, alamat, dan nomot kontak
lembaga.

X X. Judul atau inti dari surat

d. Keterangan kapan surat ity dikirim

14. Fungsi dari salam pembuka dar; sumt dinas
adalah

X % Menyapa pembaca agar surat terkesan Jebih
hangat 1
b. Memestikan penulis adalah orang yang
benar-benar mengirim surat ]
X Menyampaikan isi aay pesan  kepada
pembaca
d. Memberikan kesan akhir yang baik kepada
pembaca g
15. penggunaan bahasa yang tepat dalam menulis
surat dinas adalah....,

/ﬁ X memilih kata sapaan yang tepat dan bersifat
formal serta bahasa Tagam yang baku, kata
bersifat denotatif,

b. Menggunakan sapaan  seperti
bercakap

(3 Mepggg\makm bahasa yang tidak formal
tapi santun

d. Menggunakan Kata ganti

16. Penulisan tanggal surat yang benar adalih s
2. Purwakarta 24 Desember *27 )
X Purwakm 24 Desember 2022
c. Purw&kam, 24-12:2022
d. Pu.rwaka.rla, 24 Des, 2022

orang




o

‘7. Perhatikan kutipan surat undangan beriktu ini!
“Dengan ini kami mengundang Anda untuk
menghadiri rapat rutin awal tahun pelajaran
202112022 yang akan diselenggarakan pada:
hari, tanggal: Senin, 7 Desember 2021, waktu:
pukul 9.00 - 11,00 WIB, tempat: Aula STP
Khoiry Ummah, acara: Ketetapan Uang Dana
Rulanan Tahun Pelajaran 2021/2022" Kalimat
penutup surat undangan tersebut yang tepat
adalah..,

b.

X x

Atas kehadiran dan doa restu Bapak/Ibu
kami ucapkun terima kasih,

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami
mengharapkan Bapak/Ibu dapat datang tepat
waktu. Atas perhatian Bapak/ Ibu, kami
ucapkan terima kasih,

Atas waktu yang diluangkan, kami ucapkan
terima kasih,

d. Kehadiran Bapak/Ibu sangat kami harapkan

tepat pada waktunya.

18. Perhatikan surat berikut

Bagian pembuka surat

Bagja Sentosa, 20 Me; 2020

Kak Iffah, Ade mau mengganggu nih! Pada
28 Mei 2020, Ade mau menari d sekolah
dalam acara peringatan harj Sumpah
Pemuda. Namun, kostum Ade tertinggal di
rumah kita (Banjaran), Tolong, ya Kak,
kostum itu dikirim.

Sekian dulu dari ade, salam rindu.

pribadi tersebut tepat jika

dilengkapi dengan kalimat . . .

Adik belum mendapat kostum yang cocok,
makanya kostum Adik cepat kirim,
Assalaamualaikum Wr, Wb, Hai, Kak Iffah,
apa kabar?

Kak Indah yang baik. Adik mau minta
tolong dikirimkan baju menari Adik,

. Wassalaamualaikum Wr, Wb, Dari Adikmu

‘ yang manis s

19. Bacaleh iklan berikut den, an

L Kompas, 20 Mei 2019
——————0mMpas, 20 Mei 2019

Perusahaan Farmasj Nasional yang sedang
berkembang pesat membuka peluang karier
bagi  Sdr./Sdri, yang  berdedikasi tinggi,
berpenampilan menarik, mau bekerja keras,
Dengm! persyaratan sebagai beriku,

1. Pendidikan S, D3, SMF, SMA IPA
dengan nilai Matematika minimal 6,

Usia maksimal 30 tahyn,

Memiliki sepeda motor, SIM C,

Bersedia ditempatkan  dj seluruh
Indonesia,

Segera kirimkan surat lamaran lengkap (Cv,
pasfoto berwama terbary ukuran 3 x 4 (2 Ibr),
fotokopi STNK, Sim C, KTP, dan ljazah) ke
PO BOX 4080//KT 10040.

s,

o

g

20. Pehatikan surat berikut ini|

Kalimat pembuka surat lamaran #ekeljmm
yang tepat berdasarkan iklan : tersebut
adalah......
Sehubungan dengan iklan yang dimuat pada
harian Kompas, maka saya mengajukan
lamaran pekerjaan sebagai ...

. Sehubungan dengan iklan yang dimuat di

harian  Kompas, 20 Mej Z‘IOI}). saya
mengajukan lamaran pekerjaan sebdgai ...

- Melalui surat ini, saya mengajukan lamaran

pekerjean sesuai iklan di harian Kompas
sebagai .., ' '
Memenuhi iklan di harian Kompas; 20 Mei
2019, saya melamar sesua dengan
persyaratan yang ditentukan,

Tanjung, 13 April 2017

Tou Dyana yang saya sayangi, Bag:iman.n kabar
Ibu? Semoga selalu sehat!

Sejak Tbu pindah ke kota Pekan Baru,rasanya
kelas menjadi sepi.Tiada lagi tawa canda Ibu
yang menyejukan.Tiada lagi nasihat-nasihat
yeng indah ituKami semua kangen Tbu,
Kerinduan kamij hanya diungkapkan lewat doa
untuk Bu Guru luar biasa seperti Ibu,

Saya yakin Ibu sudah mendapat murid-murid
baru di Pekan Baru, Meski sudeh mendapat
murid bary, tolong jangan lupakan kami dj
Cikeas ini, Semoga Ibu senantiasa sehat dan
dalam lindunganNya

Salam rindu,
Zainab
Yang termasuk unsur kalimat pembuka surat

pribadi adalah ...
a. Ibu Dyana yang saya sayangi
b. Sejak  TIbu pindah ke kota

Banjannasin.rasanya kelas menjadi sepi.
£ Bagaimana kabar Ibu? Semoga selaly
sehat!
d. Semoga Ibu senantiasa sehat
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Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia
Nama

EEM ASikA AH2ARA
Kelas vl
Hari ‘25092022

Waktu nos
Tes ini dilakukan untuk mengetahui keterampilan dalam menulis surat pribadi dan surat dinas.
Bacalah soal dengan teliti kemudian kerjakan sesuai perintah!

1. _Lengkapilalvbuatiah surat dinas rapat wali murid dibawah ini dengan benar

PEMERINTAH DAERAH KHUSUS IBU KOTA JAKARTA
3 DINAS PENDIDIKAN
i SKOLAH MENENGAH PERTAMA (SMP) TULIP

Jalan Mawar No.5C, Jakarta 1234
Tel/fax : 123456789, e-mail : tulipsmpja@gmail.com
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2. Buatlah strat pribadi untuk siapa saja di bawah ini dengan baik dan benar sesuai
dengan strukturyal
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Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia —_
Neniw -fevriansya 1v
Kelas vic

Hari D |(atig

Waktu 2 o}: 30

Tes ini dilakukan untuk mengetahui scjauh mana siswa memahami materi surat
pribadi dan surat dinas. Bacalah soal dengan teliti kemudian berilah tanda (X)
pada pilihan a,b.c dan d yang jawabanya benar menurut anda.

. Surat yang digunakan untuk ber} ikasi secara pribadi, bersifat tidak resmi
dan berisi tentang masalah pribadi merupakan pengertian dari surat....
a. Surat dinas
b. Surat individu
A Surat pribadi
d. Surat tugas
2. Dibawah ini salah satu ciri surat pribadi yang benar adalah.....
X Isi surat pribadi berkaitan dengan masalah pribadi menanyakan kabar,
keperluan pribadi, dan tujuan komunikasi pribadi yang lain
/L b. Berisi tentang keperluan kedinasan yang bersifat resmi.
3

Ry

c. Hanya ditulis oleh sebuah instansi kepada instansi lain atau individu.
d. Menggunakan bahasa baku yang resmi.
. Surat yang dikirim olch suatu instansi atau lembaga kepada perseorangan atau
instansi lain yang beisi hal-hal kedinasam merupakan pengertian dari surat. ...
A Surat dinas
/’\b. Surat individu
c. Surat pribadi
d. Surat tugas
4. Yang bukan bagian dari contoh surat dinas adalah...
a. Surat undangan
AC Surat jual beli
X c¢. Surat perjanjan/nota dinas
2F Surat sahabat
5. perhatikan surat di bawah ini untuk menjawab soal nomor 5 — 7
Blitar, 20 Mei 2018
Untuk temanku,
Fitri
Di Jombang

Assalamu’alaikum

(1......) fit, apa kabar? Semoga kamu senantiasa dalam keadaan baik
dan lindunganNya. Aku di sini juga baik-baik saja. Oh ya, bagaimana
kabar teman-teman sekelas semua? Semoga mereka tetap baik dan
kompak seperti dulu.

Sejujumya, aku sangat merindukan kalian semua. Merindukan suasana
keb kita. Dan berat untuk ku meninggalkan kalian. Terutama




kamu, aku sangat merindukan kamu fit. Kita berdua selalu menghabiskan
il d: kita bisa

waktu bersama sejak kecil. Semoga di )s
bertemu lagi. .

Rencananya, liburan aku akan main ke Jombang dan berharap kita bisa
bermain bersama dengan teman-teman sekelas. (2...crveenennn). Aku sangat
berharap balasan darimu. Terima kasih dan sampai jumpa.

Salam teman baikmu,

Intan
Kalimat 1 yang tepat untuk melengkapi surat pribadi diatas adalah....

//a. Senang bisa mengirim surat padamu

& Hai
¢. Kuharap kamu selalu dalam keadaan bahagia

d. Sudah dulu ya

6. Kalimat 2 yang tepat untuk melengkapi surat pribadi diatas yaitu...

&

a. Bagai mana kabarmu

b. Kamu sehat sealu ya

c. Halo

& Sekian dulu surat dari ku

7. Tujuan ditulisnya surat di atas yaitu untuk....

X

a. Memberikan informasi pekerjaan

X Memberitahu jika intan sedang rindu fita
c. Sarana silaturahmi intan kepada fita

d. Memerintah fita supaya mengunjungi intan

8. Perhatikan kutipan surat dibawah ini untuk menjawab soal nomor 8

Kami memberitahukan bahwa dalam memperingati hari pendidikan
nasiional, SMP Sabang Indah akan menyelenggarakan lomba baca puisi
tingkat SMP se-kecamatan, kegiatan terscbut akan dilaksanakan pada:
Hari/tanggal : Senin 10 s.d 12 januari 2022
Waktu : Pukul 09.00 — 11.00 WIB
Tempat : Aula SMP Sabang Indah
Sehubungan dengan hal tersebut, kami mengajukan permohonan izin untuk
menyelenggarakan kegi t Atas perhatian Ibukami ucapkan
terima kasih.

Isi balasan yang tepat surat dinas tersebut adalah.....

a. Silakan saja, laksanakan dengan sebaik-baiknya. Koordinasi dengan

- Berkaitan dengan permohonan izin saudara dalam rangka memperingkati

k petugas terkait. Jika telah dilaksanakan segera melaporkan hasilnya.

Hardiknas yang akan dilaksanakan pada senin 10 s.d.12 januari 2022, pada
dasarnya kami setuju, silakan dilaksanakan sebaik-baiknya.

c. Jangan ragu-ragu melaksanakan Hardiknas. Laksanakan dengan sebaik-
baiknya, jika sudah selesai harap lapor.

d. Saya dukung terus, laksanakan kegiatan peringatan Hardiknas, koordinasi
dengan petugas terkait secepatnya laksanak

9. Berikut ini yang merupakan unsur-unsur surat pribadi adalah....




a. Tempat dan tanggal penulisan surat, perihal surat, tujuan surat, salam
pembuka, isi surat, salam penutup, identitas pengirim surat.

J Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan surat, salam pembuka, isi surat,

¢ salam penutup, identitas pengirim surat.

¢. Tempat dan tanggal penulisan surat, nomor surat, tujuan surat, salam
pembuka, isi surat, identitas pengirim surat.

d. Kepala surat atau kop surat, tempat tanggal penulisan surat, tujuan surat,
salam pembuka, isi surat, salam penutup, identitas pengirim surat.
Pembagian Kerja

10. Di bawah ini yang merupakan unsur-unsur surat dinas adalah...

a. Tempat dan tanggal penulisan surat, nomor surat, tujuan surat, salam
pembuka, isi surat, identitas pengirim surat

b. Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan surat, salam pembuka, isi surat,
salam penutup, identitas pengirim surat

¢. Tempat dan tanggal penulisan surat, perihal surat, lampiran surat, tujuan
surat, salam pembuka, isi surat, salam penutup, identitas pengirim surat

7( Kepala surat atau kop surat, nomor surat, tanggal surat, lampiran surat,
perihal surat, alamat surat, salam pembuka, isi surat, penutup surat,
identitas pengirim surat, salam penutup

11. Kop/kepala surat dalam surat dinas adalah.....
a. Penerang dalam surat terdapat bahan-bahan tertulis yang disertakan dari

surat itu sendiri
* Bagian yang di isi dengan nama lembaga dan berbagai informasi yang
biasanya meliputi logo, alamat, dan nomor kontak lembaga.
c. Judul atau inti dari surat
d. Keterangan kapan surat itu dikirim
12. Fungsi dari salam pembuka dari surat dinas adalah. ..
,( Menyapa pembaca agar surat terkesan lebih hangat
b> Memastikan penulis adalah orang yang benar-benar mengirim surat
/K ¢. Menyampaikan isi atau pesan kepada pembaca
d. Memberikan kesan akhir yang baik kepada pembaca
13. penggunaan bahasa yang tepat dalam menulis surat dinas adalah.....
a. memilih kata sapaan yang tepat dan bersifat formal serta bahasa ragam
yang baku, kata bersifat denotatif.

/ b. Menggunakan sapaan seperti orang bercakap
. Mengggunakan bahasa yang tidak formal tapi santun
d. Menggunakan kata ganti

14. Penulisan tanggal surat yang benar adalah . . . .
a. Purwakarta, 24 Desember *22
/(b. Purwakarta, 24 Desember 2022
c. Purwakarta, 24-12-2022
d. Purwakarta, 24 Des. 2022
15. Perhatikan kutipan surat undangan beriktu ini!

“Dengan ini kami mengundang Anda untuk menghadiri rapat rutin awal tahun
pelajaran 2021/2022 yang akan diselenggarakan pada: hari, tanggal: Senin, 7
Desember 2021, waktu: pukul 9.00 — 11.00 WIB, tempat: Aula STP Khoiru



Ummah, acara: Ketetapan Uang Dana Bulanan Tahun Pelajaran 2021/2022”
Kalimat p p surat undang; but yang tepat adalah...
pg( Atas kehadiran dan doa restu Bapak/Ibu kami ucapkan terima kasih.

/L . Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mengharapkan Bapak/Ibu

dapat datang tepat waktu, Atas perhatian Bapak/ Ibu, kami ucapkan terima
kasih.
¢. Atas waktu yang diluangkan, kami ucapkan terima kasih.
d. Kehadiran Bapak/Ibu sangat kami h
16. Perhatikan surat berikut
Bagja Sentosa, 20 Mei 2020

pkan tepat pada ya.

Kak Iffah, Ade mau mengganggu nih! Pada 28 Mei 2020, Ade mau
menari di sekolah dalam acara peringatan hari Sumpah Pemuda,
Namun, kostum Ade tertinggal di rumah kita (Banjaran). Tolong,

ya Kak, kostum itu dikirim,
Sekian dulu dari ade, salam rindu.
Bagian pembuka surat pribadi but tepat jika dilengkapi dengan kalimat . . .

a. Adik belum mendapat kostum yang cocok, makanya kostum Adik cepat
kirim.
/, )g Assalaamualaikum Wr.Wb. Hai, Kak Iffah, apa kabar?
> Kak Indah yang baik. Adik mau minta tolong dikirimkan baju menari
Adik.
d. Wassalaamualaikum Wr.Wb, Dari Adikmu yang manis
17. Bacalah iklan berikut dengan saksama!
Perusahaan  Farmasi Nasional yang sedang berkembang pesat
membuka peluang karier bagi Sdr./Sdri, yang berdedikasi tinggi,
berpenampilan menarik, mau bekerja keras. Dengan persyaratan
sebagai berikut.
§. Pendidikan SI, D3, SMF, SMA IPA dengan nilai Matematika
minimal 6,
$- Usia maksimal 30 tahun,
2 Memiliki sepeda motor, SIM C,
Bersedia ditempatkan di seluruh Ind
Segera kirimkan surat lamaran lengkap (CV, pasfoto berwarna terbaru
ukuran 3 x 4 (2 Ibr), fotokopi STNK, Sim C, KTP, dan Ijazah) ke PO
BOX 4080/JKT 10040.
Kompas, 20 Mei 2019
Kalimat pembuka surat lamaran pekerjaan yang tepat berdasarkan iklan
tersebut adalah......
a. Sehubungan dengan iklan yang dimuat pada harian Kompas, maka saya
mengajukan lamaran pekerjaan sebagai ...




b.

Sehubungan dengan iklan yang dimuat di harian Kompas, 20 Mci 2019,
saya mengajukan lamaran pekerjaan scbagai ...
Melalui surat ini, saya mengajukan lamaran pekerjaan sesuai iklan di

Memenuhi iklan di harian Kompas, 20 Mei 2019, saya melamar sesuai

c.
x * harian Kompas sebagai ...

dengan persyaratan yang ditentukan.

18. Pehatikan surat berikut ini!

f

Tanjung,13 April 2017

Ibu Dyana yang saya sayangi, Bagaimana kabar Ibu? Semoga selalu
schat!

Sejak Ibu pindah ke kota Pekan Baru,rasanya kelas menjadi scpi. Tiada
lagi tawa canda Ibu yang menyejukan.Tiada lagi nasihat-nasihat yang
indah itu.Kami semua kangen Ibu. Kerinduan kami hanya diungkapkan
lewat doa untuk Bu Guru luar biasa seperti Ibu.

Saya yakin Ibu sudah mendapat murid-murid baru di Pekan Baru. Meski
sudah mendapat murid baru, tolong jangan lupakan kami di Cikeas ini.
Semoga Ibu senantiasa sehat dan dalam lindunganNya

Salam rindu,

Zainab

Yang termasuk unsur kalimat pembuka surat pribadi adalah ...
Ibu Dyana yang saya sayangi
b. Sejak Ibu pindah ke kota Banjarmasin,rasanya kelas menjadi sepi.
c. Bagai kabar Ibu? Semoga selalu sehat!
d. Semoga Ibu senantiasa sehat
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Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia

Nama : FeMl agike, aWLANy
Kelas :VI A

Hari [ KAmYS

Waktu B 0;

Tes ini dilakukan untuk mengetahui sejauh mana siswa memahami materi surat
pribadi dan surat dinas. Bacalah soal dengan teliti kemudian berilah tanda (X)
pada pilihan a,b,c dan d yang jawabanya benar menurut anda,

1. Surat yang di kan untuk berke ikasi secara pribadi, bersifat tidak resmi
dan berisi tentang masalah pribadi merupakan pengertian dari surat....
a. Surat dinas
b. Surat individu
® Surat pribadi
d. Surat tugas
2. Dibawah ini salah satu ciri surat pribadi yang benar adalah.....
# Isi surat pribadi berkaitan dengan masalah pribadi menanyakan kabar,
f’ keperluan pribadi, dan tujuan komunikasi pribadi yang lain
b. Berisi tentang keperluan kedinasan yang bersifat resmi.
c¢. Hanya ditulis oleh sebuah instansi kepada instansi lain atau individu.
d. Menggunakan bahasa baku yang resmi.
3. Surat yang dikirim oleh suatu instansi atau lembaga kepada perseorangan atau
instansi lain yang beisi hal-hal kedinasam merupakan pengertian dari surat.
X Surat dinas
% Surat individu
c. Surat pribadi
d. Surat tugas
4. Yang bukan bagian dari contoh surat dinas adalah. ..
a. Surat undangan
A Surat jual beli
c. Surat perjanjan/nota dinas
& Surat sahabat
5. perhatikan surat di bawah ini untuk menjawab soal nomor 5 — 7
Blitar, 20 Mei 2018
Untuk temanku,
Fitri
Di Jombang

Assalamu’alaikum
(1......) fit, apa kabar? Semoga kamu senantiasa dalam keadaan baik
dan lindunganNya. Aku di sini juga baik-baik saja. Oh ya, bagaimana
kabar teman-teman sekelas semua? Semoga mereka tetap baik dan
kompak seperti dulu.
Sejujurnya, aku sangat merindukan kalian semua. Merindukan suasana
@- kita. Dan berat untuk ku meninggalkan kalian. Terutama




kamu, aku sangat merindukan kamu fit. Kita berdua selalu menghabiskan

waktu bersama sejak kecil. Semoga di k I datang kita bisa

bertemu lagi. .
Rencananya, liburan aku akan main ke Jombang dan berharap kita bisa

bermain bersama dengan teman-teman sekelas. (2.: ............. ). Aku sangat

berharap balasan darimu. Terima kasih dan sampai jumpa.

Salam teman baikmu,

Intan

Kalimat 1 yang tepat untuk melengkapi surat pribadi diatas adalah....
a. Senang bisa mengirim surat padamu
% Hai
¢. Kuharap kamu selalu dalam keadaan bahagia
d. Sudah dulu ya
6. Kalimat 2 yang tepat untuk melengkapi surat pribadi diatas yaitu...
a. Bagai mana kabarmu
. Kamu schat sealu ya
c. Halo
¥ Sekian dulu surat dari ku
7. Tujuan ditulisnya surat di atas yaitu untuk....
a. Memberikan informasi pekerjaan
b. Memberitahu jika intan sedang rindu fita
// ¢ Sarana silaturahmi intan kepada fita
d. Memerintah fita supaya mengunjungi intan
8. Perhatikan kutipan surat dibawah ini untuk menjawab soal nomor 8
Kami memberitahukan bahwa dalam memperingati  hari pendidikan
nasiional, SMP Sabang Indah akan menyelenggarakan lomba baca puisi
tingkat SMP se-kecamatan, kegiatan tersebut akan dilaksanakan pada:
Hari/tanggal : Senin 10 5.d 12 januari 2022
Waktu : Pukul 09.00 - 11.00 WIB
Tempat : Aula SMP Sabang Indah
Sehubungan dengan hal but, kami gajukan permohonan izin untuk
menyelenggarakan kegiatan tersebut. Atas perhatian Ibukami ucapkan
terima kasih.
Isi balasan yang tepat surat dinas tersebut adalah.....
a. Silakan saja, laksanakan dengan sebaik-baiknya. Koordinasi dengan
petugas terkait. Jika telah dilaksanakan segera melaporkan hasilnya,
¥ Berkaitan dengan permohonan izin saudara dalam rangka memperingkati
/(’ Hardiknas yang akan dilaksanakan pada senin 10 5.d.12 januari 2022, pada
dasamnya kami setuju, silakan dilaksanakan sebaik-baiknya.
¢. Jangan ragu-ragu melaksanakan Hardiknas, Laksanakan dengan sebaik-
baiknya, jika sudah selesai harap lapor.
d. Saya dukung terus, laksanakan kegiatan peringatan Hardiknas, koordinasi
dengan petugas terkait secepatnya laksanakan.
9. Berikut ini yang merupakan unsur-unsur surat pribadi adalah....




a. Tempat dan tanggal penulisan surat, perihal surat, tujuan surat, salam
pembuka, isi surat, salam penutup, identitas pengirim surat.

-Q: Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan surat, salam pembuka, isi surat,
salam penutup, identitas pengirim surat.

c. Tempat dan tanggal penulisan surat, nomor surat, tujuan surat, salam
pembuka, isi surat, identitas pengirim surat.

d. Kepala surat atau kop surat, tempat tanggal penulisan surat, tujuan surat,
salam pembuka, isi surat, salam penutup, identitas pengirim surat.
Pembagian Kerja

10. Di bawah ini yang merupakan unsur-unsur surat dinas adalah...

a. Tempat dan tanggal penulisan surat, nomor surat, tujuan surat, salam
pembuka, isi surat, identitas pengirim surat

b. Tempat dan tanggal penulisan surat, tujuan surat, salam pembuka, isi surat,
salam penutup, identitas pengirim surat

c. Tempat dan tanggal penulisan surat, perihal surat, lampiran surat, tujuan
surat, salam pembuka, isi surat, salam penutup, identitas pengirim surat

4 Kepala surat atau kop surat, nomor surat, tanggal surat, lampiran surat,
perihal surat, alamat surat, salam pembuka, isi surat, penutup surat,
identitas pengirim surat, salam penutup

11. Kop/kepala surat dalam surat dinas adalabh.....

a. Penerang dalam surat terdapat bahan-bahan tertulis yang disertakan dari

surat itu sendiri
/\-y\ Bagian yang di isi dengan nama lembaga dan berbagai informasi yang
biasanya meliputi logo, alainat, dan nomor kontak lembaga.

c. Judul atau inti dari surat

d. Keterangan kapan surat itu dikirim

12. Fungsi dari salam pembuka dari surat dinas adalah...

# Menyapa pembaca agar surat terkesan lebih hangat

b. Memastikan penulis adalah orang yang benar-benar mengirim surat

c. Menyampaikan isi atau pesan kepada pembaca

d. Memberikan kesan akhir yang baik kepada pembaca

13. penggunaan bahasa yang tepat dalam menulis surat dinas adalah.....
4 memilih kata sapaan yang tepat dan bersifat formal serta bahasa ragam
yang baku, kata bersifat denotatif.
/\ b. Menggunakan sapaai seperti orang bercakap
. Mengggunakan bahasa yang tidak formal tapi santun
d. Menggunakan kata ganti
14. Penulisan tanggal surat yang benar adalah . . . .

a. Purwakarta, 24 Desember *22

- Purwakarta, 24 Desember 2022

. Purwakarta, 24-12-2022

d. Purwakarta, 24 Des. 2022

15. Perhatikan kutipan surat undangan beriktu ini!

“Dengan ini kami mengundang Anda untuk menghadiri rapat rutin awal tahun

pelajaran 2021/2022 yang akan diselenggarakan pada: hari, tanggal: Senin, 7

Desember 2021, waktu: pukul 9.00 — 11.00 WIB, tempat: Aula STP Khoiru




Ummabh, acara: Ketetapan Uang Dana Bulanan Tahun Pelajaran 2021/2022
Kalimat penutup surat undangan tersebut yang tepat ndalah..,.
a. Atas kehadiran dan doa restu Bapak/Ibu kami ucapkan terima kasih.
4L Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mcnghar.lpkan Bapnk/_lbu
dapat datang tepat waktu. Atas perhatian Bapak/ Ibu, kami ucapkan terima
kasih.
¢. Atas waktu yang diluangkan, kami ucapkan terima kasih.
d. Kehadiran Bapak/Ibu sangat kami harapkan tepat pada waktunya.
16. Perhatikan surat berikut
Bagja Sentosa, 20 Mci 2020 I
|

Kak Iffah, Ade mau mengganggu nih! Pada 28 Mei 2020, Ade mau
menari di sckolah dalam acara peringatan hari Sumpah Pemuda ]
Namun, kostum Ade tertinggal di rumah kita (Banjaran). Tolong,

|
ya Kak, kostum itu dikirim. 5
}

Sekian dulu dari ade, salam rindu

|
Bagian pembuka surat pribadi tersebut léﬁﬂl‘;hﬁm‘;@;am dengan kalimat
a. Adik belum mendapat kostum yang cocok, makanya kostum Adik cepat

kirim.
7\ # Assalaamualaikum Wr.Wb. Hai, Kak Iffah, apa kabar?
c. Kak Indah yang baik. Adik mau minta tolong dikirimkan baju menari
Adik.
d. Wassalaamualaikum Wr.Wb. Dari Adikmu yang manis
17. Bacalah iklan berikut dengan sak: ! -
Perusahaan Farmasi Nasional yang sedang berkembang pesat F
membuka peluang karier bagi Sdr./Sdri, yang berdedikasi tinggi, i
berpenampilan menarik, mau bekerja keras. Dengan persyaratan |
sebagai berikut. |
5. Pendidikan SI, D3, SMF, SMA IPA dengan nilai Matematika
minimal 6. |
6. Usia maksimal 30 tahun. i
7. Memiliki sepeda motor, SIM C.
8. Bersedia ditempatkan di seluruh Indonesia. |
Segera kirimkan surat lamaran lengkap (CV, pasfoto berwarna terbaru
ukuran 3 x 4 (2 Ibr), fotokopi STNK. Sim C., KTP, dan ljazah) ke PO |
BOX 4080/JKT 10040.
Kompas, 20 Mei 2019
Kalimat pembuka surat lamaran pekerjaan yang tepat berdasarkan iklan
tersebut adalah......
a. Sehubungan dengan iklan yang dimuat pada harian Kompas, maka saya
mengajukan lamaran pekerjaan sebagai ... )




f"-h’. Sehubungan dengan iklan yang, dimuat di .harian Kompas, 20 Mei 2019,
saya mengajukan lamaran pekerjaan sebagai ... ) . )
¢. Melalui surat ini, saya mengajukan lamaran pekerjaan sesuai iklan di
harian Kompas sebagai ... . )
d.  Memenuhi iklan di harian Kompas, 20 Mei 2019, saya melamar sesuai
dengan persyaratan yang ditentukan.
13. Pehatikan surat berikut ini!
Tanjung,13 April 2017

Ibu Dyana yang saya sayangi, Bagaimana kabar Ibu? Semoga selalu
schat!

Sejak Tbu pindah ke kota Pekan Baru,rasanya kelas menjadi sepi.Tiada
lagi tawa canda Ibu yang menyejukan. Tiada lagi nasihat-nasihat yang
indah itu.Kami semua kangen Ibu. Kerinduan kami hanya diungkapkan
lewat doa untuk Bu Guru luar biasa seperti Ibu.

Saya yakin Ibu sudah mendapat murid-murid baru di Pekan Baru. Meski
sudah mendapat murid baru, tolong jangan lupakan kami di Cikeas ini.
Semoga Ibu senantiasa sehat dan dalam lindunganNya

Salam rindu,

Zainab
Yang termasuk unsur kalimat pembuka surat pribadi adalah
F # IbuDyana yang saya sayangi
b. Sejak Ibu pindah ke kota Banjarmasin,rasanya kelas menjadi sepi.
¢. Bagai kabar Ibu? § ga selalu sehat!
d. Semoga Ibu senantiasa sehat

s oy
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an dalam menulis surat pribadi dan surat dinas.

1. Lengkapilah/buatlah surat dinas rapat wali murid dibawah im d_en_galygpar
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2. Buatlah surat pribadi untuk siapa saja di bawah ini dengan baik dan benar sesuai
dengan strukturnya!
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Program Studi : Tadris Bahasa \0S. \dsnesen, . Mdere.. Sueak. Pribagi d
; Indonesia Uk Dwns Pada Qe Keas Vit SN
20 Ko P9 kun

No | Hari/Tanggal BiMl','e:l Saran Pembimbing I Peml;:i.;lf)lng
4 | Juaa SFrIpS) l.edi (imertt=s

BB oy @ | @) Aupopaic N

3. Pempoboso

Bl g s [ L Spn duede .
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s (,Sen\n. Poview Lowur e tempimeny T
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Lampiran 20: SK Seminar Proposal

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI
FATMAWATI SUKARNO BENGKULU
Jalan Raden Fatah Pagar Dewa Kota Bengkulu 38211
Telepon (0736) 51276-51171-51172-53879 Faksimili (0736) 51171-51172

Nomor: (632 /Un.23/F.11/PP.009/03/2022
Lamp. : -
Perihal : Penyeminar Proposal Skripsi

Kepada Yth.
1. Dr. Edi Ansyah, M. Pd
(Penyeminar I)
2. Dr. Adisel, M.Pd.
(Penyeminar II) !
di-
Bengkulu
Assalamualaikum Wr. Wh.
Dengan Hormat,
B: ini kami } kan Bapak/Ibu untuk jadi Penyemi Proposal Skripsi Mal
Fakultas Tarbiyah dan Tadris UIN Fatmawati Sukamo pada:
Hari/Tanggal : Kamis, 31 Maret 2022
Waktu :08.00 - 12.00 WIB
Tempat : Ruang Sidang Jurusan Tadris Bahasa/Gedung Dekanat FTT lantai 3.
NO. NAMA/NIM WAKTU JUDUL
1. | Anita Anggriani (08.00-09.00) | Gaya Bahasa dalam Novel Perempuan yang
1811290093 Menangis kepada Bulan Hitam Karya Dian Purnomo.
2. | Sinta Demai Yanti (09.00-10.00) ( Ragam Bahasa Masyarakat Rejang Kepahiang dalam
1811290065 Tinjauan Sosiolinguistik.
3. | Nurbaiti (10.00-11.00) | Pengaruh Penggunaan Media Powerpoint terhadap
1811290021 Pembelaj Bahasa Ind ia Materi Surat Pribadi
dan Surat Dinas pada Siswa Kelas VII SMP Negeri
20 Kota Bengkulu.
4. | Mifta Thoha (11.00-12.00) | Implementasi Metode Pair Check pada Pembelajaran
1711290024 Menulis Teks Prosedur Kelas VII MTS Ja-Alhag
X Kota Bengkulu Tahun Ajaran 2021/2022.
Demikian surat p b ini di ikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Bengkulu, 30 Maret 2022
| An. Dekan,
Wakil Dekan 1,




Lampiran 21: Izin Penelitian

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI
FATMAWATI SUKARNO BENGKULU
Jalan Raden Fatah Pagar Dewa Kota Bengkulu 38211
Telepon (0736) 51276-51171-51172-53879 Faksimili (0736) 51171-51172

Nomor

: 9\5% / Un.23/F.I/TL.00.9/07/2022 Bengkulu,teJuli 2022

Lampiran : 1 (satu) Exp Proposal

Perihal

= S

: Mohon izin penelitian

Kepada Yth,
Kepala SMP Negeri 20 Kota Bengkulu
Di—

Bengkulu

Dengan hormat,

Untuk keperluan skripsi mahasiswa, bersama ini kami mohon bantuan
Bapak/ibu untuk mengizinkan nama di bawah ini untuk melakukan penelitian
guna melengkapi data penulisan skripsi yang berjudul “Pengaruh Penggunaan
Media Powerpoint terhadap Pembelaj Bahasa Ind ia Materi Surat
Pribadi dan Surat Dinas pada Siswa Kelas VII SMP Negeri 20 Kota
Bengkulu”

Nama : Nur Baiti

NIM : 1811290021

Prodi :  Tadris Bahasa Indonesia

Tempat Penelitian : SMP Negeri 20 Kota Bengkulu

Waktu Penelitian : 27 Juli s/d 09 September 2022
Demikian p h ini kami ikan, atas bantuan dan kerjasamanya
diucapkan terima kasih.

us Mulyadi f



KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
UNIVERSITAS JSLAM NEGERI
FATMAWATI SUKARNO BENGKULU
Jalan Raden Fatah Pagar Dewa Kota Bengkulu 38211

Telepon (0736) 51276-51171-51172-53879 Faksimili (0736) S1171-51172
e e———————————— e
Nomor  : %\S% / Un.23/F.IVTL.00.9/07/2022 Bengkulu,teJuli 2022

Lampiran : 1 (satu) Exp Proposal
Perihal  : Mohon izin penelitian

Kepada Yth,
Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kota Bengkulu
Di-

Bengkulu

Dengan hormat,

Untuk keperluan skripsi mahasiswa, bersama ini kami mohon bantuan
Bapak/ibu untuk mengizinkan nama di bawah ini untuk melakukan penelitian
guna melengkapi data penulisan skripsi yang berjudul “Pengaruh Peoggunaan

an Bahasa Ind ia Materi Surat

Media Powerpoint terhadap P
Pribadi dan Surat Dinas pada Siswa Kelas VII SMP Negeri 20 Kota

Bengkulu”
Nama : Nur Baiti
NIM ;1811290021
Prodi. :  Tadris Bahasa Indonesia
Tempat Penelitian ~ :  SMP Negeri 20 Kota Bengkulu
Waktu Penelitian : 27 Juli s/d 09 September 2022
Demikian p h ini kami paik atas t dan kerj ya
diucapkan terima kasih.
DiSeruyun

(ARmPT, $18

™My \"54‘0}03 Q0060Y 9010



PEMERINTAH KOTA BENGKULU
DINAS PENDIDIKAN
SMP NEGERI 20 KOTA BENGKULU

ALAMAT : JI. DP. Negara Kel. Kec. Selebar, kode pos 38212 Telp (0736) 5500424
Email : smpn.duapuluh.kotabki@gmail.com - AKREDITASI:A

SURAT IZIN PENELITIAN
Nomor : 421/188.A/SMPN.20

Berdasarkan Surat Dekan Fakultas Keguruan dan limu Pendidikan Kota Bengkulu Nomor

:2813/Un.30.7/PL/2022, tanggal 27 Mei 2022 tentang lzin Penelitian .

Dengan ini Kepala Sekolah Menengah Pertama (SMP) Negeri 20 Kota Bengkulu memberikan izin

kepada :

Nama : NURBAITI

NPM : 1811290021

Program Studi . Tadris Bahasa Indonesia

Fakultas : Fakultas Tarbiyah dan Tadris

Judul Penelitian ¢ “Pengaruh Penggunaan Media Powerpoint terhadap Pembelajaran

Bahasa Indonesia Materi Surat Pribadi dan Surat Dinas pada siswa
kelas VII SMP Negeri 20 Kota Bengkulu .”

Untuk mengadakan penelitian/pengambilan data di SMP Negeri 20 Kota Bengkulu.
Waktu penelitian dari 27 Juli s/d 09 September 2022

Demikian surat izin penelitian ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

érigkulu, 28 Juli 2022
Kepala Sekolah,

() Lindawath S.pd
NIP. 15770404 200012 2 003



PEMERINTAH KOTA BENGKULU

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Jalan Melur No. 01 Nusa Indah Telp. (0736) 21801
BENGKULU

Dasar

Memperhatikan

Dengan Ketentuan

REKOMENDASI PENELITIAN
Nomor : 070/ 224! /B.Kesbangpol/2022

: Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 7 Tahun

2014 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik
Indonesia Nomor 64 Tahun 2011 Tentang Pedoman Penerbitan
Rekomendasi Penelitian

: Surat dari Dekan Fakultas Tarbiyah dan Tadris Universitas Islam Negeri

Fatmawati Sukarno Bengkulu Nomor : 3153/Un.23/F.I/TI..00.09/07
/2022 Tanggal 26 Juli 2022 Perihal Izin Penelitian

DENGAN INI MENYATAKAN BAHWA
Nama : NURBAITI
NIM : 1811290021
Pekerjaan : Mahasiswa
Prodi/ Fakultas : Tadris Bahasa Indonesia
Judul Penelitian : Pengaruh Penggunaan Media Powerpoint

terhadap Pembelajaran Bahasa Indonesia Materi
Surat Pribadi dan Surat Dinas Pada Siswa Kelas

VII SMP Negeri 20 Kota Bengkulu
Tempat Penelitian  : SMP Negeri 20 Kota Bengkulu
Waktu Penelitian : 10 Agustus 2022 s/d 15 September 2022

Penanggung Jawab : Dekan Fakultas Tarbiyah dan Tadris Universitas
Islam Negeri Fatmawati Sukarno Bengkulu

1 Tidak dibenarkan mengadakan kegiatan yang tidak sesuai dengan
penelitian yang dimaksud.

2 Melakukan Kegiatan Penelitian dengan Mengindahkan Protokol
Kesehatan Penanganan Covid-19.

3 Harus mentaati peraturan perundang-undangan yang berlaku serta
mengindahkan adat istiadat setempat.

4 Apabila masa berlaku Rekomendasi Penelitian ini sudah berakhir,
sedangkan pelaksanaan belum sclesax maka yang bersangkutan harus

gajukan surat perpanj dasi Penelitian.

5 Surat Rekomendasi Penelitian ini akan dicabut kembali dan
dinyatakan tidak berlaku apabila ternyata pemegang surat ini tidak
mentaati ketentuan seperti tersebut diatas.

Demikianlah Rekomendasi Penelitian ini dikeluarkan untuk dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya.

Dikeluarkan di : Bengkulu
Pada tanggal : |0 Agustus 2022

WALIKOTA BENGKULU
atuan Bangsa dan Politik
. e gku.lu

Dokumen ini lelah dlregulra.ri, du:ap dan duanda langam aleh Kepaln Badan Ktsaman Bangsa dan PoIkaula Bengkulu dan
didistribusikan mebalui Email kepada Pemohon untuk dicetak secara mandiri, serta dapat digunakan sebagaimana mestinya.



PEMERINTAH KOTA BENGKULU

JL Mahoni Nomor 57 Kota Bengkulu 38227, Telp (0736) 21429, Fax (0736) 345444
Website: disdik bengkulu.go.id, email disdikbengkulu@gmail.com

SURAT IZIN PENELITIAN

Nomor : 421.2/pojgdH.D.DI]02022

Dasar : Surat Dekan Universitas Islam Negeri Fatmawati Sukamo Bengkulu nomor:
3153/Un.23/F.IU/TL.00.9/07/2022 tanggal 26 Juli 2022 Tentang Izin Penelitian

Mengingat untuk kepenti lisan Ilmiah dan P t Pendidikan dalam

5

wilayah Kota Bengkulu, maka:'lapat memberikan izin Penelitian kepada:

Nama : Nur Baiti

NIM : 1811290021

Jurusan ), &

Prodi : Tadris Bahasa Indonesia

Judul Penelitian  : “Pengaruh Penggunaan Media Powerpoint Terhadap
Pembelajaran Bahasa Ind ja Materi Surat Pribadi dan

Surat Dinas pada siswa Kelas VII SMP Negeri 20 Kota
Bengkulu”

Dengan ketentuan sebagai berikut :

1. a. Tempat Penelitian . SMPN 20 Kota Bengkulu
b. Waktu Penelitian : 27 Juli s.d 09 September 2022

2. Penelitan tersebut khusus dan terbatas untuk kepentingan studi ilmiah tidak
untuk dipublikasikan.

3. Setelah selesai penelitian untuk menyampaikan laporan ke Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan Kota Bengxkulu.

Demikian surat izin ini diberikan untuk dapat dipergunakan seperlunya.

Bengkulu, [/ Agustus 2022

Tembusan :

Walikota Bengkulu

Dekan UIN Fatmawati Sukarno Bengkulu
. Kepala Sekolah SMPN 20 Kota Bengkulu
Arsip

pw -



Lampiran 22: Surat Selesai Penelitian

r

PEMERINTAH KOTA BENGKULU
DINAS PENDIDIKAN
SMP NEGERI 20 KOTA BENGKULU

ALAMAT : JI. DP. Negara Kel. Suka
%N ) rami Kec. Selebar, Bengkulu kode 55004
Email : smpn.duapu otabki@gmail.com ‘i AK:EO’DI?I"Azs'Izz T:lp " “

RAT KETERAN TELAH MELAI AKAN PENELITIAN
Nomor : 421/ 217 /SMPN.20

Yang bertanda tangan di bawah ini Kepala Sekolah Menengah Pertama (sMP) Negeri 20 Kota

Bengkulu, menerangkan bahwa :

Nama 1 NURBAITI

NPM ;1811290021

Program Studi . Tadris Bahasa Ind jia UINF ti Sukarno Bengkul

Judul Penelitian . “pengaruh Penggunaan Media Powerpoint terhadap Pembelajaran

Bahasa Indonesia Materi Surat Pribadi dan Surat Dinas pada siswa

kelas VII SMP Negeri 20 Kota Bengkulu .

Bahwa yang namanya tersebut di atas benar Telah Melaksanakan Penelitian di SMP Negeri 20 Kota

Bengkulu. Waktu penelitian dari 27 Juli s/d 09 September 2022

Demikian surat keterangan ini di buat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Bengkulu, 05 September 2022
Kepala Sekolah,

l

: Uin§awath .Pd
'NIP. 19760705 200604 2 010




Lampiran 23: Angket Validasi Ahli Materi

ANGKET VALIDASI (AHLI MATERI)

Judul Penelitian : Pengaruh Penggunaan Media Powerpoint terhadap Pembelajaran
Bahasa Indonesia Materi Surat Pribadi dan Surat Dinas Pada Siswa

Kelas VII SMP Negeri 20 Kota Bengkulu.

Penyusun : Nur Baiti
Pembimbing : Pembimbing I : Heny Friantary, M.Pd.
Pembimbing 11 : Hengki Satrisno, M.Pd.I.
Instansi : Universitas Islam Negeri Fatmawati Sukamo Bengkulu, Fakultas

Tarbiyah dan Tadris, Program Studi Tadris Bahasa Indonesia.

Dengan Hormat,

Sehubungnya dengan adanya Media P lajaran Bal Ind ia Materi Surat
Pribadi dan Surat Dinas Pada Siswa Kelas VII SMP Negeri 20 Kota Bengkulu, maka
melalui instrumen ini Bapak/Ibu saya mohon untuk memberikan penilaian terhadap media
pembelajaran yang telah dibuat. Penilaian dari Bapak/Ibu akan digunakan scebagai validasi

dan masukan untuk perbaiki dan meningkatkan kualitas media pembelajaran  ini

sehingga bisa diketahui layak atau tidak media tersebut digunakan dalam pembelajaran

Bahasa Indonesia. Atas bantuan dari kerja sama yang baik, saya ucapkan terimakasih.

1. PETUNJUK PENGISIAN ANGKET

a. Mohon dengan hormat bantuan dan kesediaan Bapak/Ibu untuk menjawab seluruh
pertanyaan yang ada.

b. Beri tanda (V) pada kolom sesuai pada setiap butir penilaian.

c. Pilihan jawaban

Skor4 : Sangat Baik/Sangat Setuju

Skor3 : Baik/Setuju

Skor2 :Kurang Baik/Kurang Setuju

Skor1 : Tidak Baik/Tidak Setuju

KARAKTERISTIK RESPONDEN

Nama :EMI HERAwATI, S -Pd

Umur  :43 TAHUN

c. Instansi : SmpAN 29

s PN

KaTh BenGrulu




Indikator Penilaian

Penilaian

2

3

Saran/Komentar

Kesesuaian isi dengan
judul/subjudul dalam media

pembelajaran surat pribadi dan

surat dinas,

2. | Kelengkapan materi dalam
media  pembelajaran  surat
pribadi dan surat dinas.

3. | Keluasan materi dalam dalam
media pembelajaran  surat 2
pribadi dan surat dinas.

4. |Kecocokan materi  dalam
media pembelajaran  surat
pribadi dan surat dinas. dengan v
kompetensi inti dan
kompetensi dasar.

5. | Kompetensi ~materi  yang
disajikan memuat inti Vv
kompetensi inti dan
kompetensi dasar.

6. | Kesesuaian tujuan
pembelajaran dengan v
kompetensi inti dan
kompetensi dasar.

7. |Materi  pada media
pembelajaran surat pribadi dan v
surat dinas  sesuai dengan
kompetensi inti dan
kompetensi dasar.

8. |Kecukupan  materi  yang

74

dipaparkan  dalam  media

pembelajaran surat pribadi dan




surat dinas.

Konsep, definisi, contoh dan
latihan yang disajikan sesuai
dengan kebutuhan materi yang

diperlukan siswa.

Materi yang ada didalam
media pembelajaran menarik
sehingga menumbuhkan minat
siswa untuk  mempelajari

Bahasa Indonesia.

Materi yang ada didalam
media pembelajaran mampu
meningkatkan kreativitas

siswa.

Saran atau | t genai media

\LnYax diunaran

an yang di

Media Pembelajaran (powerpoint) Bahasa Indonesia Materi surat pribadi dan

surat dinas dinyatakan (beri tanda ):

Layak digunakan

Layak digunakan dengan revisi

Tidak layak digunakan

Bengkulu, 50 ABuSTU § 2022
Validator,

arf

NIp-197 9121y Lo



Lampiran 24: Angket Validasi Ahli Media

ANGRET VALIDASE (Ar! MEDIA/DESAIN)

punaan Media Ponserpoint terhadap Pembelajaran

PFeaparnh Feog
e Pada Siswa

Judul Penelitian
Hahasa Indescsin Natere Sorad Pribaddi dan Sorat I

Kelas VIESMIP Negen 20 kot Hengkulu

Peny nenn Nur [t
Membimbing Pembimbmge | : Heny Priantary, Mo

Hengki Satrisno, M 1!

Pembimbing 1
awati Sukarno Bengkulu, Fakultas

Instansi Universitas Islam Negeri Fatm

Tarbiyah dan Tadris, Program Studi Tadris Bahasa Indonesia.

Dengan Hormat,
Schubungnya dengan adanya Mecdia Pembelaj
Pada Siswa Kelas VI SMP Negeri 20 Kota Bengkulu, maka

aran Bahasa Indonesia Materi Surat

Pribadi dan Surat Dinas
melalui instrumen ini Bapak/Ibu saya mehon untuk memberikan penifaian terhadap media
pembelajaran yang (clah dibuat. Penilaian dari Bapak/Ibu ekan digunakan sebagai validasi
dan masukan untuk memperbaiki dan meningkatkan kualitas media pembelajaranini
cdin tersebut digunakan dalam pembelajaran

atan tidab o

sriggra Bisa diketahot fayak
a4 sama yang baik, saya ucapkan terimakasih.

s
Balasa Indonesia. Atas bantuan dari hetj;
ISIAN ANGKET

pantuan dan kesediaan Bapak/Tbu untuk menjawab seluruh

1. PETUNJUK I'EN
a. Mohon dengan hormal
pertanyaan yang ada.
b, Beri tanda (V) pada kolom sesuai pada setiap butir penilaian.
c. Pilihan jawaban
Skor4 :Sangat Baik/Sangat Setuju
{ Skor3 : Bail/Setuju
Skor2 : Kurang Baik/Kurang Setuju
Skor 1  : Tidak Baik/Tidak Setuju

2. KARAKTERISTIK RESPONDEN
a  Nama :%M‘\ “an'Mi- ‘\\A”
b. Umur = : Ll 'H/\
¢ Instansi ;UMM %M'



No.

o

Indikator Penilaian

l‘cmlman

2

Saran/Komentar j

Mecdin  Powerpoint yang
digunakan sesuai dengan materi

pcl-niurrm

\

Media 7 ‘owerpoint - sesuai

dengan tujuan pembelajaran

<

="

Media Powerpoint  yang
digunakan dapat memberikan
ilustrasi sesuai dengan keadaan

yang sebenarnya

e

Penampilan Media Powerpoint

menarik perhatian peserta didik.

Wama unsur tata letak
harmonis dan  memperjelas
fungsi.

Huruf yang digunakan menarik
dan mudah dibaca.

Penempatan hiasan/ilustrasi
sebagai latar belakang tidak
menganggu judul, teks, angka
halaman.

Penggunaan variasi huruf tidak
berlebihan.

5

Desain sampul depan
menggambarkan materi  ajar
didalamnya.

10.

Desain dan tata letak menarik

secara umum.

11.

Gambar  didalam  Media
Powerpoint mendukung proses
pembelajaran,




Saran a6 Komentar mengen media pembeigaran yang digunkar:
DA o dow migs diped ferpaatis bt bty
r(:fn.,- bt 7;»‘.0” AM,(u, svhd 47/.,- ('m\ M’rad'm/qrb'

feafor s g dieos Untaf " b Wf Ll s

Criiyd P dl‘r]uw’l-‘ﬂw .

Muedin Pembelajaran (powerpoint) Bahasa Indonesia Materi surat pribadi dan surat

dinas dinyatakan (beri tanda V):
£ e
/ | Layak digunakan
Layak digunakan dengan revisi

Tidak layak digunakan /

Bengkuly, &/ \ (2022
Validator,

»

¢ b Benavk V\'Q\t\l

Opindai dengan Camscanner




Lampiran 25: Angket Validasi Ahli Bahasa

ANGKET VALIDASI (AHLI BAHASA)

Judul Penelitian : Pengaruh Penggunaan Media Powerpoint terhadap Pembelajaran
Bahasa Indonesia Materi Surat Pribadi dan Surat Dinas Pada Siswa
Kelas VII SMP Negeri 20 Kota Bengkulu

Penyusun : Nur Baiti
Pembimbing : Pembimbing I : Heny Friantary, M.Pd.
Pembimbing 11 : Hengki Satrisno, M.Pd.I
Instansi : Universitas Islam Negeri Fatmawati Sukarno Bengkulu, Fakultas

Tarbiyah dan Tadris, Program Studi Tadris Bahasa Indonesia.

Dengan Hormat,

holai Bah Ind

an I ia Materi Surat

Sehubungnya dengan adanya Media P

Pribadi dan Surat Dinas Pada Siswa Kelas VII SMP Negeri 20 Kota Bengkulu, maka
melalui instrumen ini Bapak/Ibu saya mohon untuk memberikan penilaian terhadap media
pembelajaran yang telah dibuat. Penilaian dari Bapak/Ibu akan digunakan sebagai validasi
dan kan untuk perbaiki dan ingkatkan kualitas media pembelajaran ini
sehingga bisa diketahui layak atau tidak media but di kan dalam pembelajaran

Bahasa Indonesia. Atas bantuan dari kerja sama yang baik, saya ucapkan terimakasih.

1. PETUNJUK PENGISIAN ANGKET
a. Mohon dengan hormat bantuan dan kesediaan Bapak/Ibu untuk menjawab seluruh
pertanyaan yang ada.
b. Beri tanda (V) pada kolom sesuai pada setiap butir penilaian.
c. Pilihan jawaban
Skor4  : Sangat Baik/Sangat Setuju
Skor3 :Baik/Setuju
Skor2 :Kurang Baik/Kurang Setuju
Skor1 : Tidak Baik/Tidak Setuju
2. KARAKTERISTIK RESPONDEN
a. Nama : Nla Wali, M.04.
b Umur :31 T8hn
o tnsansi Usiversios \an Nogeri Bbuaudh S BKL.




Indikator Penilaian

Penilaian

2

3

Saran/Komentar

Kesesuaian ~ Bahasa  yang
digunakan dalam media
pembelajaran surat pribadi dan

surat dinas.

Diksi/pemilihan  kata  yang
digunakan dalam media

pembelajaran ini sudah sesuai.

Kebahasaan sudah
menggunakan EYD yang baik

dan benar.

Penyusunan kata dalam media
pembelajaran surat pribadi dan
surat dinas dapat dipahami
peserta didik.

Keefektifan ~ kalimat ~ dalam
media  pembelajaran  surat

pribadi dan surat dinas.

Ketepatan  struktur  kalimat
dalam media pembelajaran surat

pribadi dan surat dinas.

Bahasa yang digunakan didalam
media sesuai dengan tingkat

kemampuan.

Pesan yang ada di dalam media
disampaikan dengan Bahasa

yang menarik dan jelas.

Kata yang digunakan didalam
media sesuai dengan Pedoman
Umum Ejaan Bahasa Indonesia
(PUEBI).

10.

Bahasa sederhana dan




komunikatif.

11. | Kemudahan memahami alur
materi yang ada didalam media

pembelajaran,

v

Saran atau komentar mengenai media pembelajaran yang digunakan:

Guak, g dan faydle  dugnckon,

Media Pembelajaran (powerpoint) Bahasa Indonesia Materi surat pribadi dan surat

dinas dinyatakan (beri tanda \):

v Layak digunakan

Layak digunakan dengan revisi

Tidak layak digunakan

Bengkulu, 2022

Validator,




Lampiran 26: Hasil Turnitin

Skripsi Nur Baiti
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