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BAB III 

GAMBARAN UMUM OBJEK PENELITIAN 

A. Sejarah Desa Riak Siabun 1 Seluma 

Desa Riak Siabun awalnya adalah pemekaran dari Desa 

Jenggalu dengan PJS Kepala Desa H.Abduh Riak Siabun berasal 

dari nama Sungai Siabun dan Sungai Riak oleh karena itu pada 

tahun 1976 diberi Nama Riak Siabun. Pada tahun 1997 diadakan 

pemilihan kepala Desa untuk pertama kalinya yang di ikuti 

Kades lama H.Abduh dan Adil HS dan dimenangkan oleh Adil 

HS hingga tahun 2004 Desa Riak Siabun Dimekarkan hingga 

berdirilah Desa Riak Siabun I, Desan PJS kadesnya Diran 

Sugiono, 2 tahun setelah pemekaran diadakan persiapan Desa 

Defenitif, maka diadakan pemilihan Kepala desa pertama 

Kalinya, yang di ikuti oleh dua orang calon yaitu Rustam 

dengan lambang jagung dan Septi Susanti dengan lambang 

kelapa, dan dimenangkan oleh Septi susanti, dan tahun 2012 

diadakan pemilihan pilkades yang ke dua yang dimenangkan 

kembali oleh Septi susanti, dan 2019 diadakan pemilihan 

kembali pilkades dengan 4 calon kepala desa dengan kandidat 

1.Rizky Agung Putra,S.kom kandidat 2. Septi Susanti 3. Joko 

Suprianto dan kandidat 4. Haryadi dan dimenangkan 

oleh Rizky Agung Putra,S.Kom untuk periode jabatan 2020-

2026.9 

B. Visi dan Misi Desa Riak Siabun 1 Seluma 

1. Visi Desa Riak Siabun 1 Seluma 

Visi adalah suatu gambaran umum, cita-cita tentang 

keadaan masa depan Riak Siabun 1 yang ingin dicapai 

dengan melihat potensi dan kebutuhan Desa, maka konsep 

visi pembangunan Desa dalam kurun waktu 2020 sampai 

2026. Meningkatan pelayanan kepada masyarakat dan kerja 

                                                           
9 Profil Desa Riak Siabun 1 Seluma Kecamatan Sukaraja Kabupaten 

Seluma Bengkulu 
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sama antara lembaga Pemerintahan di Desa, penyusunan 

visi di Desa Riak Siabun 1 ini dilakukan dengan pendekatan 

partisipasi, melibatkan pihak-pihak yang berkepentingan di 

Desa Riak Siabun 1 seperti Pemerintahan Desa, BPD, Tokoh 

Masyarakat, Tokoh Agama, Tokoh Adat, PKK, Kader dan 

Karang Taruna, dengan mempertimbangkan kondisi 

internal dan eksternal di Desa sebagai satu tujuan kerja 

wilayah pembangunan di Kecamatan Sukaraja, maka Visi 

Desa Riak Siabun 1 adalah :  “ RIAK SIABUN 1 

MEMBANGUN MASYARAKAT YANG BERDAULAT, 

MANDIRI, DAN BERMANFAAT.” 

2. Misi Kantor Desa Riak Siabun 1 Seluma 

Setelah penyusunan Visi juga perlu detetapkan misi-

misi yang akan dilakukan di dalam pembangunan Desa agar 

nantinya bisa terwujud, agar dapat dilaksanakan oleh Desa 

agar tercapai visi desa tersebut, visi berada di atas misi. 

penyataan visi kemudian dijabarkan kedalam misi agar 

dapat di oprasionalkan/ dikerjakan, adapaun misi Desa 

Riak Siabun I adalah: 

a. Mewujudkan pemerintahan Desa yang jujur dan 

berwibawa dengan mengambil keputusan yang cepat 

dan tepat.  

b. Mengedepankan kejujuran bermusyawarah mufakat 

dalam kehidupan sehari-hari baik dengan pemerintah 

maupun dengan masyarakat Desa.  

c. Meningkatkan professional dan mengaktifkan seluruh 

perangkat Desa, sesuai dengan tufoksi masing-masing. 

d. Mewujudkan sarana dan prasarana Desa yang memadai. 

e. Meningkatkan pendidikan dan keagamaan di Desa 

f. Bergotong royong membangun Desa.  

g. Membuka, membangun jalan dan gang, irigasi di Desa 

h. Meningkatkan pelayanan masyarakat 

i. Meningkatkan kegiatan PKK 
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j. Meningkatkan Kinerja Kader Kesehatan yang ada di 

Desa 

k. Membangun Sistem Informasi di Desa Menuju Desa 

Digital 

l. Memberdayakan pemuda Desa, KARANG TARUNA 

agar memiliki kegiatan yang positif 

m. Membina masyarakat Desa 

n. Membuat taman Desa, ICON Desa  

o. Pelaksanan pembangunan Desa. 

p. Meningkatkan pelayanan kesehatan masyarakat 

q. Meningkatkan Taraf Ekonomi Masyarakat Desa melalui 

Bumdesa menuju desa mandiri ekonomi.  

r. Mengembangkan Potensi kelompok usaha Kecil 

masyarakat dalam Bidang Pertanian, 

perikanan,peternakan,perdagangan dan BUM Desa yang 

ada di Desa.  

s. Meningkatkan Kesehatan Masyarakat melalui 

Pencegahan bahaya Stunting Dan Perbaikan gizi anak di 

Desa. 

t. Pelaksanaan Kegiatan Ketahanan Pangan Masyarakat 

Desa Dengan Peningkatan Sarana dan Prasarana 

Pendukungnya. 

u. Peningkatan Sarana dan Prasarana Olahraga yang ada 

didesa 

Agar pencapain misi tersebut agar semua lapisan 

masyarakat, pemerintah Desa, BPD, PKK, Kader Posyandu 

dan Kader Lansia agar dapat berpartisipasi dan bekerjasama 

demi mewujudkan misi tersebut. 

3. Strategi dalam mewujudkan Misi 
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Strategi yang digunakan untuk mencapai tujuan 

pembangunan desa dirinci setiap misi dan tujuan sebagai 

berikut:10 

i. MISI 1: Mewujudkan pemerintahan Desa yang jujur dan 

berwibawa dengan mengambil keputusan yang cepat 

dan tepat, dengan tujuan : 

a) Meningkatkan kepercayaan masyarakat terhadap 

pemerintahan, sehingga tujuan utama dari didirikan 

sebuah desa dapat terwujud dengan baik dan sesuai 

dengan apa yang telah dicita-citakan. 

b) Memberikan kepuasan atas keputusan yang telah 

diambil dengan baik dan benar. 

Strategi untuk mencapai misi kesatu dan tujuan-

tujuan di atas adalah: 

a) Meningkatkan pembangunan sarpras ekonomi. 

b) Meningkatkan pembangunan sarpras pertanian 

dalam arti luas. 

c) Meningkatkan pembangunan dan pemeliharaan 

sarpras pendidikan. 

d) Meningkatkan pembangunan dan pemeliharaan 

sarpras di bidang pemerintahan. 

ii. MISI 2: Mengedepankan kejujuran bermusyawarah 

mufakat dalam kehidupan sehari-hari baik dengan 

pemerintah maupun dengan masyarakat Desa, dengan 

tujuan: Memberikan kebebasan berpendapat dengan 

bermusyawarah dalam pengambilan suatu keputusan. 

Strategi untuk mencapai misi kedua dan tujuan-

tujuan diatas adalah: 

a) Melibatkan masyarakat dalam memusyawarahkan 

kegiatan ataupun permasalahan yang ada di desa. 

b) Menjaga hubungan yang baik antara pemerintahan 

desa dengan semua unsur masyarakat 
                                                           

10 Ellisa Hardiansyah perangkat Desa Riak Siabun 1 Seluma 06 Juni 2024 
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iii. MISI 3: Meningkatkan professional dan mengaktifkan 

seluruh perangkat Desa, sesuai dengan tufoksi masing-

masing, dengan tujuan: 

a) Meningkatkan kemampuan masing-masing 

perangkat Desa 

b) Menunjang terciptanya lingkungan dan hasil kerja 

yang sesuai dengan harapan 

Strategi untuk mencapai misi yang ke tiga dan 

tujuan-tujuan diatas adalah: 

a) Memberikan pelatihan kusus terhadap semua yang 

ada dalam lingkungan pemerintahan desa riak siabun 

1 

b) Melakukan konsultasi langsung kepada pejabat 

pemerintah kecamatan atau kabupaten. 

iv. MISI 4: Mewujudkan sarana dan prasarana Desa yang 

memadai, dengan tujuan 

a) Mengoptimalkan pelayanan terhadap masyarakat 

b) Memaksimalkan pembangunan dalam bidang, 

kesehatan, pendidikan dan perekonomian 

masyarakat 

Strategi untuk mencapai misi yang ke empat dan 

tujuan diatas adalah: 

a) Memaksimalkan penggunanaan dana desa guna 

meningkatkan sarana dan prasarana yang ada di desa 

b) Merangkul masyarakat untuk melakukan 

pembangunan bersama-sama 

c) Melakukan gotong royong untuk pemugaran 

ataupun pembuatan yang belum atau tidak dapat 

dicofer oleh dana desa 

v. MISI 5: Meningkatkan pendidikan dan keagamaan di 

desa  

Strategi untuk mencapai misi yang ke lima dan 

tujuan-tujuan diatas: 
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a) Mendukung kegiatan Operasional paud yang dimiliki 

desa 

b) Memberikan Fasilitas yang memadai kepada paud 

dimiliki desa 

c) Memberikan insentif bidang keagamaan 

vi. MISI 6: Bergotong royong membangun Desa, dengan 

tujuan 

a) Meningkatkan rasa saling peduli antar masyarakat 

desa Riak Siabun 1  

b) Mempermudah setiap pekerjaan ataupun kegiatan 

yang di laksanakan di desa 

Strategi untuk mencapai misi ke enam dan tujuan-

tujuan diatas adalah: Pemerintahan turun langsung 

kelapangan bersama masyarakat  

vii. MISI 7: Membuka, membangun jalan dan gang, irigasi di 

Desa, dengan tujuan: 

a) Mempermudah petani persawahan 

b) Memudahkan akses keluar masuk Desa Riak Siabun 1 

dalam mengontrol waktu hasil penen di lahan 

Strategi untuk mencapai misi tujuh dan tujuan-

tujuan di atas adalah: 

a) Memanfaatkan dana desa dengan membangun 

infrastruktur yang sesuai dengan kebutuhan Desa 

Riak Siabun 1 

b) Menata tata letak petak sawah agar hasil yang baik 

dapat tercapai 

viii. MISI 8: Meningkatkan pelayanan masyarakat, dengan 

tujuan : 

a) Memudahkan masyarakat dalam semua urusan yang 

berhubungan dengan pemerintah Desa 

b) Memberikan rasa puas dan percaya dari masyarakat  

Strategi untuk mencapai misi delapan dan tujuan-

tujuan diatas adalah: 
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a) Memanfaatkan Dana Desa untuk membangun tempat 

pelayan desa yang sesuai dengan ketentuan yang 

berlaku 

b) Memberikan pelatihan kepada pemerintah desa 

dalam pelayan masyarakat.  

ix. MISI 9: Meningkatkan kegiatan PKK, dengan tujuan: 

Mengkatifkan kegiatan PKK 

Strategi untuk mencapai misi sembilan dan tujuan 

di atas adalah: 

a) Memberikan pelatihan dan memberdayakan PKK 

b) Memberiakn dukungan secara maksimal 

x. MISI 10: Meningkatkan Kinerja Kader Kesehatan yang 

ada di Desa 

a) Memberikan Pelatihan Kader Posyandu Strategi 

b) Memberikan alat Kesehatan pada Posyandu yang ada 

dusun Masing-masing. 

xi. MISI 11: Membangun Sistem Informasi di Desa Menuju 

Desa Digital 

Strategi: 

a) Membuat Jaringan wifi Desa 

b) Membuat Website Desa 

xii. MISI 12: Memberdayakan pemuda Desa, KARANG 

TARUNA agar     memiliki kegiatan yang positif, dengan 

tujuan: 

a) Meningkatkan kreatifitas pemuda dan Karang Taruna 

Desa Riak siabun 1 

b) Mengurangi efek negatif dari dari pergaulan dan 

kemajuan teknologi 

c) Membentuk karakter pemuda yang akan menjadi 

penerus Desa Riak Siabun 1 

Strategi untuk mencapai misi 9 dan tujuan-tujuan 

diatas adalah: 
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a) Memberikan pelatihan-pelatihan yang mendukung 

perkembangan pemuda dan karang taruna  

b) Mengaktifan kegiatan olahraga yang dapat di 

lakukan di lingkungan Desa Riak Siabun 1 

xiii. MISI 13: Membina masyarakat Desa, dengan tujuan: 

a) Meningkatkan kesadaran dalam bermasyarakat 

b) Meningkatkan Kesadaran masyarakat tentang 

Administrasi 

c) Meningkatkan Kesadaran masyarakat tentang 

Hukum 

Strategi untuk mencapai misi sepuluh dan tujuan 

di atas adalah: Memberikan pelatihan dan pemahaman 

yang sesuai dengan kriteria masyarakat 

xiv. MISI 14: Membuat taman Desa, ICON Desa 

a) Memperindah lingkungan Desa 

b) Memeberikan ciri khas terhadap Desa Riak Siabun 1 

Strategi untuk mencapai misi sebelas dan tujuan-

tujuan diatas adalah: Memanfaatkan dana desa dalam 

pembanguna taman atau icon desa 

xv. MISI 15: Pelaksanan pembangunan Desa, dengan tujuan: 

a) Meningkatkan sarana dan prasarana yang da di desa 

b) Meningkatkan perekonomian masyarakat  

c) Meningkatkan taraf kesehatan masyarakat 

d) Meningkatkan pendidikan masyarakat 

Strategi untuk mencapai misi duabelas dan 

tujuan-tujuan di atas adalah: 

a) Memanfaatkan dana desa dengan baik dan benar 

b) Merangkul masyarakat dalam pembangunan agar 

yang diinginkan masyarakat dengan sarana 

pemerintahan yang menunjang pembangunan dapat 

terlaksana dengan baik 
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xvi. MISI 16: Meningkatkan pelayanan kesehatan 

masyarakat, dengan tujuan: Memberikan kenyamanan 

kepada masyarakat dalam hal kesehatan 

Strategi untuk maencapai misi tigabelas dan 

tujuan diatas adalah: 

a) Meningkatkan sarana dan prasarana kesehatan 

b) Meningkatkan kesejahteraan tenaga kesehatan yang 

ada di Desa Riak  Siabun 1 

xvii. MISI 17: Meningkatkan Taraf Ekonomi Masyarakat Desa 

melalui Bumdesa menuju desa mandiri ekonomi: 

a) Mengembangkan unit usaha bumdesa untuk 

meningkatkan taraf ekonomi Strategi masyarakat dan 

PAD Desa. 

b) Memberikan Pelatihan kepada pengurus Bumdesa 

Agar tercapai SDM yang Profesional dan 

Berkompeten 

xviii. MISI 18: Mengembangkan Potensi kelompok tani di 

Desa 

Strategi: 

a) Memberikan Fasilitas Sarana dan Prasarana produksi 

dalam bidang pertanian 

b) Memberikan Pelatihan untuk Kelompok tani yang 

ada didesa dalam meningkatkan Produksi 

xix. MISI 19: Pencegahan Bahaya Stunting yang ada didesa 

dalam bidang kesehatan. 

Strategi:  

a) Memberikan Makanan tambahan dan vitamin pada 

anak yang terindikasi Stunting  

b) Memberikan Makanan tambahan dan vitamin pada 

ibu hamil 

c) Membangun MCK pada rumah yang belum 

mempunyai MCK 
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d) Membangun Sarana dan Prasarana Perbaikan Gizi 

keluarga yang Layak Menerima 

e) Memberikan Pelatihan Bahaya Stunting Kepada 

Kader Kesehatan 

 

C. Maksud dan Tujuan 

Rencana Pembangunan Jangka Menengah Desa (RPJM-

Desa) Desa Jatilor Kecamatan Godong Kabupaten Grobogan 

disusun dengan maksud menyediakan sebuah dokumen 

perencanaan komprehensif 5 (lima) tahunan, yang akan 

digunakan sebagai acuan dalam penyusunan Rencana Kerja 

Pembangunan Desa (RKP-Desa) sesuai dengan Peraturan 

Pemerintah Nomor 72 Tahun 2005 tentang Desa, Peraturan 

Menteri Dalam Negeri Nomor 66 Tahun 2007 tentang 

Perencanaan Pembangunan Desa.  

Berdasarkan pertimbangan diatas, maka RPJM-Desa Riak 

Siabun I Tahun 2020-2026 bertujuan untuk: 

1. Menjabarkan gambaran tentang kondisi umum desa dalam 

konstelasi regional dan nasional sekaligus memahami arah 

dan tujuan yang ingin dicapai dalam rangka mewujudkan 

visi dan misi Kepala Desa terpilih dalam kurun waktu 5 

(lima) tahun. 

2. Menyediakan satu acuan resmi bagi seluruh jajaran 

Pemerintah Desa dan BPD dalam menentukan prioritas 

program dan kegiatan tahunan, yang akan disusun dalam 

Rencana Kerja Pemerintah Desa (RKP-Desa) sebagai 

dokumen perencanaan tahunan yang akan dibiayai dari 

APBDesa Desa Riak Siabun 1, APBD Kabupaten Seluma, 

APBD Provinsi Bengkulu dan APBN serta sumber dana 

lainnya.  

3. Memudahkan seluruh menyusun program dan kegiatan 

secara terpadu, terarah dan terukur. 
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4. Memberikan satu tolok ukur untuk mengukur dan 

mengevaluasi kinerja tahunan seluruh jajaran pemerintahan 

desa. 

D. Letak Geografis Desa Riak Siabun 1 Seluma 

Desa Riak Siabun 1 merupakan salah satu dari 

Kecamatan Sukaraja Kabupaten Seluma di Provinsi Bengkulu 

dengan luas wilayah 1.152,65 Hektare, dengan topografi 

dataran dan rawa gambut, Desa Riak Siabun 1 terletak di dalam 

wilayah Kecamatan Sukaraja Kabupaten Seluma provinsi 

Bengkulu yang berbatasan dengan :  

1. Sebelah Utara berbatasan dengan Kelurahan Padang Serai 

Kota Bengkulu. 

2. Sebelah Timur berbatasan dengan Desa Jenggalu Kecamatan 

Sukaraja. 

3. Sebelah Selatan berbatasan dengan Desa Sumber Makmur 

Kecamatan Sukaraja.  

4. Sebelah Barat berbatasan dengan Desa Riak Siabun 

Kecamatan Sukaraja. 

Luas wilayah Desa Riak Siabun 1 adalah 1.152,65 Hektare 

dimana 80% berupa daratan dimanfaatkan sebagai lahan 

pertanian, perkebunan persawahan dan perkebunan kelapa 

sawit, serta lahan tidur 20% untuk perumahan masyarakat 

Desa.  

Iklim Desa Riak Siabun 1 sebagaimana Desa-desa lain 

wilayah di Indonesia mempunyai iklim tropis yaitu tropis 

kemarau dan penghujan, hal tersebut mempunyai pengaruh 

langsung terhadap pola tanam pada lahan pertanian yang ada 

di Desa Riak Siabun 1 Seluma Kecamatan Sukaraja. 
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E. Struktur Pemerintahan Kantor Desa Riak Siabun  1 Seluma  

 

      

 

 

 

  

 

 

 

 

 

KEPALA DESA  

Rizky Agung Putra, S.Kom  

SEKRETARIS DESA  

Ellisa Hardiansyah, H.S.Kom  

KAUR KEUANGAN 

Aris surono, SE  

KAUR PERENCANAAN 

- 

KASI PEMERINTAHAN 

- 

KASI KESRA  

Muhammad Soleh 

KADUS 1  

AMBO TUO 

KADUS 2 

ROHMAN 

KADUS 3 

DUWI SAPUTRA 
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F. Keadaan Penduduk 

Berdasarkan data yang telah didapatkan oleh penulis 

ketika melakukan penelitian, maka jumlah keseluruhan 

penduduk Desa Riak Siabun 1 Seluma Kecamatan Sukaraja 

Kabupaten Seluma Bengkulu pada tahun 2024 berjumlah 1.022 

jiwa, yang terdiri dari 327 kepala keluarga. Sehingga apabila 

dirinci dari jumlah penduduk secara keseluruhan, maka yang 

berjenis kelamin laki-laki berjumlah 469 jiwa, sedangkan yang 

berjenis kelamin perempuan 553 jiwa.  Jumlah penduduk 

tersebut termasuk mereka yang masih dibawah 5 tahun (balita) 

atau dengan kata lain jumlah ini meliputi mereka yang balita 

hingga lansia. 

Statistik data yang ada di Desa Riak Siabun 1 Seluma 

Kecamatan Sukaraja Kabupaten Seluma Bengkulu tersebut 

merupakan data yang bersifat relatif, yang masih bisa saja 

berubah kapanpun, lebih-lebih data ini dibuat oleh Pemerintah 

Desa Riak Siabun 1 pada bulan Juni 2024, yang hingga saat ini 

memungkinkan akan terjadinya suatu perubahan.  

G. Keadaan Pendidikan 

Salah satu hal terpenting yang harus dimiliki masyarakat 

adalah pendidikan. Karena pendidikan sangat mempengaruhi 

kemajuan suatu Negara, semakin tinggi tingkat pendidikan 

seseorang, semakin maju daya pola pikirnya, dan semakin 

banyak orang yang berpendidikan di suatu daerah, semakin 

maju daerah tersebut. Sementara sarana pendidikan sangat 

penting untuk mendukung proses pendidikan. Di Desa Riak 

Siabun 1 Seluma ada satu Taman Pendidikan Al-Quran (TPQ), 

satu Taman Kanak-Kanak (TK), satu Sekolah Dasar (SD), satu 

Pondok Pesantren An-Najiha yang dimana unit pendidikan nya 

terdiri dari MTs An-Najiha dan MA An-Najiha. Sebagian besar 

warganya menerima pendidikan. Hal ini menunjukkan bahwa 

masyarakat sangat memperhatikan pendidikan. Adanya sarana 
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pendidikan yang memadai dan berkualitas tinggi memastikan 

bahwa tingkat pendidikan dan kegiatan mengajar ini dilakukan 

cukup baik.  

Berikut tingkat Pendidikan Desa Riak Siabun 1 Seluma 

Kecamatan Sukaraja Kabupaten Seluma Bengkulu.  

Tabel 1.3 

Tingkat Pendidikan 

NO Tingkat Pendidikan Jumlah Laki-

laki 

Perempuan 

1. Tidak / Belum Sekolah 14 orang  6 orang 8 orang 

2. Belum tamat SD  13 orang 7 orang 6 orang 

3. Tamat SD 42 orang 26 orang  16 orang  

4.  SLTP/Sederajat  18 orang 9 orang 9 orang 

5. SLTA/Sederajat 15 orang 9 orang  6 orang 

6.  Diploma I/II  0  0 0 

7. Akademi/DiplomaIII/S.Muda 2 orang 0 2 orang 

8. Diploma IV/Strata I 4 orang 3 orang 1 orang 

9. Strata II  0 0 0 

10.  Strata III 0 0 0 

 Jumlah  108 orang  60 orang 48 orang 

 

H. Kondisi Kesehatan  

Warga menginginkan kehidupan yang sehat, nyaman 

dan bersih baik untuk diri mereka sendiri maupun lingkungan. 

Di Desa Riak Siabun 1 Seluma terdapat 2 Puskesmas, 1 Bidan 

yang membuka praktik dirumah. Dalam meningkatkan 

pengetahuan dan kehidupan masyarakat di bidang kesehatan 

telah dilaksanakan hal-hal sebagai berikut: 

1. Mengadakan kegiatan kerja bakti dalam rangka 

meningkatkan kesehatan lingkungan. 

2. Membentuk posyandu untuk meningkatkan gizi dan 

pemeliharaan kesehatan anak. 
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I. Keadaan Agama  

Mayoritas orang di Desa Riak Siabun 1 Seluma beragama 

Islam tetapi ada juga beberapa yang beragama Kristen. Di Desa 

Riak Siabun 1 Seluma, masyarakat Islam mengadakan tahlilan 

dan yasinan seminggu sekali, serta pengajian untuk ibu-ibu dan 

bapak-bapak, dilakukan dalam seminggu sekali, dan 

masyarakat beragama Kristen melakukan kebiasaan ibadah 

mereka, seperti ibadah minggu disebut “Ibadah Perjamuan 

Kudus”, dan ibadah sektor, seperti syukuran, penghiburan,dan 

penguburan. Sarana peribadaan yang ada di Desa Riak Siabun 1 

Seluma berupa 2 Masjid, dan 1 Gereja yang semuanya masih 

berfungsi dengan baik. 

 

J. Tahapan Pembuatan Administrasi Kependudukan 

1. Tahapan Pembuatan KTP 

e-KTP atau KTP Elektronik adalah dokumen 

kependudukan yang memuat sistem keamanan / 

pengendalian baik dari sisi administrasi ataupun teknologi 

informasi dengan berbasis pada database kependudukan 

nasional. Penduduk hanya diperbolehkan memiliki 1 (satu) 

KTP yang tercantum Nomor Induk Kependudukan (NIK). 

NIK merupakan identitas tunggal setiap penduduk dan 

berlaku seumur hidup. Nomor NIK yang ada di e-KTP 

nantinya akan dijadikan dasar dalam penerbitan Paspor, 

Surat Izin Mengemudi (SIM), Nomor Pokok Wajib Pajak 

(NPWP), Polis Asuransi, Sertifikat atas Hak Tanah dan 

penerbitan dokumen identitas lainnya (Pasal 13 UU No. 23 

Tahun 2006 tentang Adminduk).11 

Tahapn pembuatan KTP: 

a) Penduduk datang ke tempat pelayanan membawa surat 

panggilan 

                                                           
11 https://disdukcapil.penajamkab.go.id/jenis-layanan/pendaftaran-

penduduk/ktp-el/ 
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b) Petugas melakukan verifikasi data penduduk dengan 

database 

c) Foto (digital) 

d) Tandatangan (pada alat perekam tandatangan) 

e) Perekaman sidik jari (pada alat perekam sidik jari) & 

scan retina mata 

f) Petugas membubuhkan TTD dan stempel pada surat 

panggilan yang sekaligus sebagai tanda bukti bahwa 

penduduk telah melakukan perekaman foto tandatangan 

sidikjari. 

g) Penduduk dipersilahkan pulang untuk menunggu hasil 

PROSES PENCETAKAN 2   MINGGU ( 10 Hari Kerja ) 

setelah Pembuatan. 

Syarat pengurusan KTP: 

a) Berusia 17 tahun 

b) Menunjukkan surat pengantar dari keuchik 

c) Mengisi formulir F1.01 (bagi penduduk yang belum 

pernah mengisi/belum adadata disistem informasi 

administrasi kependudukan) ditanda tangani oleh 

keuchik 

d) Foto copy Kartu Keluarga (KK) 

2. Tahapan Pembuatan KK 

Proses pengisian formulir permohonan pembuatan 

kartu keluarga yang baru akan dilakukan di kantor 

kelurahan atau desa setempat dengan membawa beberapa 

persyaratan dibutuhkan. Selanjutnya, Anda akan membawa 

formulir tersebut ke kantor kecamatan dan mengajukan 

proses penerbitan kartu keluarga yang baru di sana. Dan 

merujuk pada UU No. 24 Tahun 2013 Pasal 79A, pengurusan 

dan penerbitan dokumen pendudukan semisal kartu 

keluarga tidak dipungut biaya/gratis.12 

                                                           
12 https://disdukcapil.penajamkab.go.id/jenis-layanan/pendaftaran-

penduduk/ktp-el/ 
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Dalam setiap proses pelaporan tersebut, Anda wajib 

membawa dua lembar kartu keluarga, yaitu lembar yang 

disimpan Anda selaku kepala keluarga dan lembar yang 

disimpan Ketua RT. Proses pelaporan ini kemudian akan 

dilanjutkan kepada Ketua RW dan selanjutnya ke kantor 

kelurahan. 

Proses dan syarat penerbitan kartu keluarga yang 

baru akan tergantung pada alasan dan juga kepentingan 

dari penerbitan itu sendiri. Di bawah ini ada beberapa poin 

mengenai proses dan juga syarat dalam penerbitan kartu 

keluarga yang baru. 

1) Penerbitan Kartu Keluarga bagi Pasangan Baru 

Bagi pasangan yang baru menikah, pembuatan 

kartu keluarga bisa dilakukan segera setelah pernikahan 

selesai dilaksanakan. Berikut ini proses dan syarat yang 

dibutuhkan dalam pengurusan kartu keluarga tersebut. 

a. Meminta surat pengantar pembuatan kartu keluarga 

baru dari Ketua RT setempat. 

b. Membawa surat pengantar tersebut ke Ketua RW dan 

meminta stempel RW. 

c. Membawa surat pengantar tersebut beserta dengan 

persyaratan lainnya ke kantor kelurahan dan mengisi 

formulir permohonan kartu keluarga baru di sana. 

Adapun persyaratan yang akan dibutuhkan 

dalam pengurusan kartu keluarga bagi pasangan yang 

baru menikah, antara lain: 

a. Surat pengantar dari RT yang telah distempel di RW 

b. Fotokopi buku nikah/akta perkawinan 

c. Surat keterangan pindah (bagi anggota keluarga 

pendatang). 

2) Jika Terjadi Penambahan Anggota Keluarga (Kelahiran) 

Jika akan mengganti kartu keluarga karena 

terjadinya penambahan anggota keluarga baru (kelahiran 
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putra/putri), Anda harus mempersiapkan beberapa 

persyaratan, di antaranya: 

a. Surat pengantar dari RT/RW 

b. Kartu kaluarga yang lama 

c. Surat keterangan kelahiran putra/putri Anda, yang 

akan menjadi anggota keluarga baru di dalam kartu 

keluarga. 

3) Jika Terjadi Penambahan Karena Adanya Anggota 

Keluarga yang Menumpang 

Hal seperti ini biasanya terjadi jika memiliki sanak 

keluarga yang tinggal bersama dengan Anda. Biasanya 

Anda harus mendaftarkannya menjadi anggota keluarga 

di dalam kartu keluarga dan membuatkannya KTP yang 

baru di alamat tinggal Anda (jika yang menumpang 

sudah memiliki KTP sebelumnya). Beberapa persyaratan 

yang harus dipersiapkan, di antaranya: 

a. Surat pengantar dari RT/RW 

b. Kartu keluarga yang lama 

c. Surat keterangan pindah datang 

d. Surat keterangan datang dari luar negeri (bagi WNI 

yang datang dari luar negeri) 

e. Paspor, izin tinggal tetap, dan surat keterangan 

catatan kepolisian/surat tanda lapor diri (bagi WNA). 

4) Penggantian Karena Adanya Pengurangan Anggota 

Keluarga 

Syarat yang harus dilengkapi dalam 

penggantian akibat adanya pengurangan anggota 

keluarga, yaitu: 

a. Surat pengantar dari RT/RW 

b. Kartu keluarga yang lama 

c. Surat Keterangan Kematian (bagi yang meninggal 

dunia) 

d. Surat Keterangan Pindah (bagi yang pindah) 
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5) Penggantian Kartu Keluarga Akibat Rusak atau Hilang 

Jika berniat untuk mengganti kartu keluarga 

akibat adanya kerusakan atau kartu keluarga hilang, 

Anda harus melengkapi beberapa persyaratan, yaitu: 

a. Surat pengantar dari RT/RW 

b. Surat Keterangan Kehilangan dari Kepolisian 

c. Kartu Keluarga yang rusak (kasus KK yang rusak) 

d. Fotokopi dokumen kependudukan dari salah satu 

anggota keluarga 

e. Dokumen keimigrasian bagi orang asing. 

3. Tahapan Pembuatan Akta Kelahiran 

Akta Kelahiran adalah Bukti Sah mengenai Status dan 

Peristiwa Kelahiran Seseorang yang dikeluarkan oleh Dinas 

Kependudukan dan Catatan Sipil. Bayi yang dilaporkan 

kelahirannya akan terdaftar dalam Kartu Keluarga dan 

diberi Nomor Induk Kependudukan (NIK) sebagai Dasar 

untuk Memperoleh Pelayanan Masyarakat Lainnya. Dasar 

hukum pembuatan akta tanah tercantum dalam Undang-

Undang Nomor 23 Tahun 2002 tentang Perlindungan 

Anak.13 

Syarat-Syarat yang Harus Dipenuhi dalam 

Permohonan Pembuatan Akta Kelahiran Baru: 

a. Foto copy Akta Nikah (bagi orang tua yang sudah 

bercerai dengan menggunakan Akta Cerai) yang telah 

dilegalisir KUA *apabila tidak bisa memberikan Surat 

Akta Nikah atau Itsbat maka Anak Merupakan Anak Ibu 

b. Untuk anak yang tidak diketahui asal usulnya 

persyaratan pembuatan akta harus dilengkapi dengan 

Surat Keterangan dari Kepolisian (menjelaskan asal usul 

anak) dan dokter (menjelaskan perkiraan usia anak) 

c. Foto copy Kartu Keluarga yang dilegalisir 

                                                           
13 https://disdukcapil.penajamkab.go.id/jenis-layanan/pendaftaran-

penduduk/ktp-el/ 
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d. Foto copy KTP Ayah dan Ibu, jika usia diatas 17 tahun 

menggunakan KTP Sendiri 

e. 2 Orang Saksi Pencatatan Pelaporan Kelahiran berikut 

foto copy KTP yang Masih Berlaku  

f. Surat Keterangan Lahir dari Kepala Desa / Lurah, 

Dokter, Bidan, Rumah Sakit yang disahkan di desa / 

kelurahan 

g. Surat Kuasa Bermaterai Rp 10.000,- apabila pencatatan 

dikuasakan 

h. Mengisi Formulir Permohonan Pencatatan Kelahiran 

bermaterai Rp 10.000,- 

 Proses Pembuatan Akta Kelahiran di Dinas 

Kependudukan dan Catatan Sipil. 

Apabila syarat-syarat telah dipenuhi dengan lengkap, 

dapat segera mengurus pembuatan akta kelahiran dan 

mendaftar ke Loket di Dinas Kependudukan dan Catatan 

Sipil. Selanjutnya petugas dari Dinas Kependudukan dan 

Catatan Sipil akan melakukan langkah-langkah sebagai 

berikut: 

a. Penelitian Berkas 

b. Memasukkan Data dalam Komputer 

c. Pengecekan Data dan diparaf oleh Pemeriksa Data 

d. Penandatanganan oleh Kepala Dinas Kependudukan dan 

Catatan Sipil 

e. Distempel atau dicap 

f. Penyerahan Akta Kelahiran pada Pemohon 
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K. Data-Data kependudukan Desa Riak Siabun 1 

Tabel 3.1 

Data Pengurusan Administrasi Penduduk Desa Riak Siabun I 

Kecamatan Sukaraja Kabupaten Seluma Tahun 2021 

 

No Data Pengurusan Administrasi Penduduk Desa Riak Siabun I Kecamatan 

Sukaraja Kabupaten Seluma Tahun 2021 

Wilayah 

Dusun 

Kartu 

Keluarga 

Kartu 

Tanda 

Penduduk 

Akta 

Kelahira

n 

Surat 

Pinda

h 

Datan

g 

Surat 

Kemati

an 

Jumlah 

L P L P L P L P 

1.  Dusun I 14 8 0 1 0 0 3 1 6 3 36 

2.  Dusun II 8 2 4 1 1 1 0 0 2 1 20 

3.  Dusun 

III 

15 12 0 3 1 2 0 0 2 1 36 

4.  Dusun 

IV 

18 16 3 4 1 1 0 0 2 4 49 

5.  Dusun V 21 15 4 1 1 1 0 0 1 2 46 

 Jumlah  187 

Sumber: Data Desa Riak Siabun 1 

Tabel 3.2 

Data Pengurusan Administrasi Penduduk Desa Riak Siabun I 

Kecamatan Sukaraja Kabupaten Seluma Tahun 2022 

 

No Data Pengurusan Administrasi Penduduk Desa Riak Siabun I Kecamatan 

Sukaraja Kabupaten Seluma Tahun 2022 

Wilayah 

Dusun 

Kartu 

Keluarga 

Kartu 

Tanda 

Penduduk 

Akta 

Kelahira

n 

Surat 

Pinda

h 

Datan

g 

Surat 

Kemati

an 

Jumlah 

L P L P L P L P 

1. Dusun I 10 8 3 2 1 1 0 0 1 1 27 
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2. Dusun II 2 5 3 5 0 0 0 0 1 0 16 

3. Dusun 

III 

13 5 1 0 0 1 0 0 1 1 22 

4. Dusun 

IV 

8 13 1 1 0 0 0 1 2 4 30 

5. Dusun V 15 10 1 1 0 0 0 0 1 0 28 

 Jumlah  123 

Sumber: Data Desa Riak Siabun I 

Tabel 3.3 

Data Pengurusan Administrasi Penduduk Desa Riak Siabun I 

Kecamatan Sukaraja Kabupaten Seluma Tahun 2023 

 

No Data Pengurusan Administrasi Penduduk Desa Riak Siabun I Kecamatan 

Sukaraja Kabupaten Seluma Tahun 2023 

Wilayah 

Dusun 

Kartu 

Keluarga 

Kartu 

Tanda 

Penduduk 

Akta 

Kelahira

n 

Surat 

Pinda

h 

Datan

g 

Surat 

Kemati

an 

Jumlah 

L P L P L P L P 

1. Dusun I 10 8 0 1 0 0 3 1 1 3 27 

2. Dusun II 4 5 1 1 1 1 0 0 2 1 16 

3. Dusun 

III 

7 9 0 3 1 2 0 0 2 1 25 

4. Dusun 

IV 

9 4 4 4 1 1 0 0 2 1 26 

5.  Dusun V 14 4 0 1 1 1 0 0 1 2 24 

 Jumlah  118 

Sumber: Data Desa Riak Siabun I 

Tabel 3.4 

Data Pengurusan Administrasi Penduduk Desa Riak Siabun I 

Kecamatan Sukaraja Kabupaten Seluma Tahun 2024 
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No Data Pengurusan Administrasi Penduduk Desa Riak Siabun I Kecamatan 

Sukaraja Kabupaten Seluma Tahun 2024 

Wilayah 

Dusun 

Kartu 

Keluarga 

Kartu 

Tanda 

Penduduk 

Akta 

Kelahira

n 

Surat 

Pinda

h 

Datan

g 

Surat 

Kemati

an 

Jumlah 

L P L P L P L P 

1. Dusun I 20 4 0 1 0 0 3 1 6 3 38 

2. Dusun II 14 6 4 1 1 1 0 0 2 1 30 

3. Dusun 

III 

8 1 0 3 1 2 0 0 2 1 18 

4. Dusun 

IV 

3 1 3 4 1 1 0 0 2 4 19 

5. Dusun V 1 5 4 1 1 1 0 0 1 2 16 

 Jumlah  121 

Sumber: Data Desa Riak Siabun I 


